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i, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei Procedurii operationale
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
L. 2. 3. 4. 5.

1.1. | Elaborat Prof. Tatiana Vintur Inspector scolar pentru | 31 .03.2022(
educatie permanenti si %
activitati extragcolare

1.2. | Verificat Prof. Petru Criciun Inspector general adjunct | 31.03.2022

Prof. Gabriel Matei Inspector general adjunct (.,

1.3. | Vizat Prof. Laura Pintilie Responsabil Comisie | 31.03.2022 [V
monitorizare SCIM i

1.4. | Aprobat Prof, Grigore Bocanci Inspector scolar general 31.03.2022

1. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii de lucru

Wr. Editia / revizia in cadrul Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. editiei revizuit prevederile editiei /
revizuirii ediiei
1 2, 3 4,
2.1. Editia 1 Nr. 29/ martie 2014
2.2: Editia a Il-a Revizuita - 24.05.2016
2.3. Editia a II-a Revizuita X 10.04.2019
24. Editia a IlI-a Legislatie X 31.03.2022
3.Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru
[N, Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data primirii | Semnitura
crt. difuzarii Nr, prenume
1. 2 3. 4, 5. 6. 1
3.1. | Aplicare 1 Conducere/ Inspector scolar | Grigore 31.03.2022
executie general Bocanci
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector scolar | Petru Criciun | 31.03.2022 4}@
general adjunct P
Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar | Gabriel Matei | 31.03.2022 (Wé[
inspectie scolard | general adjunct —/*' __.\J g
L4
Aplicare 1 Educatie Inspector scolar pentru | Tatiana 31.03.2022 e
permanenti educatie permanents Vintur %
3.3. | Aplicare 1 Unitétile scolare | Directori, consilieri | Tatiana 1.04.2022 (4
din judetul educativi Vintur i
Suceava
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Aplicare | Personal Diriginti,  finvaatori, | Conform 1.04.2022
didactic educatori adresei nr.
3.4, Informare 1 Invatamant Inspector scolar pentru | Cezar Anutei | 1.04.2022 T
particular invdtiméntul particular ",
3.5. | Arhivare 1 Secretariat Secretar sef Adomnitii 31.03.2022 |
Elena 7o
4. Scopul procedurii operationale

Prezenta proceduri stabileste modul in care se organizeazi deplasarea in tabere, excursii, expeditii si alte
activitdti de timp liber in vederea solicitirii aprobdrii desfasurarii lor, cu respectarea cadrului legal si in conditii de

siguranti.

S. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Prezenta proceduri se aplica in toate unititile de invatdmant preuniversitar din Jjudetul Suceava, de stat sau

particular.

6. Documente de referin{i (reglementiiri) aplicabile activititii procedurale

a) Legislatia specifici educatiei

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.ENN.CS. nr. 3637 din 12.04.2016 pentru modificarea anexei Ordinului ministrului Educatiei
Nationale nr. 3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitdti de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar;

= Ordin nr. 5.447/31.08.2020 - Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invagmant
preuniversitar (ROFUIP), cu modificirile §i completirile ulterioare;

- Metodologia din 12 martie 2019 de organizare a taberelor nationale $i tematice pentru copii si tineri;

- Hotérérea nr. 491/1995 privind organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor scolare si a altor forme de
petrecere a timpului liber pentru prescolari si elevi;

- Circulara nr.55 din 8 martie 2022 — incetarea stirii de alerti;

b) Legislatia specifici medicinii scolare

- ORDIN Nr. 5298/1668 din 7 septembrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea stirii de
sanatate a prescolarilor si elevilor din unititile de invatimant de stat si particulare autorizate/acreditate,
privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de viatd sinitos

- Ord. M.S.F. nr.141/2002 privind reorganizarea refelei nationale de supraveghere si control al bolilor
transmisibile,

¢) Alte documente legislative:

Legea nr. 272/2004
ulterioare

Codul civil al Roméniei privind raspunderea civili delictuala
Ordinul 406/28.03.2013 privind organizarea taberelor tematice
agrement ale Ministerului Tineretului $1 Sportului

Ordinul 407/28.03.2013 privind organizarea taberelor nationale pentru copii si tineri, in centrele de
agrement ale Ministerului Tineretului $i Sportului

Ordinul 408/28.03.2013 privind organizarea taberelor cu caracter social pentru elevi pe perioada vacantelor
scolare

Ordinul 409/28.03.2013 privind organizarea taberelor pentru prescolarii, elevii $i studentii cu handicap,
impreuna cu asistentii personali §i asistentii personali profesionisti

Ordinul privind modificarea normelor metodologice pentru organizarea taberelor cu caracter social pentru
elevi, pe perioada vacangelor, aprobate prin Ordinul nr. 408/28.03.2013

Ordinul 411/28.03.2013 privind organizarea i desfisurarea activitdtilor de tabars, in centrele de agrement
§i taberele proprii, precum si in locatiile avizate ale agentilor economici privati acreditati de Ministerul
Tineretului si Sportului.

privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completirile

pentru copii si tinerilor in centrele de
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7. Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacj este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura operationali Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activititii, cu privire la aspectul procesual |

b. Abrevieri ale termenilor
Wr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationali

2 E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare N

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Organizarea taberelor / excursiilor / expeditiilor gcolare si prescolare i alte activititi pentru timpul
liber

1.In perioada vacanfelor scolare, pentru prescolari §i elevi, se pot organiza tabere de recreere, tabere specializate pe
invafimant sau pe domenii: creatie, cultural artistici, stiingd, tehnica, artd, sport, performanta scolara si
extragcolard, tabere de pregitire sportivd, cluburi de vacan{d, scoli de vard precum si tabere cultural-artistice,

tehnico-stiintifice, sportiv-turistice, de educatie civici etc..

2. Timpul liber se inscrie in schema celor trei 8 care alcituiesc cele 24 de ore ale unei zile din viata omului modern:
8 ore de munci, 8 ore de odihna (somn), 8 ore de timp liber. Timpul liber este timpul rimas intre dous constrangeri:
timpul de munci (cea institutionalizats) si timpul de odihna , pasivi” (prin somn). in conformitate cu termenii
folositi in resursele bibliografice ,, Timpul liber este timpul care, ca durati si mod de intrebuintare, nu este supus
unor constrngeri (sociale sau biologice); prin analogie, timpul liber al elevului este timpul care ii raméne Ia
dispozitie intre timpul alocat programului scolar (inclusiv sarcinile extragcolare aferente acestuia) si timpul necesar
somnului.”(Managementul clasei)

in aceste conditii, timpul liber are rolul de a construi armonia si integralitatea persoanei; in consecint,
timpul liber trebuie si fie si un obiectiv al educatiei, precum si o cale prin care educatia poate contribui la formarea

3.Activitatile de timp liber includ: excursii turistice, excursii tematice/studii, tabere, expeditii, scoli de vari,
drumetii, vizite la muzee, vizite la diferite obiective, institutii, activitatile din cadrul unor parteneriate, schimburi de
elevi, participarea la festivaiuri/concursuri/competitii, participarea la proiecte Judetene, regionale, interjudetene,
nationale sau internationale, organizarea de vernisaje, expozitii si altele,

4. Activitatea educativi extragcolard din unititile de invatimant este conceputi ca mediu de dezvoltare personali, ca
modalitate de formare si intirire a culturii organizationale a unititii de invdtamant si ca mijloc de imbunatitire a
motivatiei, frecventei si performantei gcolare, precum si de remediere a unor probleme comportamentale ale elevilor.
(art. 97/ROFUIP/2020);

5. Activitatea educativi extragcolard din unititile de invatimént se desfisoari in afara orelor de curs. (Art. 98
(1)’ROFUIP/2022)
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6. Activitatea educativa extragcolard din unititile de invifimant se poate desfasura fie in incinta unitdtii de
invatdmant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive scolare, in baze sportive si de
agrement, In spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de divertisment. (Art. 98 (2)/ROFUIP/2022)

7.Activititile educative extragcolare desfagurate in unitatile de invifimant pot fi: culturale, civice, artistice, tehnice,
aplicative, gtiintifice, sportive, turistice, de educatie rutiers, antreprenoriale, pentru protectie civild, de educatie
pentru sandtate si de voluntariat. (Art. 99 (1) /ROFUIP/2022)

8.Activitifile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri, festivaluri, expozitii,
campanii, schimburi culturale, excursii, serbdri, expeditii, scoli, tabere §i caravane tematice, dezbateri, sesiuni de
formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere deschise etc, (Art. 99 (2) /ROFUIP/2022)

9. Organizarea activititilor extragcolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor i a altor activitati de timp liber
care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu se face in conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al
ministrului educatiei si cercetirii. (Art. 99 (5) /ROFUIP/2022)

10.In cadrul Scolilor de vari se pot desfasura activitati extrascolare care necesita deplasarea elevilor in alte localitati
(excursii, tabere, drumetii etc.). Deplasirile grupurilor de elevi vor fi aprobate de directorul unititii scolare care are
aprobarea [.$.J. Suceava pentru desfasurarea scolii de vara, conform aprobarilor anuale,

11.Activitiile de vacani se pot organiza in spatii proprii, in internate scolare, palatul si cluburile copiilor, in spatii
destinate invifimantului, precum si in alte spatii decat cele ale M.Ed., daci acestea indeplinesc conditiile de
sigurant3, sinitate, odihn, recreere si educatie, pentru prescolari si elevi si respecti legislatia in vigoare.

12.Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii si prescolarii si alte activititi de timp liber se organizeazi in
conformitate cu Ordinul M.ENN.C.S. nr. 3637 din 12.04.2016 pentru modificarea anexei Ordinului ministruluj
Educatiei Nationale nr. 3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si
a altor activitati de timp liber in sistemul de invaimant preuniversitar.

13.Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii $i prescolarii si activititile de timp liber se organizeazi in afara orelor
de curs si in perioada vacantelor scolare.

14.Pentru deplasirile in tabere, excursii, expeditii, activitati de timp liber, cu prescolarii sau elevii, in afara orelor
de curs, se solicitd aprobarea directorului unititii, conform documentatiei specifice continutd in Ordinul
M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016, art.5 si art.6:
***Documentatia aferenti activititilor care se desfdgoard in localitatea in care se afld unitatea de
invdtdmant const in:
a) acordul scris al parintilor / tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 1 din ordinal ministrului;
b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupi caz, reguli
specifice deplasarii;
¢) documentele previzute la Art. 4 alin. 1 lit. a), b), ¢);
d) aprobarea conducerii unititii de invatimant de unde provin elevii/ prescolarii, conform Anexei
nr. 2.1. din ordinul de ministru.
*** Documentatia aferenti taberei / excursiei / expeditiei / activitatii care se desfidsoard in alts localitate
decit cea a unititii de Invafimant, care presupune mai multe tipuri de servicii consti in:
a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. | a ordinului ministrului:
b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupi
caz, reguli specifice deplasarii;
¢) documentele previzute la Art. 4 alin, 1 lit. a), b), ¢), d), e);
d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie / medicul scolar, care sa ateste faptul ¢
starea de sdnatate 1i permite s participe la activitéile propuse;
¢) aprobarea conducerii unitafii de invagimant de unde provin elevii/ prescolarii, conform Anexei
nr. 2.2 a ordinului de ministru.

15.Pentru situatia in care excursia tematici/de studii, tabiira, participarea la proiecte, concursuri, competitii se
organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine Justificate, proiecte, competitii, concursuri, si
alte activitdfi tematice, unitatea de inviitimant organizatoare va solicita aprobarea inspectoratului scolar,
caruia fi va transmite si planul de recuperare a orelor neefectuate.
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16. Pentru solicitarea aprobarii I.$.J. Suceava in vederea participirii elevilor in excursii tematice/ de studii, tabere,
proiecte, concursuri, competitii organizate in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine Justificate,
documentele necesare sunt:

- Adresd de solicitare a aprobirii adresati unitdii conform Anexei nr.2.2 din ordinul ministrului;

- Planul de recuperare a orelor neefectuate (de citre elevi §i profesori), inregistrat la unitatea gcolara si

aprobat de directorul unitii;

- Adresi de solicitare adresati L.§.J. Suceava, Anexa A a prezentei proceduri.

17.Pentru deplasarea elevilor de la palatul si cluburile copiilor la activititile/ concursurile/ festivalurile din
CAERI/CAEN sau proiecte/parteneriate internationale se solicitd aprobarea inspectoratului scolar, cu respectarea
prevederilor art. 6 (lit.a,b,c,d) din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016.

18.Participarea elevilor la concursuri, competitii, proiecte regionale, interjudetene, nationale, internationale, cuprinse

in CAERI/CAEN sau in afara acestor calendare se face cu aprobarea 1.S.J. Suceava de ciitre inspectorul scolar care

coordoneazd domeniul respectiv (educatie permanenti i activitati extrascolare). Documentele necesare sunt:

®  Procesul verbal incheiat cu prilejul prelucririi regulilor de securitate $i a normelor de comportare asumate de
participantii §i parintii acestora in vederea participirii la concursul, competitia, proiectul regional, interjudetean,
national, international;

®  Procesul verbal incheiat cu prilejul asumirii de citre elevi a obligatiilor ce le revin pe perioada participarii la
concursul, competitia, proiectul regional, interjudetean, national, international;

®  Acordul parintelui/tutorelui legal;

Declaratiile elevilor participanti;

e  Regulamentul taberei/excursiei/expeditiei, activitdtii de timp liber si procesul-verbal fncheiat in urma
prelucririi, insugirii si semnarii regulamentului taberei, excursiei, expeditiei etc. de citre tofi participantii la
tabard, excursie, expeditie;

¢ Adeverinte medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care si ateste faptul ca starea de sanatate
permite elevilor si participe fira riscuri la activitatile propuse;

* Avizepidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabdra/excursia/expeditia mai mare de 3 zile);

®  Documentele referitoare la serviciile de cazare $i masi;

O copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

o copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare a structurii de primire
turistice de cazare si alimentatie;

©  declaratie, conform anexei 3.1 din ordinul ministrului.

®  Documente referitoare la transport:

o copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

o copia certificatului de clasificare a unitdii de transport (in cazul in care deplasarea se realizeazi cu
autovehicule);

©  copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care deplasarea se
realizeazi cu autovehicule);

©  copia asigurdrii de rispundere a transportatorului fatd de calatorii transportati, in caz de accidente, in
cazul in care deplasarea se realizeazs cu autovehicule, Anexa 3.2 din ordinul ministrului.

19.Deplasarea elevilor la competitii sportive sau proiecte internationale (,,Erasmus +”) se face cu respectarea
procedurilor specifice.

20.Efectuarea deplasarilor care nu respectd Ordinul MLE.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016 $i prezenta proceduri atrage
raspunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale in vigoare.

21.Aprobarea pentru participarea in excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri, competitii care se
organizeazi in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine Justificate, se solicitd aprobarea [.S.J. Suceava,
astfel:
- se trimit la .S.J. Suceava, cu dous sdptiméni inainte de desfasurarea activitatii, documentele previzute
la art.16 din prezenta proceduri;
- se recomandi trimiterea documentelor, in ziua de luni, la secretariatul L.$.J. Suceava, raspunsul fiind
trimis ulterior;
- aprobirile nu se soliciti personal inspectorului gcolar, ci prin intermediul secretariatului inspectoratului
scolar.
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22. Unititile scolare, prin directorii acestora, au  responsabilitatea  organizarii $i  aprobarii
taberelor/excursiilor/expeditiilor si a altor activititi pentru timpul liber desfisurate cu prescolarii gi elevii, in afara
orelor de curs, cu respectarea tuturor prevederilor legale aflate in vigoare.

23. Pentru perioada desfisuririi programului $coala altfel aprobarea deplasarii elevilor in drumetii, excursii
tematice, proiecte, vizite de studii, concursuri, competitii si alte activitati de timp liber se face de directorul unititii
cu respectarea prevederilor Ordinului M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016.

24, Unititile colare vor elabora proceduri interne in vederea aplicirii Ordinului M.E.N.C.S. nr.3637/12.04.2016 si
a prezentei proceduri.

8.2. Responsabilitati

L.Atributiile coordonatorul taberei, excursiei, expeditiei, activititii de timp liber:
- Organizatorul/coordonatorul taberei, excursiei, expeditiei, activittilor de timp liber coordoneazi activitatea de

- Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare $i insofitoare au obligatia de a lua masurile
necesare pentru asigurarea securititii elevilor.
- intocmeste dosarul solicitat pentru desfisurarea activitafii conform Ordinului M.E.N.C.$. nr.3637/12.04.2016 si
a prezentei proceduri.
- Obtine aprobarea conducerii unitafii de invagamant gi, dupd caz, aprobarea inspectoratului scolar pentru deplasare,
asa cum este prevazut in prezenta procedurd. in cazul in care grupul este format din elevi aparfinind mai multor
unitati scolare, va fi luats aprobarea tuturor unitdfilor de invafamant de la care provin elevii;
- Solicita operatorului economic comanda scrisd, mentionand urmatoarele informatii:
® numirul de persoane din care este constituit grupul
®  virsta participantilor
* situatii speciale referitoare la starea de sandtate a membrilor grupului
®  situatii speciale privind regimul alimentar/dieta membrilor grupului
- Se asiguri ca grupul nu depiseste capacitatea de cazare a unititii vizate.
- Se asigurd, pe toati durata taberei/excursiei, de existenta unei persoane specializate in acordarea primului ajutor,
dacd operatorul economic nu oferi acest lucru.
- Prezinta grupului {int4 §i parintilor elevilor informatii referitoare la:
a. scopul activititii
b. localitatea de destinatie
¢. durata activitatii (ziua, ora si locul plecirii, precum si ziua, ora si locul sosirii)
d. operatorul economic/furnizorul de servicii de transport, cazare, masi (dupi caz)
¢. mijlocul/mijloacele de transport utilizat/utilizate, caracteristicile §i categoria acestuia/acestora
f. distanta si durata de mers de la punctul de plecare pani la locul in care se afl3 situats unitatea de cazare
(in cazul in care transportul se face cu autocarul), daci locul este usor accesibil, daci sunt probleme in ceea
ce priveste drumul de acces
g. adresa unitatii de primire (amplasarea unitatii/unitagilor de cazare, modalitifile de ajungere la acestea);
dotérile suplimentare din incinta unitétii de cazare (de exemplu: piscine, terenuri de fotbal sau de tenis,
mese de ping-pong etc.); conditiile de cazare si numirul locurilor de cazare autorizate, serviciile de masi
oferite §i categoria de clasificare a unitdtilor de alimentatie
h. documente referitoare la costul excursiei/taberei/expeditiei, activititilor de timp liber
i. numérul de participanti avizat (copii/elevi si adulti)
J. activitati care presupun un anume grad de dificultate/risc
k. regulamentul excursiei/taberei/expeditiei
I proiectul taberei/excursiei/expedi;iei/activitatii de timp liber.
-Soliciti in scris informatiile de la lit. e), f) si g) operatorilor economici contractati.
-Solicita Acordul parintilor/sustinitorului legal, conform Anexei nr.1 din ordinul ministrului.
-Pentru asigurarea securitétii elevilor, cadrele didactice vor avea in vedere, cel putin, urmitoarele masuri:
a) sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i insoti §i supraveghea
pe toata perioada excursiei/taberei;
b) si evalueze riscurile asociate activitatilor propuse;
¢) si se implice direct in activitatile copiilor;
d) sd ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vitimare a participantilor;
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€) s cunoasca si si aplice standardele de siguranti a elevilor;

f) sa anunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul vatdmarii elevilor;

g) si asigure transportul elevilor la unitéfi medicale in cazul vitamarii elevilor;

h) sd cunoasca si s aplice modul de utilizare in siguranti a echipamentelor necesare pentru buna

desfagurare a activitatilor programate;

i) s se asigure ci toti participantii au echipamentul necesar si cd il utilizeazi in conditii de siguranta;

J) sé se asigure ci elevii au pregdtirea minimala pentru desfasurarea anumitor activititi;

k) sa adapteze activitagile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.
-Alcituieste dosarul excursiei/taberei/expeditiei, activitatilor de timp liber.
-Poate finstiinfa, in scris, comisariatul Jjudefean pentru protectia consumatorilor din judeful unde are loc
tabdra/excursia despre sosirea grupului de elevi §i adulti, data la care soseste, perioada de sedere.
-Poate sesiza comisariatul Judetean pentru protectia consumatorilor, ori de céte ori consideri necesar, cu privire la
diferite aspecte neconcordante ntre oferta operatorului economic si serviciile oferite.
-Solicité directorului unititii avizarea taberei/excursiei/expedi;iei, activititii de timp liber.
-Solicita aprobarea 1.S.J. Suceava, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
-Realizeazi portofoliul taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp liber.
-Trimite o informare L.S.J. Suceava referitoare la participarea in excursia tematicii/de studii, tabira,
concursul, competitia, festivalul sau proiectul la care au participat elevii, in termen de 2 zile de Ia finalizarea
acesteia.

2.0Obligatiile elevilor
- Obligaiile elevilor care participa la tabdrd/excursie/expeditie sau lIa alte activitéti de timp liber sunt prevazute in
Anexa B.

3.Responsabilitiitile Directorului unititii
- Verificd corectitudinea intocmirii dosaruluj taberei/excursiei/expeditiei, activititii de timp liber. Componenta
Dosarului taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activititii de timp liber care implica deplasare, servicii de cazare
$i masi este precizati in Ordinul M.E.N.C.S. nr.3637/12.04.2016
- Planul de tabiird/ excursie/ expeditie sau al altei activitigi de timp liber pe teritoriul localitatii in care se afla
unitatea gcolard, sau in judetul Suceava
- Planul de tabird/ excursie/ expeditie sau al altei activitati de timp liber in afara judetului Suceava
- Procesul verbal, incheiat cu prilejul prelucrdrii regulilor de securitate si a normelor de comportare asumate de
participantii §i parintii acestora, in vederea participdrii la tabdra/ excursia/ expeditia sau alte activititi pentru
timpul liber
- Procesul verbal incheiat cu prilejul asumirii de citre elevi a obligatiilor ce le revin pe perioada participarii la
tabiira/ excursia/ expeditia sau alte activitati pentru timpul liber
- Acordul pirintelui/tutorelui legal
- Declaratiile elevilor participanti
- Declaratie pe proprie raspundere a coordonatorului/organizatorului taberei/ excursiei/ expeditiei sau a altor
activitdti de timp liber si a insotitorilor/persoanelor desemnate s insoteasca grupul de elevi
- Regulamentul taberei/excursiei/expeditiei, activititii de timp liber si procesul-verbal incheiat in urma
prelucririi, fnsusirii si semnarii regulamentului taberei, excursiei, expeditiei etc. de citre toti participantii la
tabard, excursie, expeditie
- Adeverinfe medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care sa ateste faptul ci starea de sinitate
permite elevilor si participe fira riscuri la activitatile propuse.
- Aviz epidemiologic pentru fiecare eley (pentru tabara/excursia/expeditia mai mare de 3 zile)
- Documentele referitoare la serviciile de cazare §i masi:
o copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;
© copia licenfei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare a structurii de primire
turistice de cazare si alimentatie;
©  Anexa 3.1 din ordinul ministrului
- Documente referitoare la transport:
o copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;
© copia certificatului de clasificare a unitétii de transport (in cazul in care deplasarea se realizeazi cu
autovehicule);
o copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care deplasarea se
realizeazi cu autovehicule);
O copia asigurdrii de rispundere a transportatorului fai de calitorii transportafi, in caz de accidente, in
cazul in care deplasarea se realizeazi cu autovehicule, Anexa 3.2 din ordinul ministrului.



Procedura operationala nr. 52/31.03.2022 - Organizarea i desfasurarea excursiilor, taberelor, expeditiilor §i activitdtilor pentru timp liber

Aproba participarea grupului de prescolari/elevi la excursia/tabara/expeditia sau la activitdfi de timp liber pe
teritoriul localitdii in care se afld unitatea gcolard, in judeful Suceava sau in afara Judetului, in afara orelor de
curs.

Solicitd aprobarea 1.S.J. Suceava in vederea participarii grupurilor de elevi in tabere, excursii, expeditii sau alte
activitéti de timp liber, desfasurate in afara Judetului Suceava, conform art.8 din prezenta procedura.

Pistreaza in unitatea scolari dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau activitdtilor de timp liber si portofoliul
activitatilor,

Aprobarea i respectiv avizarea directorului unitatii a documentatiei privind participarea unui grup de elevi in
tabdrd, excursie, expeditie sau alte activititi de timp liber fir respectarea prezentei proceduri, atrage dupi sine
raspunderea directorului unitatii de invitimant,

4.Atributiile 1.S.J. Suceava

Inspectoratul $colar Judetean Suceava asigurd consiliere, indrumare, evaluare si control in etapele de
organizare, desfasurare si evaluare a taberelor, excursiilor, expeditiilor sau activitétilor de timp liber.

Aproba participarea grupurilor de prescolari si elevi in tabere, excursii, expeditii sau activititi de timp liber
enumerate, in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine justificate, conform documentatiei specifice,
pentru a participa in excursii tematice/de studii, tabire, proiecte, concursuri, competitii.

Primeste informiri referitoare la participarea in excursia tematici/de studii, tabiira, concursul,
competitia, festivalul sau proiectul la care au participat elevii, in termen de 2 zile de la finalizarea
acesteia.

Disemineaza rezultatele activititilor extrascolare i a activititilor de timp liber.

Realizeaza rapoarte periodice cu referire la activitatile extrascolare si de timp liber.
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ANEXA A

Model de solicitare pentru aprobarea participarii in excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri,
competitii, in timpul orelor de curs (Art.9/Ordinul nr.3637/ 12.04.2016)

ANTET SCOALA

Nr. de inregistrare (de la unitatea scolari) Aprobat,

Inspector scolar pentru educatie permanent
Prof. Tatiana Vintur

Inspector scolar general,

Prof. Grigore BOCANC]

L.S.
Ciitre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SUCEAVA
Prin prezenta, vi rugdm si aprobati participarea grupului de elevi in: excursia tematicii/ de studii, tabira,

proiectul, concursul, competitia (denumirea)

Grupul este format din ............. i cadre didactice insotitoare.
Datele de contact ale coordonatorului (nr. de telefon, adress de eMmail).....ooeiiinniiiirieii e

Anexez:
- Adresa de solicitare a aprobiirii adresati unititii conform Anexei nr.2.2 din ordinul ministrului;
- Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea scolard si aprobat de directorul unitagii.

in calitate de director al unititii scolare imi asum responsabilitatea verificirii documentatiei necesare,
conform Ordinul nr.3637/12.04.2016 si a Procedurii operationale a 1.S.J. Suceava nr. 52 din 25 martie 2022 privind
organizarea i desfisurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activititi pentru timpul liber,

DIRECTOR, SECRETAR
(Semniiturd, Nume $i prenume) (Semnatura, Nume $i prenume)
L.s.
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ANEXA B

Obligatiile elevilor care participi la tabara/excursie/expeditie
sau la alte activititi de timp liber

ART. I.Anterior deplasirii, tofi elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitafi de
timp liber au urmitoarele obligatii:

a) s solicite toate informafiile despre tabara/excursie/ expedifie, asa cum sunt prevazute la art. 3 alin. (1) din
Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de
Invdfamant preuniversitar;

b) s isi informeze parintii referitor la activitate;

¢) sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitdti de timp liber despre orice probleme
sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar, obiceiuri religioase speciale etc.;

d) sé ingtiinteze organizatorul grupului daci are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat in activititi
recreative care implica efort fizic;

€) sd citeascd atent si si semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber,
inainte de plecare;

f) sd prezinte organizatoruluj grupului o adeverintd medicali eliberats de medicul de familie/medicul scolar care
sd ateste starea , clinic sdndtos";

8) si prezinte acordul semnat al périntelui conform conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si
a altor activitati de timp liber in sistemul de Invatamant preuniversitar;

ART. 2.Pe durata deplasirii spre/dinspre destinatie, tofi elevii care participi la tabere/excursii/expeditii sau la alte
activitdti de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) s respecte conditiile de sigurant{a pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul;

b) s nu recurgi la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara/ excursiei/expeditiei;

C)sd nu pericliteze siguranfa si  securitatea participantilor pe parcursul deplasirii spre/dinspre
tabara/excursie/expedi;ie;

d) si se comporte civilizat §1 s nu distrugd bunuri;

€) sd se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.

ART.3. Pe durata participarii la tabere/excursii/expedi];ii sau la alte activititi de timp liber, toti elevii au urmétoarele
obligatii:

a) sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei:

b) sd utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei;

¢) si nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;

d)sd ingtiinteze cadrul didactic insofitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

e) s nu recurgi la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice si
electronice din dotarea locatiei;

f) sé utilizeze, in siguranti, spatiile locatiei (si nu sara peste sciri, sd nu coboare pe balustrads, si nu sar3 pe geam
etc.);

g) s nu detina si si nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

1) sd nu detina si si nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care i pot pune in pericol pe ei ori pe
ceilalfi participanti sau care pot determina alterarea percepiei realititii;

J) sd nu consume alimente alterate say pastrate in conditii neadecvate;

k) sd manifeste un comportament responsabil fagi de propria persoani si fati de ceilalfi participanti la tabara;

1) s nu recurgi la acte de violenti pe parcursul sederii in tabiré/excursie/expedi[ie;

m) s3 nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabdrd/excursie/expediie;

n) si respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;

0) si nu pAriseasci grupul/locatia activitatii fars acordul cadrului didactic insotitor.
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ANEXA A
Model de solicitare pentru aprobarea participarii in excursij tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri,

competitii, in timpul orelor de curs (Art.9/Ordinul nr.3637/ 12.04.2016)

ANTET SCOALA

Nr. de inregistrare (de Ia unitatea scolari) Aprobat,

Inspector gcolar pentru educatie permanent
Prof. Tatiana Vintur

Inspector scolar general,

Prof. Grigore BOCANC]

L.S.
Ciitre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SUCEAVA

Prin prezenta, v rugdm si aprobati participarea grupului de elevi in: excursia tematici/ de studii, tabira,

proiectul, concursul, competitia (denumirea)

coordonat de d-nul/d-na de

la unitatea scolars

Grupul este format din......... elevisi............... cadre didactice insotitoare.

Datele de contact ale coordonatorului (nr, de telefon, adress de e-mail)

.............................................

Anexez:
- Adresa de solicitare a aprobdrii adresaty unitdtii conform Anexei nr.2.2 din ordinul ministrului;
- Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea scolarj si aprobat de directorul unitaii,

in calitate de director al unitdfii scolare imi asum responsabilitatea verificarij documentatiei necesare,
conform Ordinul nr.3637/ 12.04.2016 si a Procedurij operationale a 1.S.J. Suceava nr. 52 din 25 martie 2022 privind
organizarea si desfisurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitiiti pentry timpul liber,

DIRECTOR, SECRETAR
(Semnituri, Nume $i prenume) (Semniturs, Nume $i prenume)
L.S.
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ANEXA B

Obligatiile elevilor care participi la tabérﬁ/excursie/expeditie
sau la alte activitifi de timp liber

ART. 1.Anterior deplasirii, tofi elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expedi;ii sau la alte activitati de
timp liber au urmitoarele obligatii:

a) sd solicite toate informatiile despre tabiri/excursie/ expeditie, asa cum sunt prevazute la art. 3 alin, (1) din
Condiiile de organizare g taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de
invitimant preuniversitar;

b) si isi informeze périntii referitor la activitate;

¢) sd informeze organizatorul taberei/excursiei/expedi;iei sau al altor activitafi de timp liber despre orice probleme
sau cerine speciale, probleme medicale, alergji, preferine in regimul alimentar, obiceijuri religioase speciale etc.;

d) s instiineze organizatorul grupului dacj are interdictie de a practica Sport, pentru a nu fi implicat in activitati
recreative care implici efort fizic;

¢) sd citeasci atent si s3 semneze regulamentul taberei/excursiei/expediﬁei sau al altor activitifi de timp liber,
fnainte de plecare;

f) si prezinte organizatorului grupului o adeverinfa medicala eliberaty de medicul de familie/medicul scolar care
sd ateste starea "clinic sdndtos";

g) sé prezinte acordul semnat al parintelui conform conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si

activitafi de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) s respecte conditiile de sigurantd pe parcursul deplasirilor in grup cu trenul/autocarul/avionul;

b) sd nu recurgi la acte de violenta pe parcursul deplasirii spre/ dinspre tabara/ excursiei/expeditiei;

€) sd& nu pericliteze siguranfa  si  securitatea participantilor pe parcursul  deplasarii spre/dinspre
tabara/excursie/expeditie;

d) si se comporte civilizat $1 sd nu distrugz bunuri;

e) si se conformeze comenzilor cadrelor didactice nsotitoare.
ART.3. Pe durata participirii la tabere/excursii/expedip'i sau la alte activitifi de timp liber, toti elevii au urméitoarele
obligatii:

a) s3 verifice conditiile de sigurants ale spatiului de locuit/camerei:

b) sa utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei:

¢) sé nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;

d)sd instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice $i electronice din dotarea locatiei;

€) si nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice si
electronice din dotarea locatiei;

f) s utilizeze, in sigurant3, spatiile locatiei (s4 nu sar3 peste sciri, si nu coboare pe balustradi, si nu sarj pe geam
etc.);

2) sd nu detini si s nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) s3 utilizeze, in sigurant, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit etc.);

i) sd nu detina si sa nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care jj pot pune in pericol pe ej orj pe
ceilali participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realititii;

J) s nu consume alimente alterate sau pistrate in condiii neadecvate;

k) si manifeste un comportament responsabil faga de propria persoani si fata de ceilalfi participanti la tabara:

n) sd respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expedi;iei;
0) sd nu pariseasci grupul/locatia activitifii fira acordul cadrului didactic insotitor.



