"<, Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

CALEA UNIRII, NR.15 720018, SUCEAVA, ROMANIA
TEL. +40 230 520638, +4073338434, +40 230 520637
hitp://isj.sv.edu.ro E-mail: isjsv@isj.sv.cdu.ro, isjsvi@yahoo.com

INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
SUCEAVA Procedura Operationali privind
ORGANIZAREA PROGRAMULUI
DOMENIUL SCOALA DUPA SCOALA
CURRICULUM $I 2021-2022
INSPECTIE
SCOLARA/MANAGEMENT | COD: P.0.C.LS. 079 actualizatii 2021
INSTITUTIONAL

Editia: 2021
Nr. de exemplare: 3
Pagini: 11

Revizia 2/2021
Nr. de exemplare: 3
Pagini: 11

Exemplar nr. 2

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi
caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ | prenumele
operatiunea
1 2 3 4 3
1.1. | Elaborat Adriana Cotovanu Inspector gcolar 5mai 2021 |,, ,
responsabil pentru 0bovani
Programul SDS \
1.2. | Verificat Nicolae Ciprian Anton | Inspector scolar 6 mai 2021 X
Ioan Dumitru Puiu general adjunct -
1.3. | Avizat Ioan Dumitru Puiu Presedinte SCIM 6 mai 2021 //’%\
1.4. | Aprobat Consiliul de Consiliul de 10 mai WAl oy 20
Administratie al Administratie 2021 5 T\
Inspectoratului Scolar IE:
Judetean Suceava Inspector scolar "/ x
Grigore Bocanci general '

Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplici
dupi caz, prevederile editiei sau
revizia in reviziei editiei
cadrul
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 04.11.2019
2.2. | Revizial X X 09.06.2020
2.3. | Revizia 2 Calendarul X 10.05.2021




Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia

din cadrul editiei procedurii operationale

Ex. | Compartiment | Functia Numele si Data Semna
Scopul nr. prenumele primirii tura
difuzarii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 CA Presedinte | Prof. Grigore 10 mai T./
Bocanci 2021 / .
3.2. | Aplicare 1 Domeniul Inspectori | Prof. Nicolae 10 mai é\J\A
Curriculum si scolari Ciprian Anton 2021
inspectie scolard | generali Prof. Ioan-Dumitru
Domeniul adjuncti Puiu
Management
institutional
3.3. | Aplicare 1 Domeniul Inspectori | Toti inspectorii
Curriculum i scolari din | scolari din cadrul
inspectie scolard | cadrul ISJ | ISJ Suceava
Domeniul Suceava
Management j
institutional )
3.5. | Inregistrare, | 1 Secretariat Secretar Adomnitii Elena 10 mai 3/
evident3, 2021 '
arhivare v'

Componenta 4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeazd, se aprobd si se desfagoara
Programul ,,Scoald dupa scoald” de citre unitétile de invitamant preuniversitar din Judeful Suceava.

Componenta 5. DOMENIUL DE APLICARE
S.1. Prezenta procedurd constituie un model-cadru privind organizarea, aprobarea si
desfdsurarea Programului ,,Scoald dupd Scoald”, in unititile de invdtamant preuniversitar din
judetul Suceava.
Prezenta procedura este aplicata de citre:
a) Inspectorul scolar general,

b) Inspectorii scolari generali adjuncti;

c) Inspectorii scolari desemnati din cadrul cadrul ISJ Suceava;
d) Directorii si directorii adjuncti ai unitatilor de invadtamant din judet unde se desfasoard

programul $DS.

Componenta 6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURATE

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
OMECTS nr. 5349/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului
»ycoala dupa scoald”;
OMEN nr. 4802/31.08.2017 privind modificarea Metodologiei de organizare a Programului
»ycoald dupd Scoala”, aprobatd prin OMECTS 5349/2011;
O.M.E.C. nr. 5.447/31.08.2020 - privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar;
0.C. ME/MS nr. 3235/93/2021, cu modificérile si completarile ulterioare;




Componenta 7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA
7.1. Definitii:

» Procedurd operationald - Prezentarea documentatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;

» Editie - Forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata,

» Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PO.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | BQ Procedura operationala

2 | E Elaborare

3. | V. Verificare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. | SDS Scoala dupi Scoala

8. | CA Consiliul de Administratie
9. | I8J Inspectoratul $colar Judetean

Componenta 8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Programul SDS este conceput de unitatile de invafamént sub forma de proiect in urma unei
analize de nevoi, prin consultarea elevilor, reprezentantilor legali, a cadrelor didactice, a comunitatii
locale si a altor institutii i organizatii partenere.

8.2. Organizarea programului se face in baza unui Regulament intern de organizare elaborat de
fiecare unitate de invatamant.

8.3. Etapele de organizare:

e in perioada februarie-mai a fiecirui an scolar Consiliul de Administratie al scolii realizeazd

analiza de nevoi pentru organizarea programului SD$ in anul scolar urmitor;

e O comisie aleasd de Consiliul profesoral si numitd prin decizie elaboreazi pana la 01 iunie
oferta pentru Programul $DS, sub forma de pachete educationale, conform art. 6 si art. 7 din
OMECTS nr. 5349/2011, modificatd prin OMEN 4802/31.08.2017;

e Comisia este formatd din: directorul unitifii de invatimént, reprezentantul Consiliului
Reprezentativ al Pirintilor/asociatiei de parinti, doud cadre didactice din invatiméntul
primar gi doud cadre didactice din invafdmantul secundar;

e Componenta comisiei este aleasa de Consiliul Profesoral.

8.4. Spatiile ce pot fi utilizate pentru organizarea programului SDS, cu respectarea dispozitiilor
legale in vigoare:
cele disponibile din propria unitate;
in alte unitati de invatamant;
in una din unitatile scolare care fac parte din consortiul scolar;
palate si cluburi ale copiilor;
cluburi sportive scolare;

spatii puse la dispozitie de autoritatile locale, organizatii neguvernamentale cu competente
in domeniu, biseric, etc.

e © o o o o



8.5. Este interzisa utilizarea spatiilor apartindnd personalului didactic sau nedidactic implicat in
derularea programului, in spafii care nu au autorizatii de functionare si in sediile partidelor politice.

8.6. Orar (program), conform art. 8, alin. 2 din OMEN nr. 4802 / 31.08.2017 pentru
modificarea Metodologiei de organizare a Programului ,,Scoald dupi Scoalid”, aprobata prin
OMENCS nr. 5349/07.09.2011:

e numirul de ore prevazut in ofertd si in Regulamentul intern, dar nu mai putin de 15
ore/séptaméana,

e inainte sau dupd programul scolar obligatoriu;

8.7. Inscrierea elevilor se face prin cerere scrisa a parintilor/tutorilor legali;

8.8. Retragerea din programul SDS se realizeazi la cererea scrisa a parintelui/ tutorelui legal.

8.9. Resurse umane implicate in derularea programului $SD$ pot fi:

a. personal de invitimant:

- cadre didactice din scoala;

- cadre didactice din alte unititi de invitamant, inclusiv din Palate si cluburi ale copiilor si cluburi
sportive scolare;

- cadre didactice din Centrul de Resurse si Asistentd Educationald al judetului Suceava: profesor-
psiholog, consilier scolar, profesor-logoped, profesor de sprijin, asistent social;

- personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, instructor-animator, instructor de educatie
extragcolard, laborant;

- mediator scolar;

- antrenor, etc.

b. membri ai comunitatii (parinti, reprezentanti ai autoritatilor locale, specialisti din diferite
domenii, personalitdti locale, membri ai unor organizatii neguvernamentale etc.);

¢. reprezentanti ai partenerilor.

8.10. Personalul implicat in activititile Programului SD$ trebuie sid efectueze examinarea
medicald obligatorie si sd indeplineasca toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de
elevi (art. 9 din OMEN 4802/31.08.2017 pentru modificarea Metodologiei de organizare a
Programului “Scoald dupd Scoald”, aprobatd prin OMENCS nr. 5349/07.09.2011). Se respectd
prevederile O.C. ME/MS nr. 3235/93/2021, cu modificarile si completérile ulterioare;

8.11. Toate activitatile din cadrul Programului SDS se deruleaza fie de cétre cadrele didactice, fie
sub supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activitifile sunt coordonate de personal
extern scolii.

8.12. Implicarea personalului din invatimant.

e Ca activitate cuprinsd in norma didacticd de (maxim 4-5 ore/sdptdiménd), conform
prevederilor art. 262, alin. 1 si art. 263, alin. 3 din Legea Educatiei nationale nr. 1/2011 cu
completdrile si modificdrile ulterioare. Aceste ore nu sunt retribuite suplimentar.

e Ca activitate in afara intervalului de timp zilnic de lucru (8 ore), respectiv 40 de ore pe
sdptdmédnd. Aceste ore sunt retribuite, in conditiile legii, din sursele de finantare previzute
la art. 17 din OMECTS nr. 5349/2011, modificatd prin OMEN 4802/31.08.2017. Fiecare
persoand (personal didactic, nedidactic si auxiliar) are roluri si responsabilitdti bine precizate
si stipulate in fisa postului.

o Toate activitatile vor fi evidentiate intr-o condica specifica programului SDS.

8.13. Parteneriate:

e La inceputul programului $DS, unitifile de invédtdmant pot incheia acorduri de parteneriat
pentru sustinerea activitatilor din pachete educationale, cu institutii abilitate care pot furniza
servicii educationale (palate, cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare), organizatii
neguvernamentale, etc.

¢ Pentru buna derulare a Programului $SDS (curdtenie, masa, logisticd, transport etc.), unititile
de invatdmaént pot incheia parteneriate, contracte de sponsorizare cu operatori economici,
persoane fizice sau juridice din tara si strainatate, cu respectarea legislatiei in vigoare.

8.14. Finantarea programului SDS:
e din bugetul autoritatilor locale;



din programe finantate din fonduri europene sau nationale;

e din donatii, sponsorizari, prin suportul financiar al asociatiilor de parinti, legal constituite, cu
personalitate juridicd, al organizatiilor neguvernamentale, etc., cu respectarea legislatiei in
vigoare.

e din bugetul de stat din care se poate sprijini financiar Programul SDS pentru elevii proveniti
din grupurile dezavantajate, potrivit legii.

8.15. Documentatia programului SD$
Toate documentele menfionate mai jos vor avea semnitura directorului si stampila
unititii de invatimant
1. Analiza de nevoi;
2. Copia procesului verbal al sedintei CA pentru stabilirea analizei de nevoi pentm organizarea
Programului SDS;
3. Copia procesului verbal al sedintei Consiliului Profesoral pentru alegerea comisiei SDS;
4. Copia deciziei CA pentru comisia $DS;
5. Oferta pentru programul SDS prin pachetele educationale;
6. Copia procesului-verbal al sedintei Consiliului Profesoral in care a fost prezentata, discutata si
aprobati oferta pentru programul SDS;
7. Copia procesului-verbal al sedintei CA pentru aprobarea programului SDS;
8. Copia deciziei CA pentru aprobarea programului;
9. Regulamentul intern de organizare al programului SDS;
10. Evidenta spatiilor disponibile si copie dupa Autorizaia sanitard de functionare;
11. Programul de functionare /orarul fiecarei grupe;
12. Numdr de ore alocat fiecirei grupe;
13. Componenta grupelor;
14. Modelul de contract de parteneriat gcoald - familie;
15. Resursele umane implicate, pe categorii;
16. Fisa postului pentru fiecare persoand din program;
17. Dovada sustinerii financiare, dupd caz (avizul Consiliului Local, contract intre Asociatia de
périnti/Comitet de parinti/parinti si scoald, contract cu ONG, etc.).

8.16. Dosarul cu documentele complete se pastreaza la nivelul unitdtii de invatamant, iar spre
avizare se Inainteazd Inspectoratului Scolar Judetean Suceava, pand la data de 10 septembrie 2021,
pentru anul gcolar 2021-2022, un dosar cuprinzand:

1. Pagina de garda;

2. Decizia de constituire a Comisiei SDS;

3. Analiza de nevoi: resurse umane, materiale, financiare;

4. Oferta: pachete educationale pentru invatdmantul primar si gimnazial;
5. Programul/orarul;

6. Copia procesului verbal de la CA privind aprobarea programului;

7. Monitorizare: indicatori, criterii si instrumente de evaluare.

Toate aceste documente vor fi aduse in 2 exemplare.

8.17. In situatia in care, dupi debutul anului scolar, numérul de solicitari pentru derularea
programului este mai mare decit cel prezentat in analiza de nevoi si impune reconfigurarea grupelor
sau a pachetelor educationale, unitétile de invataimént vor solicita reavizarea programului pani la
sférgitul lunii octombrie a fiecarui an gcolar.

8.18. Conform art. 22 din OMEN 4802 / 31. 08. 2017 , nu poate fi numit "Program SDS” un
program/proiect/activitate care se desfisoari in unititile de invitimant si care nu respecti
prevederile Metodologiei de organizare a Programului ”$Scoalid dupi Scoalid”, aprobati prin
OMECTS nr. 5349/07/09/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.



Componenta 9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN CADRUL PROGRAMULUI
9.1. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar al judetului Suceava avizeaza proiectele
Programului $SDS depuse de unititile de invatiméant la termenul precizat in OMECTS nr.
5349/2011;

9.2. Inspectorul scolar general/ Inspectorii gcolari generali adjuncti decid monitorizarea/verificarea
Programului $DS din unitatea de invatamant, in cadrul inspectiei scolare generale/ inspectiei de
specialitate / inspectiei tematice;

9.3. Inspectorul scolar responsabil cu programul Scoali dupd Scoald, are urmaitoarele
atributii in coordonarea programului $SDS:

a) analizeaza ofertele de Program SDS realizate si propuse de unititile de invitamant, sub aspect
educational si le prezintd Consiliului de Administratie al ISJ Suceava spre avizare;

b) monitorizeaza unitétile de invdtdmant care deruleaza Programul SDS;

c) realizeaza instrumente specifice de evaluare a activitétilor;

d) evalueazd activitdtile din program, actualizeazd permanent baza de date ale unititilor de
invatdmant cu Program SDS;

e) informeazd MEN cu privire la derularea Programului SDS in unititile de invatamant din judetul
Suceava.

9.4. Directorul unitétii de invatdmant aplica procedura operationald de organizare si desfasurare a
Programului $DS, exercita atributiile si responsabilitatile pentru gestionarea corectd a activitatilor
programului;

9.5. Directorul unitétii de invitdimant realizeazd proceduri si planuri operationale, pentru evitarea
oricdror situatii cu potential de risc in desfisurarea programului SDS;

9.6. Directorul unitatii de invatdmant raspunde de respectarea legislatiei in vigoare, cu privire la
circuitul financiar al surselor de finantare din Programului SDS;

9.7. Personalul implicat in desfasurarea programului raspunde de integritatea fizica si morala a
elevilor inscrisi in Programul SDS, conform responsabilititilor desemnate prin fisa postului din
cadrul Programului SDS.



10. ANEXE

Ministerul Educatiei Nationale
Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava
Unitates de InvHAmANT shunsisnatummnmsmsrssissasme

CONTRACT DE PARTENERIAT SCOALA-FAMILIE
in cadrul Programului "Scoala dupa scoald"
- invitimant primar -

I. Partile semnatare

1. Unitatea de Invatamant ..............ccceeeeeennen. , denumitd in continuare scoala, cu sediul in
............................ 5 StTL wevevciiernen N1 ..., TEPrEZentatd prin director, prof. ...oeeeveeveeveecieiineens,

si

2. Parintele/Reprezentantul legal al elevului, doamna/domnul .........cccoovvievnvievencennnnens 5 el
domiciliul In ..ccovveveiiieriiinneens s SIT. e 111 SRR , telefon

.................................................

I1. Scopul contractului

1. Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatamant in cadrul Programului
"Scoala dupa scoald" prin implicarea si responsabilizarea partilor in educatia copiilor/elevilor.

2. Scoala isi asumad principala responsabilitate in procesul instructiv-educativ.

3. Parintele se declara responsabil pentru educarea si comportamentul copilului, precum si pentru
colaborarea cu gcoala in scopul atingerii obiectivelor educationale.

III. Obligatiile partilor

Pentru desfdsurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv-educativ, partile se
angajeaza, prin voin{a proprie, dupad cum urmeaza:

1. Scoala se obliga:

a) sd respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului "Scoala dupi scoald",
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului i sportului nr. 5.349/2011;

b) sé asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului educational
din cadrul Programului "Scoala dupa scoald", conform prevederilor legale;

¢) si informeze pdrintele, in timp util, despre toate schimbarile care se produc in structura
Programului "$coala dupa scoald" (orar, resurse umane implicate etc.), precum si despre absentele
elevului;

d) sd ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor solicitate de Ministerul
Educatiei Nationale, pentru fiecare nivel de studiu/ciclu de scolarizare;

e) sd asigure un sistem transparent de evaluare a elevului, care sd puni in evidenti evolutia
acestuia, precum si méasurile concrete care se iau pentru remedierea dificultitilor de invitare;

f) sd asigure functionarea eficienta a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

g) sd asigure securitatea i siguran{a elevilor pe perioada prezentei acestora in spatiul in care se
deruleazd Programul "Scoala dupa scoald" (sili de curs, sald pentru servirea mesei, curtea scolii
etc.), precum si pe durata deplasirilor organizate;

h) sd coopereze cu toate institutiile si structurile de ale caror servicii beneficiazi scoala si de care
depinde bunul mers al activitatii din cadrul Programului "Scoala dupi scoala";

i) s& dea dovada de respect si consideratie in relatiile cu elevii si parintii acestora/reprezentantii
lor legali, intr-un raport de egalitate;

J) sd nu desfasoare actiuni de naturd si afecteze imaginea publicd a elevului, viata intima, privati
si familiala a elevului;

K) sd trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciald legati de educatia
elevului/copilului;



I) sd stabileascd, de comun acord cu parintii, calendarul intdlnirilor periodice si sa il pund in
aplicare;

m) si elibereze, la cerere i in timp util, orice document gcolar care serveste interesului elevului;

n) sd asigure accesul egal la educatie pentru tofi copiii, cu interzicerea oricarui tip de
discriminare;

0) si analizeze si sd decidd, prompt si responsabil, in legéturd cu orice solicitare din partea
parintelui/elevului;

p) sa asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate/aprobate de scoala;

q) si ia In considerare, si analizeze si sd rdspundd oricarei sesizdri din partea elevilor sau a
péarintilor referitoare la rele practici in scoald;

r) sd aducd la cunostinta elevilor si périnfilor prevederile regulamentului intern al scolii;

s) sé incheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot/poate contribui la
desfasurarea unor activititi cuprinse in Programul "Scoala dupi scoala";

§) sd explice clar toate prevederile prezentului contract celeilalte parti semnatare.

2. Beneficiarul indirect - Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al elevului se
obliga:

a) sa respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului "Scoala dupa scoald",
aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetérii, tineretului i sportului nr. 5.349/2011;

b) sd isi asume responsabilitatea promovirii in educatia elevului/copilului a principiilor, valorilor
si normelor de conduitd sustinute de scoald;

¢) sa 151 asume, Impreund cu elevul, responsabilitatea pentru orice fapta a elevului, desfasurata in
afara scolii, dar care ar putea prejudicia prestigiul acesteia;

d) sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de invafamant
preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;

e) si asigure frecventa zilnicd si tinuta decentd a elevului la activititile desfasurate in cadrul
Programului "$coala dupd gcoald" si sd informeze scoala de indatd ce se impune absenta acestuia de
la program;

f) sd informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunatatirea situatiei
scolare a copilului;

g) sd dea curs solicitarii conducerii scolii, ori de cate ori este necesar, de a lua masuri cu privire la
conduita sau situatia scolara a elevului;

h) sa se prezinte la scoald, cel pufin o datd pe lund, pentru a discuta cu personalul didactic despre
modul de implicare in activitatea, progresul si comportamentul propriului copil;
activitatilor scolare;

J) sé trateze cu respect si consideratie scoala si pe reprezentantii acesteia;

k) sd informeze, in scris, conducerea scolii in cazul retragerii copilului din Programul "Scoala
dupa scoala”.

IV. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata participarii la Programul "Scoala dupi scoals".

V. Alte clauze

Prezentul contract cuprinde:

1. prevederi referitoare la eventuala contributie financiard a parintilor pentru participarea
propriului copil la Programul "Scoala dupa gcoala" (particularizate, dupa caz, la nivelul scolii);

2. prevederi referitoare la solutionarea eventualelor neintelegeri dintre parti;

3. prevederi referitoare la consecinfele nerespectarii angajamentelor partilor;

4. prevederi referitoare la incetarea contractului;

3. alte prevederi agreate de pérti.

Incheiat astézi, ................... , In 3 exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Director, Beneficiar indirect,



Ministerul Educatiei Nationale
Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava
Unitatea de INVAAMANT .......cc.coeiiiiiieiiiie e

CONTRACT DE PARTENERIAT SCOALA-FAMILIE
in cadrul Programului "Scoala dupé scoald"
- inviitimant secundar inferior -
L. Partile semnatare

1. Unitatea de Invatamant ............cccceveernenne , denumitd in continuare scoald, cu sediul in
............................. , St eeeveveveeeeee. DI .., reprezentatd  prin - director, prof.

2. Parintele/Reprezentantul legal al elevului, doamna/domnul
............................................................... - ew  demiciliul: [In  sesacaumeseuassninsg  SIE
................................. 11 SR SUUURRURSUURRURRRIRUS /-] [ (0 1 EOUO TR

si

R T difi,. Segald sesasessnasass , clasa

IL. Scopul contractului

1. Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invitimant in cadrul Programului
"Scoala dupa scoald" prin implicarea si responsabilizarea partilor in educatia copiilor/elevilor

2. Scoala isi asuma principala responsabilitate in procesul instructiv-educativ.

3. Parintele se declard responsabil pentru educarea si comportamentul copilului si pentru
colaborarea cu gcoala in scopul atingerii obiectivelor educationale.

III. Obligatiile partilor

Pentru desfasurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv-educativ, pérgile se
angajeaza, prin vointa proprie, dupa cum urmeaza:

1. Scoala se obliga:

a) sd respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului "Scoala dupa scoala",
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.349/2011;

b) si asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului educational
din cadrul Programului "Scoala dupé scoald", conform prevederilor legale;

¢) si informeze parintele, in timp util, despre toate schimbdrile care se produc in structura
Programului "Scoala dupd scoald" (orar, resurse umane implicate etc.), precum si despre absentele
elevului;

d) sd ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor solicitate de Ministerul
Educatiei Nationale pentru fiecare nivel de studiu/ciclu de scolarizare;

e) sd asigure un sistem transparent de evaluare a elevului, care si pund in evidentd evolutia
acestuia, precum si méasurile concrete care se iau pentru remedierea dificultitilor de invitare;

f) sd asigure functionarea eficientd a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

g) sd asigure securitatea si siguranfa elevilor pe perioada prezenfei acestora in spatiul in care se
deruleazd Programul "Scoala dupd scoald" (séli de curs, sald pentru servirea mesei, curtea scolii
etc.), precum si pe durata deplasirilor organizate;

h) si coopereze cu toate institutiile si structurile de ale céror servicii beneficiazi scoala si de care
depinde bunul mers al activitatii din cadrul Programului "Scoala dupi scoald";

i) sd dea dovada de respect si consideratie in relatiile cu elevii si parintii acestora/reprezentantii
lor legali, intr-un raport de egalitate;

J) sé nu desfasoare actiuni de naturid sé afecteze imaginea publici a elevului, viata intim, privati
si familiala a elevului;

k) si trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciald legati de educatia
elevului/copilului;

I) sa stabileascd, de comun acord cu parintii, calendarul intalnirilor periodice si sa il puni in
aplicare;



m) s elibereze, la cerere si in timp util, orice document scolar care serveste interesului elevului;

n) sd asigure accesul egal la educatie pentru toti copiii, cu interzicerea oricdrui tip de
discriminare;

0) si analizeze si sd decidd, prompt si responsabil, in legéturd cu orice solicitare din partea
parintelui/elevului;

p) sé asigure transparenta tuturor activitafilor derulate, organizate/aprobate de scoala;

q) sd ia In considerare, si analizeze $i sd rdspundd oricdrei sesizdri din partea elevilor sau a
périntilor referitoare la rele practici in gcoala;

r) s aducd la cunostinta elevilor si périntilor prevederile regulamentului intern al scolii;

s) s incheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot/poate contribui la
desfagurarea unor activitdti cuprinse in Programul "Scoala dupi scoala";

§) sd explice clar toate prevederile prezentului contract celorlalte doud parti semnatare.

2. Beneficiarul indirect - parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al elevului se obligi:

a) sd respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului "Scoala dupi scoald",
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretului i sportului nr. 5.349/2011;

b) sa isi asume responsabilitatea promovarii in educatia elevului/copilului a principiilor, valorilor
si normelor de conduita sustinute de scoala;

¢) sd isi asume, impreund cu elevul, responsabilitatea pentru orice fapta a elevului, desfasurati in
afara scolii, dar care ar putea prejudicia prestigiul acesteia;

d) sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de invatiméant
preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;

e) si asigure frecventa zilnicd si finuta decentd a elevului la activitatile desfasurate in cadrul
Programului "$coala dupa gcoald" si si informeze scoala de indata ce se impune absenta acestuia de
la program;

f) sd informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunititirea situatiei
scolare a copilului;

g) sd dea curs solicitérii conducerii gcolii, ori de céte ori este necesar, de a se lua masuri cu privire
la conduita sau situatia scolari a elevului;

h) si se prezinte la scoald, cel putin o data pe luna, pentru a discuta cu personalul didactic despre
modul de implicare in activitatea, progresul si comportamentul propriului copil;

i) sa 1i asigure copilului, in limita posibilitatilor, materialele necesare bunei desfisuriri a
activitatilor scolare;

J) sd trateze cu respect si consideratie scoala si pe reprezentantii acesteia;

k) sd informeze, in scris, conducerea scolii in cazul retragerii copilului din Programul "Scoala
dupa scoald".

3. Beneficiarul direct - elevul se obliga:

a) sd respecte scoala, insemnele si personalul acesteia, precum si pe colegii sii;

b) sd aibd un comportament care si nu afecteze sinitatea, securitatea, demnitatea si libertatea
celorlalte persoane din scoala;

¢) sd participe zilnic, conform programului orar, la activitdtile din cadrul Programului "Scoala
dupa scoald";

d) sa respecte prevederile regulamentului intern §i ale Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invi{dmant preuniversitar;

e) sé pastreze In buna stare bunurile scolii si sa foloseasca cu grijd materialele puse la dispozitia sa
de cétre scoala;

f) sé aiba o tinutd vestimentard/personald si o conduitd decentd, neprovocatoare, neagresivi si
neostentativa.

IV. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata participrii la Programul "Scoala dupi scoala".
V. Alte clauze

Prezentul contract cuprinde:
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1. prevederi referitoare la eventuala contributie financiard a périnfilor pentru participarea
propriului copil la Programul "Scoala dupa scoald" (particularizate, dupa caz, la nivelul scolii);

2. prevederi referitoare la solufionarea eventualelor neinfelegeri dintre parti;

3. prevederi referitoare la consecintele nerespectarii angajamentelor partilor;

4. prevederi referitoare la incetarea contractului;

5. alte prevederi agreate de parti.

Incheiat astazi, ................... , in 3 exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Unitatea scolard

...................... Beneficiarul indirect, Beneficiarul direct,
DIrector, e eerre————
11. CUPRINS
Numérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
i Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 3-5
9. Responsabilitati si raspunderi in cadrul programului 6
10. Anexe 7-11
11 Cuprins 1.1
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