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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU. DUPA CAZ. A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDIJRII

OPERATIONALE

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL PROCEDURII

OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz revizia in

cadrul editiei
Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data Obs.

Editia I 20.02.2016
Editia ll 22.02.2017
Revizia I

Revizia ll

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU.

DUPA CAZ. REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.

cft.

ELEMENTE
PRIVIND
RESPONSABILIV
OPERATIUNEA

Numele si

prenumele
Functia Data Semnatura

Elaborat Puiu Ioan

$pac Laurentie

lnspectori Ecolari 22.02.20lL _<-4
L*4 , uu/

2 Verificat Scutaru Gabriela Insp.sc.gen.adj. >?2u
2. Verificat SCIM Nistor Bogdan Inspector scolar #
J Aprobat Lazdr Gheorghe Insp. sc. general llwL"*,

Compartiment Nume si

prenume

Conducdtorul

I.S.J.Suceava

Inspector

qcolar

general

Monitoriza-
re, evaluare,

control

Domeniul Curriculum
gi Inspeclie $colard

Inspector
gcolar

general

adjunct



Aplicare Domeniul Curriculum
qi Inspeclie $colard

Inspector

qcolar

general

adjunct

Scutaru

Gabriela

22.0

2.20

17

Aplicare Comisia judelean[ de

inscriere,

Comisiile de inscriere

din gcoli

Membrii
comisiei

22.0

2.20

17

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Stabilirea unei forme unitare de inscriere a copiilor in invlf6mdntul primar, in anul gcolar

2017-2018 la nivelul unitStilor de invitdmdnt in care se deruleazd inscrierea/ scolarizarea
elevilor.

5.OBIECTUL PROCEDURII

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de comisiile de inscriere in invijimdntul primar din
unitalile de inv[![m6nt din judelul Suceava, desemnate cu responsabilitate in activitatea de

inscriere a copiilor, conform O.M.E.N.3247 11,4.02.2017 .

6.1. CADRUL LEGISLATIV

Legea nr.1 12011 - Legea Educaliei Nalionale
O.M.E.N. 3247114.02.2017 pentru aprobarea Calendarului gi a Metodologiei de inscriere a

copiilor in invilamdntul primar pentru anul gcolar 2017-2018
Regulamentul de funclionare a inspectoratelor Ecolare
Planul managerialloperational al L $. J. Suceava
Planul managerial/operafional al Domeniului Curriculum Ei Inspeclie $colar6
6.2 ABREVIERI

7. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDUzuI OPERATIONALE

a) Prezenta procedurd operalionali se aplicl pentru anul gcolar 2017-2078, in unitaflle de

inv5ldmdnt care inscriu in clasa pregdtitoare, la prima etapd de inscriere pe locurile
disponibile in judelul Suceava.

b) Comisia judefean[ de inscriere a copillor in inv6lSm6ntul primar, in anul qcolar2}lT-2018,
comunicd prin afiqare gi pe site-ul i.$.J. Suceava qi informeazd Comisia nalionalI din cadrul
M.E.N. cu privire laprezenta procedur6;
c) Preqedintele Comisiei judelene de inscriere a copiilor in invSlimdnutl primar se asigurd de

afigarea prezentei proceduri pe site-ul qi avizierul gcolilor care inscriu copii in clasa
preg6titoare in a doua etapi de inscriere;

Nr,
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I PO Proceduri ooerational6
2 ISJ Suceava Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava

3 CA Consiliul de Administratie
4 MEN Ministerul Educatiei Nationale
5 DCIC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolard



d) Comisia jude{ean6 solicitd comisiilor de inscriere din unitalile de inv[fimant numdrul de
locuri disponibile de la fiecare unitate de invdtdmdnt, conform planului de qcolarizare;
e) Comisia judeleand impreund cu comisia din unitatea de invd{imdnt solulioneazd cererile de
inscriere pe baza Metodologiei Ei a prezentei proceduri;
0 Comisia judeleani se asigurd cd vor fi cuprinqi in clasa pregdtitoare toli copiii care
indeplinesc condiliile de gcolarizare, conform o.M.E.N. 3247114.02.2017 .

g) Comisia judefean[ va monitoriza afrEarea listelor finale cu copiii inscriqi in clasa
pregdtitoare, in unit[1ile de invildmdnt care au locuri disponibile, conform calendarului
aprobat prin O.M.E .N. 3247 I 14.02.2017 . i

Data-limit6/Perioada Evenimentul

Pregltirea inscrierii in invifflmflntul primar
22 februarie 2017 lAfiqarea circumscripliilor qcolare gi a planului G

l$colarizare propus, respectiv numdrul de clase

lpregdtitoare alocate, la fiecare unitate de
t^
linvaldmant, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd

lexistd, gi pe site-ul inspectoratului gcolar
I

Afigarea, la sediul fiecdrei unitali de invd{6m6nt
qi pe site-ul acesteia, dacd existl, sau pe site-ul
inspectoratului gcolar, pentru unitdlile de
invdfdmdnt care nu au site propriu, a
informaliilor care permit pdrin{ilor sd cunoascd
activitatea specificd clasei pregltitoare din cadrul
unitAtrii, cum ar fi: posibilitatea organizdrii
procesului de inva{6m6nt in cadrul unei grddinile
aflate in structura gcolii sau in consorJiu cul
gcoala, posibilitatea organizdrii programuluil
"$coala dupd qcoald,, fotografii ale spaliului inl
care se desfdqoard activitatea la clasa pregititoarel

22 februarie 2017 lAfigarea programului de evaluare a dezvoltdrii
psihosomatice a copiilor solicitatd de pdrin{i, in
conformitate cu prevederile din Metod-ologia de
inscriere a copiilor in invd!5m6ntul primar pentru
anul gcolar 2017-2018, prevdzutd in anexa nr.2 la
ordin

Afiqarea unitS{ilor/instituliilor in care se
realizeazd, evaluarea dezvoltirii psihosomatice a
copiilor solicitatd de plrinli, in conformitate cu
prevederile din Metodologia de inscriere a
copiilor in invd{dmdntul primar pentru anul
gcolar 2017-2018 prevdzutd in anexa nr. 2 la
ordin



22 februarie 2017 lAnun{area, prin afigare la sediul unitdlii de
invdJEmdnt, a criteriilor specifice de departajare
elaborate de unitSlile de inv6!6mAnt, in urma
consultlrii cadrelor didactice gi a partenerilor
sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al
pdrinlilor - avizate, din punctul de vedere al
legalitdlii, de cltre consilierul juridic Ai aprobate
in consiliul de administralie al unitdlii de
invS!6mdnt

Anun{area, prin afigare la sediul unitalii de
inv6!6m6nt, a listei documentelor care sa]
dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice del
departajare 

I

23 februarie-Z martie 2017 Organizarea. in fiecare unitate de invd{imAnt 1n
care se desfEqoard activitate specificd clasei
pregdtitoare, a unei "Zile a porfilor deschise", zi
in care pdrin{ii, copiii qi alte persoane interesate
pot vizita spaliile dedicate activitdlilor claselor
pregdtitoare gi pot purta disculii cu personalul
unitdtii de invS{dmdnt implicat in aceastd
activitate

23 februarie -2 martie 2017 Organizarea. in unitdlile de invdlimdnt pregcolar,
a intAlnirilor pentru informarea gi consilierea
pdrinlilor copiilor din grddini{i care vor fi
cupringi, in anul gcolar Z0l7-Z0lg, in
inv6!6mdntul primar

22 februarie-14 martie
2017

Realizarea evalu6rii nivelului de dezvolt.are
psihosomaticd a copiilor pentru care
Metodologia de inscriere a copiilor in
inv6{6m6ntul primar pentru anul qcolar Z0l7-
2018, previzutdin anexa nr.2 la ordin, prevede
aceastd evaluare

23 februarie- 14 martie
2017

Comunicarea rezultatului evaludrii dezvoitarii
psihosomatice a copilului, in scris, pdrintelui care
a solicitat evaluarea

16 martie 2017 Transmiterea de cdtre centrele jude{ene de
resurse gi asistenld educalionald a procesului-
verbal in care este inscris rezultatul evaludrii
dezvoltlrii psihosomatice a copiilor din jude!
cdtre comisia judeleand de inscriere a copiilor in
inv6!6mAntul primar.

completarea qi validarea cererilor-tip de inscriere in ctas., p.egrtitoare
22 februarie 2017 Afiqarea la sediul unitAtrii de invdfdmdnt 9i-

inspectoratului qcolar gi pe site-ul acestora a
programului de completare a cererilor-tip de
inscriere in invd!6mdntul primar



27 februarie-16 martie Completarea deffi
unitatea de inv6{dmdnt la care solicitd inscrierea
copiilor, a cererilor-tip de inscriere. Validarea
cererilortip de inscriere la unitatea de
?nvdldmdnt la care solicitl inscrierea copiilor,
zilnic, in intervalul orar g,00-1g,00 (luni_vineri),respectiv 9,00-13,00 (s6mb6ta)

Depunerea qi validarea cererilor-tip de inscriere
de citre pdrinlii care solicitd inscrieiea copiilor la
gcoala speciald

Prima etapfl de inscriere il clasa p."gititra.e
17 martie 2017 Procesarea, de cdtre C@

inscriere a copiilor in invdldmdniul primar
(Comisia nalionald), a cererilor-tip de inscriere,
cu ajutorul aplicaliei informatice,' gi repartizarea
la gcoala de circumscriplie a copiiloi ai cdror
pdrinfi au solicitat acest lucru in cererea_tip de
inscriere

18 - 21 martie 2017 Procesarea, la riuelul@
baza informa{iilor din cererile-tip de ?nscriere'gi
din documentele depuse de paiinli, a cererilor
pdrinlilor care solicitE inscrierea Ia o altd unitate
de invdldm6nt dec6t gcoala de circumscriplie, pe
locurile rdmase libere. Admiterea ,u, ."rping...u
cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere
din unitalile de inv6!dm6nt, prin aplicarea
criteriilor generale gi specifice de departajare gi
validarea de cdtre consiliul de administralie al
unititii de invdl6m6nt a listei candida{ilor admigiin aceastd fazit

Marcarea, in aplicalia informaticd, a cererilor_tip
de inscriere pentru candidalii admiqi in aceastd
fazd.

22 martie 2017

cererilortip de inscriere, cu ajutorul aplicaliei
informatice, gi repartizarea la q.oulu de
circumscrip{ie a copiilor ai cdror pdrin}i au
solicitat inscrierea la o altd unitate de inv6l6m6nt
decdt gcoala de circumscrip{ie, dar nu au fost
admigi din lipsd de locuri gi care au exprimat in

Procesarea de cdtre @

aceastd fazd opliunea pentru inscrierea in gcoala
de circumscriotie

22 -23 martie 2017 Afigarea in unirdlile@
inspectoratului qcolar gi al unltaiito, de
inv6{5mdnt a candida}ilor inmatricula!i, a
numErului de locuri r6mase libere gi a listei

iilor neinscriSi dup6 prima eta


