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PROCEDURA PENTRU INSCRIEREA COPIILOR N INVATAMANTUL PRIMAR,
IN ANUL SCOLAR 2017-2018

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU., DUPA CAZ. A REVIZIET IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE
Nr. | ELEMENTE Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | PRIVIND prenumele
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 Elaborat Puiu loan Inspectori scolari 22.02.2017.L
Spac Laurentie b
2 | Verificat Scutaru Gabriela | Insp.sc.gen.ad;j.
2. | Verificat SCIM Nistor Bogdan Inspector scolar
3 | Aprobat Lazar Gheorghe | Insp. sc. general
2. SITUATIA  EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL  PROCEDURII
OPERATIONALE
Editia sau, dupa caz revizia in Componenta | Modalitatea | Data Obs.
cadrul editiei revizuita reviziei

Editia | 20.02.2016

Editia Il 22.02.2017

Revizia |

Revizia Il
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU ,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul Exem- | Compartiment Functia Nume si | Data | Semnatu
difuzarii plar nr. prenume | pri- |ra

mirii
Avizare 1 Conducatorul Inspector | Lazér 22.0 g f/ljb//
[.S.J.Suceava scolar Gheorghe | 2.20 J
general 17 ¢
Monitoriza- | 1 Domeniul  Curriculum | Inspector | Scutaru 22.0 /g
re, evaluare, si Inspectie Scolara scolar Gabriela | 220 W(
control general 17 '
adjunct




Aplicare 1 Domeniul Curriculum | Inspector | Scutaru 22.0
si Inspectie Scolara scolar Gabriela | 2.20
general 17
adjunct
Aplicare 1 Comisia judeteand de Membrii | 22.0
inscriere, comisiei 2.20
Comisiile de finscriere 17
din scoli

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Stabilirea unei forme unitare de inscriere a copiilor 1in invdtdmantul primar, in anul scolar
2017-2018 la nivelul unitatilor de invatdmant in care se deruleaza inscrierea/ scolarizarea
elevilor.

5.0BIECTUL PROCEDURII

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de comisiile de inscriere in invatdmantul primar din
unitatile de invatamant din judetul Suceava, desemnate cu responsabilitate in activitatea de
inscriere a copiilor, conform O.M.E.N.3247/14.02.2017.

6.1. CADRUL LEGISLATIV

Legea nr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale

O.M.E.N. 3247/14.02.2017 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2017-2018

Regulamentul de functionare a inspectoratelor scolare

Planul managerial/operational al 1.S.J. Suceava

Planul managerial /operational al Domeniului Curriculum si Inspectie Scolara

6.2 ABREVIERI

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedurd operationald

2 ISJ Suceava | Inspectoratul Scolar al Judetului Suceava
3 CA Consiliul de Administratie

4 MEN Ministerul Educatiei Nationale

5 DCIC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolard

7. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

a) Prezenta procedurd operationald se aplicd pentru anul scolar 2017-2018, in unitétile de
invatdimant care inscriu in clasa pregititoare, la prima etapd de Inscriere pe locurile
disponibile in judetul Suceava.

b) Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar, in anul scolar2017-2018,
comunicd prin afisare si pe site-ul [.S.J. Suceava si informeazd Comisia nationald din cadrul
M.E.N. cu privire la prezenta procedurd;

c¢) Presedintele Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamanutl primar se asigura de
afisarea prezentei proceduri pe site-ul si avizierul scolilor care inscriu copii in clasa
pregatitoare in a doua etapd de inscriere;




d) Comisia judeteana solicitd comisiilor de inscriere din unitatile de invatdimant numarul de
locuri disponibile de la fiecare unitate de invatamant, conform planului de scolarizare;

e) Comisia judeteana impreund cu comisia din unitatea de invatdmant solutioneaza cererile de
inscriere pe baza Metodologiei si a prezentei proceduri;

f) Comisia judeteand se asigurd ca vor fi cuprinsi in clasa pregatitoare toti copiii care
indeplinesc conditiile de scolarizare, conform O.M.E.N. 3247/14.02.2017.

g) Comisia judeteand va monitoriza afisarea listelor finale cu copiii inscrisi in clasa
pregatitoare, in unitatile de invaitimant care au locuri disponibile, conform calendarului
aprobat prin O.M.E.N. 3247/14.02.2017.;

Data-limitd/Perioada Evenimentul

Pregitirea inscrierii in invatimantul primar

22 februarie 2017 Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de
scolarizare propus, respectiv numirul de clase
pregititoare alocate, la fiecare unitate de
invatdmant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
existd, si pe site-ul inspectoratului scolar

Afisarea, la sediul fiecarei unitdti de invatamant
si pe site-ul acesteia, dacd existd, sau pe site-ul
inspectoratului  scolar, pentru unititile de
invafamant care nu au site propriu, a
informatiilor care permit parintilor si cunoasca
activitatea specificd clasei pregititoare din cadrul
unitdii, cum ar fi: posibilitatea organizarii
procesului de invatdmant in cadrul unei gradinite
aflate in structura scolii sau in consortiu cu
scoala, posibilitatea organizarii programului
"Scoala dupd scoala,, fotografii ale spatiului in
care se desfdsoard activitatea la clasa pregatitoare
22 februarie 2017 Afisarea programului de evaluare a dezvoltirii
psihosomatice a copiilor solicitatd de parinti, in
conformitate cu prevederile din Metodologia de
inscriere a copiilor in invatdgmantul primar pentru
anul scolar 2017-2018, prevazuta in anexa nr.2 la
ordin

Afisarea unitatilor/institutiilor in care se
realizeazd evaluarea dezvoltarii psihosomatice a
copiilor solicitatd de parinti, in conformitate cu
prevederile din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2017-2018 prevazutd in anexa nr. 2 la
ordin




22 februarie 2017

Anuntarea, prin afisare la sediul unititii de
invagdmant, a criteriilor specifice de departajare
elaborate de unitdtile de invatimant, in urma
consultdrii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al
parintilor - avizate, din punctul de vedere al
legalitatii, de catre consilierul juridic si aprobate
in consiliul de administratie al unitatii de
invatamant

Anuntarea, prin afisare la sediul unititii de
invatdmant, a listei documentelor care si
dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de
departajare

23 februarie-2 martie 2017

Organizarea, in fiecare unitate de invatimant in
care se desfdsoard activitate specificd clasei
pregatitoare, a unei "Zile a portilor deschise", zi
in care parintii, copiii si alte persoane interesate
pot vizita spatiile dedicate activitatilor claselor
pregdtitoare si pot purta discutii cu personalul
unitdtii de invatamant implicat in aceasta
activitate

23 februarie-2 martie 2017

Organizarea, in unitatile de invagmant prescolar,
a intdlnirilor pentru informarea si consilierea
parintilor copiilor din gradinitd care vor fi
cupringi, in anul scolar 2017-2018,
invatdmantul primar

A

mn

22
2017

februarie-14  martie

Realizarea evaludrii nivelului de dezvoltare
psihosomatici a  copiilor  pentru  care
Metodologia de finscriere a copiilor in
invdtdmantul primar pentru anul scolar 2017-
2018, prevazuta in anexa nr. 2 la ordin, prevede

aceastd evaluare

23
2017

februarie-14 martie

Comunicarea rezultatului evaluarii dezvoltirii
psihosomatice a copilului, in scris, parintelui care
a solicitat evaluarea

16 martie 2017

Transmiterea de catre centrele judetene de
resurse si asistenfd educationald a procesului-
verbal in care este inscris rezultatul evaluarii
dezvoltdrii psihosomatice a copiilor din judet
catre comisia judeteana de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar.

Completarea si validarea

cererilor-tip de inscriere in clasa pregititoare

22 februarie 2017

Afigarea la sediul unitatii de invafamant si al
inspectoratului scolar si pe site-ul acestora a
programului de completare a cererilor-tip de
inscriere in invatdmantul primar




27  februarie-16 martie Completarea de cétre parinti, online sau la

2017

unitatea de invatdmant la care solicits inscrierea
copiilor, a cererilor-tip de inscriere. Validarea
cererilor-tip de finscriere la unitatea de
invdtdmant la care solicitd inscrierea copiilor,
zilnic, in intervalul orar 8,00-18,00 (luni-vineri),
respectiv 9,00-13,00 (sdmbata)

Depunerea si validarea cererilor-tip de inscriere
de citre pdrintii care solicitd inscrierea copiilor la
scoala speciald

Prima etapa de inscriere in clasa pregatitoare

17 martie 2017

Procesarea, de catre Comisia nationala de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar
(Comisia nationald), a cererilor-tip de inscriere,
cu ajutorul aplicatiei informatice, s repartizarea
la scoala de circumscriptie a copiilor ai céror
périnti au solicitat acest lucru in cererea-tip de
inscriere

18 - 21 martie 2017

Procesarea, la nivelul unitatilor de invatimant, pe
baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si
din documentele depuse de paringi, a cererilor
parintilor care solicita inscrierea la o altd unitate
de Invatamant decat scoala de circumscriptie, pe
locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea
cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere
din unitatile de invatimant, prin aplicarea
criteriilor generale si specifice de departajare si
validarea de citre consiliul de administratie al
unitatii de invagimant a listei candidatilor admisi
in aceastd faza

Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip
de inscriere pentru candidatii admisi in aceasta
faza

22 martie 2017

Procesarea de catre Comisia nationala a
cererilor-tip de finscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice, si repartizarea la scoala de
circumscriptie a copiilor ai caror pdrinti au
solicitat inscrierea la o altd unitate de Invatamant
decdt scoala de circumscriptie, dar nu au fost
admisi din lipsd de locuri si care au exprimat in
aceastd faza optiunea pentru inscrierea in scoala
de circumscriptie

22 —23 martie 2017

Afisarea in unitatile de invagdmant si pe site-ul
inspectoratului  scolar si al unitatilor de
invaggmant a candidatilor inmatriculati, a
numarului de locuri rdmase libere si a listei
copiilor neinscrisi dupa prima etapa




