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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea editiei sau' dupl caz' a

reviziei in cadrul edifiei procedurii:

2. SCOPULPROCEDURII:

) Scopul prezentei proceduri este stabilirea modului de realizare a activitililor

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii /
oneratiunea

Numcle si Prenumele Funcfia Data Semnitura

1.1.

Elaborat

DIMITRIU Lucian Inspector Ecolar
29.05.2023

1.2. Verificat Laura - Mirela PINTILIE
Inspector $colar
Membru SCIM

29.0s.2023

2tfi=

1.3. Avizat PetTCRACIUN

Pregedinte
comisia SCMI -
Inspector $colar
General Adjunct 4

K
MJ>

1.4.
Aprobat Grigore BOCANCI

Inspector qcolar
general

""(i{,

sw.#Yr-ep7
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specifice privind organizarea gi deslEqurarea admiterii in invnldmdntul profesional de stat

qi in invapmantul dual de stat pe locurile speciale alocate elevilor de etnie rom5" din

invatf,mdntul de stat qi particular, in anul gcolat 2023-2024, in conformitate cu prevederile

Legii Nr. ll2}ll-Legea Educaliei Nalionale, cu modificdrile qi complet[rile ulterioare, qi

a Ordinului 5243t31.08.2022 privind organizarea, desfiEurarea qi calendarul admiterii in

invdldm6ntul profesional de stat si in invatdmantul dual de stat pentru aml2023'2024' cu

modifi cdrile qi completirile ulterioare.

Stabilegte modul de realizare a activit5tilor stipulate in documentele legislative amintite

anterior, compartimentele qi persoanele implicate.

Asiguri existenta documentaliei necesare derulerii activitalii'

AsigurS derularea activitalii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

SprijinS auditul/alte organisme abilitate in acliuni de auditare Ei/sau control, iar pe manager

in exercitarea procesului decizional.

DOMENIUL DE APLICARX,:
@i se aplicdin cazul candidalilor de etnie romd.car,ese-inscnu

in invaJemAntul profesional de stat ii in inveFmantul dual de stat in anul Ecolu 2023-2024'

a)

b)

c)

d)

Dispoziliile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice qi personalului

didactic-auxiliar care au atribulii privind admiterea in inva{dmdntul profesional de stat qi

in invSldmAntul dual de stat. 9i anume:

personalul din unitalile de invaFmdnt de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

membrii Comisiei de Admitere Judeteani;

membrii comisiilor de admitere din uniteflle de invd!6mdnt;

parinlilor/reprezentanlilor legali ai elevilor care urmeaza a se inscrie in invnllmdntul

profesional de stat qi in invd{dmantul dual de stat.

D Legisla(ie Primarl

o Legea educaliei nalionale nr.

PROCEDURALE:

1/201 l, cu modificfile 9i completirile ulterioare'
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4. DoCUMENTE SI REFERINTE NORMATIVE APLICABILE ACTIVITATII
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a

) Legislatie secundarl

Ordinul 5243131.08.2022 privind organizare4 desfrgurarea Ei calendarul admiterii in

invdlimantul profesional de stat qi in invdtamand dual de stat pentru aoutr 2023-2024, ctt

modificfile qi completirile ulterioare.

oMECT$ nr. 5.068/31.08.2016 de aprobare a metodologiei de organizare qi des{E$urare a

admiterii in invdt6mdntul profesional de stat, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare.

D Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice

Regulamentul intem al Inspectoratului $colar Judetean Suceava;

Regulamentul-cadru de organizare qi funclionare a Inspectoratelor $colare, aprobat prin

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare qi funcJionare a unititilor de invatdmant preuniveristar,

aprobat in Monitorul Oficial dila T 516.YII.2022;

Ordinul secretarului general al Guvemului rtr.600120.04.2018 privind aprobarea Codului

controlului intem managerial al entit2lfilor publice;

Alte proceduri inteme ale Inspectoratului $colar Judelean Suceava'

, Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul
Oenni6a gVsau, dacii este cazul, actul care defineEte

termenul

1. Procedurd
operalionald

@s, a tututor pa.qilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizdrii actiutilii, cu pririe la asp

2. Edilie a unei proceduri
operationale

forma initiale sau actualizata, dupd caz, a unei procedun

operationale, aprobate Si difuzafii.

3. Revizia in cadrul unei
edilii

acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate'

4. Certificat de orientare
qcolard qi profesionald

Oo"o *t *" atesti necesiteli educationale suplimentare,

adaptarea procesului de predare-inv6lare-evaluare la

oartic,rlaritafiie individuale li celor caracteristice unei anumite

5. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA'
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Nr.
crt.

Termenul
Delinitia qi/sau, daci este cazul, actul care delineqte

termenul
tlefrcienje/ dizabilit6Ji sau tulbur6ri,/ dificultdli de invdJare ori de

alti naturd.
Certificatul de orientare gcolard qi profesionald se elibereazi de

c6tre Comisia de orientare qcolard qi profesionald care se

intruneqte in cadrul Centrelor Judetene de Resurse qi Asistenld

Educationald.
5. Recomandare care

atestd apartenenta la
etnia romd

Document/Recomandarea care atesta apartenenla la etnia romd

pot fi eliberate qi online. in acestd situalie recomandarea este

iransmisd, prin email, unitAii de invdldm0nt din care provine

candiddatul, in format PDF, avdnd semnatura electronic[ a

emitentului. R6spunderea pentru autenticitatea qi conlinutul
recomandirii revine at6t organizatiei romilor care o emite, potrivit

statutului Ei procedurilor inteme proprii cu privire la eliberarea

recomand6rii, cdt pi pdrintelui/reprezentantului legal al elelului
care solicitil eliberarea unei recomanddri de apartenenli la etnia

6. Locuri speciale pentru
elevii cu CES qi locuri
speciale pentru elevii

care apadin etniei
rome

focurile speciale distinct alocate in unit5lile de inveFmant de

masa pentru candidalii elevi apa(indnd etniei rome, se stabilesc

de citre comisiile de admitere judetene, ca locuri alocate peste

numdrul de locuri acordat prin planul de qcolarizare, in limita a 1-

2 locuri suplimentare la clasd.

Nu se aloci locuri speciale pentru candidalii romi la

clasele/unitatile d"in @

z Abrcvieri ale tcrmenilor

Termenul abreviat
Procedurd
Elaborare
Verificare

bare
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6. DESCRIEREAPROCEDURII OPERATIONALE:

> GENERALITATI
Dispoziliile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice qi personalului didactic-

auxiliar care au atribulii privind admiterea in inv6{f,mAntul profesional de stat qi in invd}dmdntul

dual de stat pentru anul 2023-2024 precum gi pdrinlilor/tutorilor legal instituili/reprezentantilor

legali ai absolvenlilor clasei a VIII-a, de etnie romd, care doresc admiterea in invltdmAntul

profesional de stat qi in inv[limdntul dual de stat h arr:J 2023-2024 pe locurile speciale alocate

acestora.

Admiterea in invilimAntul profesional de stat este coordonatE de cdtre Comisia de

Admitere Judetean6.

Prezenta procedur6 va fi comunicati pdrinlilor qi reprezentanlilor legali ai elevilor, qi va fi
afi$atd in unitalile de invalImdt gi pe sie-ul Inspectoratului $colar Judelean suceava.

DOCUMENTE UTILIZATE
7.2.1. Lista qi provenienJa documentelor utilizate

- Decizia Comisiei de Admitere Judeleanf, pentru an'i gcolat 2023-2024

- Decizia comisiei de admitere din unit{ile de invitf,m6nt

- Figa de inscriere

- Adeverintd de absolvire

- Recomandare scrisi privind apartenenla la etnia romd

7.2.2. Circuituldocumentelor

- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8'4')

RESURSENECESARE
7.2.3. Resursemateriale

- Tehnici de calcul (PC, laPtoP)

- Copiator, imprimantS, telefon, fax

- Rechizite, h6rtie imPrimantii

7.2.4. Resurse umane

a) membri Comisiei de admitere judeteanl

5
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b) cadre didactice gi personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de admitere din

uniterile de inv6l6mant;

7.2.5. Resurse financiare qi informationale

- Acte normative in vigoare

- Baza de date privind elevii

- Documentele conlinute in dosarul elevului

- Paginile web ale unitiililor de invdpment, ISJ Suceava.

1.3. MODULDELUCRU

7.3.1. Admiterea elevilor in invllAmand profesional de stat se face cu respectarea prevederilor

metodologiilor in vigoare.

7.3.2, Laadmiterea in invdtnm6nhrl profesional de stat pot participa absolvenlii clasei a VIII-a

din seria curent6, precum Ei cei din serii anterioare care nu au fost inmatricula{i intr-o

unitate de invqament.
7.3.3. Pdrinlii/Tutorii legal instituiti/Reprezentan{ii legali ai elevilor de etnie rom6 pot solicita

admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru aceqtia.

7.3.4. Locurile speciale destinate elevilor de etnie romi sunt publicate in BRO$URA

ADMITERE 2023-2024, paginile 58-59, publicatd pe site-ul isjsv(|isj'sv.edu.ro .

7.3.5. inscrierea in vederea admiterii in invdlam6ntul profesional de stat a elevilor din clasa a

VIII-a qi a absolvenfilor clasei a VIII-a din seriile anterioare se realizeazi pe baza fi$ei de

inscriere in invdlamintul profesional, eliberati de unitatea de invdJamAnt gimnazial

(pagina 98).

7.3.6. Unitatea de invdlimAnt gimnazial va elibera o singurd fig6 de inscriere in invdFm6ntul

profesional, fiecErui elev/candidat care opteazi pentru inscrierea la invlJimAntul

profesional pentru fiecare etap6 menlionatzl in calendarul admiterii in invfiamAntul

profesional.

7.3.7. Nu se elibereazi fige de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia gcolar6 neincheiati'

afla1i in stare de corigenlf, sau repetenlie.

7.3.8. Completarea opfiunilor in fiqa de inscriere in inv[fiimintul profesional de citre elevii

de etnie rromd care doresc sii ocupe un loc special se face in perioada 10-11 iulie 2023.

La completarea figelor, pfin1ii/tutorii legal instituili/reprezentanfii legali vor fi asistali de

5
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7.33. PArin1ii/Tutorii legal institui{i/Reprezentantii legali ai elevilor de etnie romd pot solicita

admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru aceqtia.

7.3.4. Locurile speciale destinate elevilor de etnie romd sunt publicate in BRO$URA

ADMITERE 2023-2024, paginile 58-59, publicatl pe site-ul isj sv,.@isj.sv.,-'du.ro .

7.3.5. inscrierea in vederea admiterii in tnv6ldmdntul profesional de stat a elevilor din clasa a

VIII-a gi a absolventilor clasei a VIII-a din seriile anterioare se realizeazi pe baza figei de

inscriere in invdJim6ntul profesional, eliberatd de unitatea de invdllmdnt gimnazial

(pagina 98).
7.3.6. Unitatea de invlldm6nt gimnazial va elibera o singur6 frgl de inscriere in invdFmAntul

profesional, fiecarui elev/candidat care opteazA pentru inscrierea la invatam6ntul

profesional pentru fiecare etapd menlionati in calendarul admiterii in invltlmAntul
profesional.

7.3.7. Nu se elibereazfl fige de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situalia gcolard neincheiatd,

aflati in stare de corigenJd sau repetenlie.

7.3.8. Completarea opfiunilor in fiEa de inscriere in inv5fiimintul profesional de cltre elevii

de etnie rromi care doresc str ocupe un loc special se face in perioada 10-11 iulie 2023.

La completarea fiEelor, pdrinlii/tutorii legal instituili,/reprezentanlii legali vor fr asistali de

diriginlii claselor a VIII-a, la unitatea de invetamant sau prin formular transmis electronic.

Orice fiqI completatd dupl aceasti data nu va mai fi luatd in considerare.

7.3.9. Diriginfii claselor a vIII-a au obligalia de a informa parinlii/tutorii legal

instituili/reprezentan{ii legali asupra faptului ci orice opfiune geqitii poate conduce la o

repartizare nedoritE.

7.3.10. La completarea fiqei de inscriere, perinlii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai

absolventilor de etnie romi trebuie se opteze pentru admiterea pe unul dintre locurile

speciale destinate acestora, prin bifarea cdsuJei corespunz6toare gi menlionarea numirului

recomandf,rii privind apartene{a la etnia rom6.

7.3.11. Recomandarea privind apartenela la etnia romd trebuie s5 fie eliberat6 conform

calendarului, inclusiv, qi inregistratE la unitatea de invdlimant gimnazial de provenienld

pdnd la data de 15.06.2023. R6spunderea pentru autenticitatea qi conlinutul recomandtrrii

revine atAt organizaliei romilor care o emite, potrivit statutului qi procedurilor inteme

proprii cu privire la eliberarea recomanddrii, cdt qi a pdrintelui/reprezentantului legal al

elelului care solicitd eliberarea unei recomanddri de apartenela la etnia rom6.
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figa de inscriere. Intervalul orar in care se va desftura qedinla publicd va fi transmis inaintea

datei de 12.07 .2023, de cdhe inspectorul pentru minorotatea rrom6.

7.3.17. Mediile de admitere pentru candidalii romi care candideaz6 pe locurile speciale se

calcnleazd conform art. 12 alin. (l) lit. a) din OMECT$ nr. 5.068/31.08.2016 de aprobare

a metodologiei de organizare gi desfEqurare a admiterii in invApmdntul profesional de stat,

cu modificirile gi completirile ulterioare.

7.3.18. in situalia in care pdrintele/reprezentantul legal al copilului nu este prezent la ora stabilitd,

conform graficului comunicat, acesta se poate prezenta ulterior, in timpul gedinlei publice,

dar nu mai tdrziu de ora ultimului candidat, putdnd solicita repartizarea pe unul dintre

locurile rlmase disponibile la momentul opliunii.
7.3.19. in etapele procesului de admitere in invdtdmAntul profesional de stat pentru anul gcolar

2023-2024, care presupun comunicarea/afiqarea rezultatelor, datele personale ale

candidaJilor: numele, ini{iala/ini}ialele tatllui qi prenumele vor fr publicate in formi
anonimizatE (coduri individuale/nr.de inregistrare a fiqei de inscriere a elevului, depus6 la

unitatea de invildmdnt de provenienld ).
7.3.20. Rezultatele admiterii pe locurile speciale pentru elevii romi in inv6!6mintul profesional

de stat vor fi afiqate in data de 14 ir:Jie 2023 pe siteul isjsvrh)isj.sv.edu.ro . InformaJiile

vor cuprinde: codul individual alocat candidatului, judelul de provenienli, gcoala de

provenien{6, media de admitere, unitatea de inva}dmdnt in care a fost repartizat,

specializarea/calificarea profesionald la care a fost repartizat.

7.3.21. Dupd incheierea qedinlei publice, pdrinlii/reprezentanlii legali ai copiilor repartizati pe unul

dintre locurile speciale pentru romi pot renunla la locul obfinut. Renuntarea se face in scris,

prin depunerea unei cereri la secretariatul unitdlii de invdt[mdnt de provenien]d, aceasta

avdnd obligatia de informa Comisia de admitere a judefului Suceava.

7 .3.22. Dupd depunerea qi inregistrarea cererii de renunlare, pfin1ii/reprezentanlii legali vor ridica

fiqa de inscriere in vederea participdrii la etapele ulterioare de admitere. Fiqele de inscriere

vor fi ridicate qi de cdtre plrin{iilreprezentan}ii legali ai candida}ilor care nu au fost

repartizali in qedinla publicd, putdnd participa la etapele ulterioare de admitere'

DISPOZITII FINALE
7.3.23.in perioada 17-20 iulie 2023, pdrinlii/tutorii legal instituili/reprezentanlii legali ai

candidatilor rcpartiza\i in invdtdmAntul profesional de stat au obligatia sd depuni dosarul

de inscriere la unitalile de inv6!5m6nt la care au fost declarali admiqi. Nedepunerea

dosarului de inscriere in aceastii perioadd duce la pierderea locului oblinut'

8
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Nr.
crt.

Edif ia sau,
dupi caz,
rcvizia in
cadrul edi{iei

Componenti
revizuiti

Modalitatea reviziei

Data la care se aplici
prevederile sau reviziei

editiei

8.1 Edilia I Elaborarea
editiei initiale

Conform Ordinului nr.
5213/2022

16.06.2021

8.2. Revizia I 14.06.2023

8.3. Revizia II 29.05.2023

8. Situafia editiilor 9i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

9. Calendarul admiterii pe locurile speciale pentru rromi in invi{Imintul profesional
Ei dual
Pregitirea admiterii
7 aprilie2023
$edinte de instruire a profesorilor diriginfi, de citre inspectorii qcolari pentru minoritIli,
privind prezentarea procedurilor de admitere pe locurile speciale pentru romi $edinte de
informare qi instruire cu parinlii qi elevii privind admiterea pe locurile speciale pentru
romi N O T A: Dupd fiecare gedinf6 se va intocmi proces-verbal de informare/instruire.
8 mai 2023
Afiqarea locurilor speciale pentru candidalii romi
N O T A: Locurile speciale pentru candidalii romi se stabilesc de comisiile de admitere
judelene/Comisia de admitere a municipiului Bucuregti ca locuri alocate peste numArul de
locuri acordat prin planul de qcolarizare, in limita a l-2 locuri suplimentare la clasa. Nu
se aloc5 locuri speciale pentru candidalii romi la clasele/unitiilile de inv6lIm6nt
profesional la care se organizeazd preseleclie.
9 iunie 2023
Eliberarea recomand6rilor scrise de apartenenld la etnia romd
N O T A: Recomanddrile scrise vizand apartenenla la etnia romd pot fi eliberate gi online.
in aceastl situalie recomandarea este transmisd, prin e-mail, uniuilii de inv6l6mdnt din
care provine candidatul, in format PDF, avind semnitura electronic6 a emitentului. Rispunderea

pentru autenticitatea gi confinutul recomandirii revine atat organiza]iei romilor care o emite,
potrivit statutului qi procedurilor inteme proprii cu privire la eliberarea recomandirii, cit qi

pirintelui/reprezentantului legal al elevului care solicitl eliberarea unei recomandlri de

apartenenJi la etnia romi.
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9 iunie 2023
Depunerea $i iffegistrarea de cdtre pdrinte/reprezentantul legal a recomanddrii scrise de

apartenenla la etnia romi la unitatea de invdldmant de provenien!5, in vederea inscrierii
elevilor pe locurile speciale pentru romi .

N O T A: Orice recomandare depusd la unitatea de invi{[mdnt ulterior acestei perioade

nu va mai fi luatd in considerare pentru nicio etaptr de admitere in invijim6ntul
profesional qi dual de stat pentru anul Ecolar 2023-2024.
Admiterea pe locurile speciale pentru rromi
10-11 iulie 2023
Completarea opliunilor in fiqa de inscriere in invdtdmAntul profesional qi dual, pe

locurile speciale pentru romi, de cdtre candidalii care solicit[ acest lucru qi de cltre
pdrinlii acestora, asistali de diriginlii claselor a VIII-a, la unitatea de invAlAment sau

prin formular transmis electronic.
N O T A: Orice fiqd depus6 dupi aceastd dati nu va mai fi luatd in considerare.

Orice opliune gregitl poate conduce la o repartizare nedoriti.

12 iilie2023
Depunerea fiqelor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale pentru romi la

ISJ/ISMB - comisia de admitere judeteani/a municipiului Bucureqti

13 iulie 2023
Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi qi comunicarea rezultatelor

Candidatilor

NOTA:
Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se face in ordinea descresc[toare a mediei

de admitere qi pe baza opliunilor completate in figa de inscriere, conform unei proceduri

stabilite de citri comisialudeleani de admitere, publicatd pe site-ul inspectoratului gcolar

judetean/al municipiului bucuregti qi comunicattr unit2ililor de invdtamdnt p6nd la data de

9 itfie2023.
Mediile de admitere pentru candidatii pe locurile speciale pentru romi in inv6{im6ntul

dual se calculeazd conform art. 12 alin. (l) lit. b) din Metodologia-cadru de organizare qi

desfrqurare a admiterii in inv6|6m6ntul dual pentru calificiri profesionale de nivel .3,
conform Cadrului na{ional al calificirilor, aprobati prin Ordinul ministmlui educa}iei

nationale nr. 3.55612017, cu modificdrile qi completfile ulterioare'
poi fi repartizali candidafi romi pe locurile speciale destinate acestora la clasele de

invdldmdnt dui la care, conform procedurii de admitere, nu se organizeazi probe de

admite." independent de numdrul candidalilor inscriqi pe numdrul de locuri disponibile,

numai dupa p.it ri."u acordului scris din partea operatorului economic implicat in
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formafiunea de invildmAnt dual respectivS, de alocare a locurilor suplimentare pentru

romi peste numdrul de locuri solicitate initial de operatorul economic respectiv pentru
gcolarizarea in invdtdmdntul dual.
Candidalii nerepartizali vor ridica figele de inscriere in vederea participdrii la etapele

ulterioare de admitere.

10. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edi{ia sau, dupl caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

9.1 Aprobare I
Inspector $colar
General

Inspector

$colar
General

Grigore
Bocanci

9.2 Aplicare I
Comisia de

admitere
judeleand

Inspector

$colar
General

Adjunct

Petru

Crdciun

9.3 Aplicare I

Comisia de

admitere
judeteani

Unitiili de

invitdmdnt

Membri

Directori

9.4
Inregistrare
/ Arhivare

1 Secretariat Secretar
Lupaqcu

Mihaela

9.5
Inlormare 1

Consiliul de

administraJie
Secretar CA

1,1

Nr.

crt.

Scopul

difuzarii
Exemplar
nr.1

Compartiment Functia
Nume si

prenume

Data

primirii
Semnatura

2 3 4 5 6 7
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