Examen de atestare a competentelor Subiecte WORD

profesionale ale absolventilor claselor de
matematica-informatica si matematica-
informatica, intensiv informatica, in anul scolar
2023-2024: OFFICE




Subiectul nr.1

1. Creati un document nou utilizdnd aplicatia Microsoft Word. Formatati documentul
astfel:dimensiunea hartiei: — A4, orientare: Portret, margini: Top/Sus: 1 cm, Bottom/Jos:
1 cm, Left/Stanga: 2 cm, Right/Dreapta: 1 cm, Gutter/ Indoire: 1 cm,Gutter position: Left.

(1p)

2. Sase scrie pe prima linie in document textul ,,Atestat profesional” astfel:

Atestat profesional

Formatati textul scris mai sus astfel: font: Calibri(body), dimensiune text: 30, subliniat cu
linie dubla continud de culoare neagra. Aplicati textului urmatoarele efecte utilizand setarile
din Home/Text Effects dupa cum urmeaza: Gradient Fill — Orange, Accent 6, Inner Shadow.

) (1p)
3. Inserati in antetul documentului pe prima linie denumirea scolii la care invatati, aliniata la
stanga iar pe a doua linie inserati data calendaristica curentd, in formatul luni, 15 ianuarie

2024. (1p)
4. Realizati urmatorul tabel si completati tabelul cu urmatoarele date: (1p)
. © Note proba teoretica l Note proba practica .
S Numele si prenumele | Profesor 1 | Profesor 2 | Profesor1 | Profesor 2 Media
= 10p 10p 10p 10p
1. Morosan Sebastian 7 8 9 10
2. Carpiuc Gabriel 6 7 8 8
3. Gheorghe Bianca 5 6 7 8
| 4. Birgduan Elias 6 7 7 8
5. | Wendling Albert 7 8 9 8

5. Sa se completeze automat, pentru fiecare elev, coloana Media, cu doua zecimale,din
tabelul anterior, utilizand formule de calcul specifice alese din aplicatia Microsoft Word. (1p)

= Note proba teoretica ‘ Note proba practica

2 Numele si prenumele | Profesor1 | Profesor2 | Profesor1l | Profesor2 Media

= 10p 10p 10p 10p
1. Morosan Sebastian 7 8 9 10 8.50
2. Carpiuc Gabriel 4 4 4 4 4.00
3. Gheorghe Bianca 5 4 3 3 3.75
4, Birgauan Elias 6 7 7 8 7.00
5. Wendling Albert 7 8 9 8 8.00

6. Sa se ordoneze descrescator elevii din tabel, dupa coloana Media. (1p)

7. Inserati la stanga coloanei Media o coloana noua cu numele Observatii. Sa se completeze
coloana Observatii astfel: daca are o nota sub 5 este Respins - ingrosat, centrat, colorat in
rosu, iar fondul celulelor sa fie albastru deschis, altfel sa se completeze cu Admis - ingrosat,
centrat, de culoare neagra, avand fondul galben deschis. (1p)

v Note proba teoretica Note proba practica
2 Numele si prenumele | Profesor1 | Profesor2 | Profesor1 | Profesor2 | Media | Observatii
z 10p 10p 10p 10p
1. Morosan Sebastian 7 8 9 10 8.50 Admis
2. Wendling Albert 7 8 9 8 8.00 Admis
3. | Birgduan Elias 6 7 7 8 7.00 Admis
4. | Carpiuc Gabriel 4 4 4 4 4.00 Respins
5. | Gheorghe Bianca 5 | 4 3 3 3.75 Respins
8. Scrieti urmatoarea relatie matematica: (1p)
1 1 xX—a
=1 dx =—1In | +c
x“+a 2a Ix+a
9. Salvati documentul creat cu numele examen.docx, in folderul cu numele vostru, aflat pe
desktop. (1p)

Se acorda 1p din oficiu.



Subiectul nr. 2

1. Creati un document nou utilizand aplicatia Microsoft Word. Formatati documentul
astfel:dimensiunea hartiei: — A3, orientare: Portret, margini: Top/Sus: 1 cm, Bottom/Jos:
1 cm, Left/Stanga: 2 cm, Right/Dreapta: 2 cm, Gutter/ Indoire: 0.5 cm, Gutter position:
Top/Sus (1p)

2. Inserati in antetul documentului pe prima linie denumirea scolii la care invitati, aliniata la
stanga, font Monotype Corsiva, dimensiune 11, ingrosat, culoarea albastru, iar pe a doua
linie inserati data calendaristica curenta, in formatul luni, 15 ianuarie 2024.

(1p)

3. Sa se scrie pe prima linie in document textul ,,Atestat profesional” astfel:

Ategtat profegional

Formatati textul scris mai sus astfel: font: Forte(body), dimensiune text: 30 Aplicati
textului urmatoarele efecte utilizand setarile din Home/Text Effects dupa cum urmeaza:
Gradient Fill — Orange, Accent 6, Gradient outline-Accent 6, fond de culoare neagra.

(1p)

4. Realizati utilizand sabloaele din meniul Insert/Shapes(forme) urmatorul desen, format din
patru inimi. Aplicati desenului obtinut un contur de culoare neagra, de grosime 1 % .
Grupati elementele din desenul obtinut si rotiti obiectul obtinut spre stanga cu 28°. (1p)

5. Creati urmatorul tabel, cu inaltimea randurilor de 1 cm: (1p)

Numele si prenumele Modul I Modul IT

Acatrinei Irina
Zorilda Ana

6. Copiati de pe internet un text format din trei paragrafe, fiecare paragraf avand cel putin
trei linii de text. Folosind functia de cautare determinati de céte ori apare cuvantul ,,era” in
primul paragraf. (1p)

7. Impartiti in trei coloane egale, cel de al doilea paragraf. Intre coloane se va afisa o linie
separatoare. (1p)

8. Adaugati o nota de subsol cu textul ,,Nota de subsol”, in dreptul primului cuvant din cel de
al treilea paragraf. (1p)

9. Salvati documentul creat cu numele examen.docx, in folderul cu numele vostru, aflat pe
desktop. (1p)

Se acorda 1p din oficiu.



Subiectul nr. 3

1. Creati un document nou utilizand aplicatia Microsoft Word. Formatati documentul

astfel:dimensiunea  hartiei: — A4, orientare: Landscape, margini: Top/Sus: 2 cm,
Bottom/Jos: 2 cm, Left/Stanga: 1 cm, Right/Dreapta: 1 cm, Gutter/ Indoire: 1 cm, Gutter
position: Top/Sus (1p)

2. Inserati in antetul documentului pe prima linie denumirea scolii la care invitati, aliniati la
stanga, font Tahoma, dimensiune 12, ingrosat, culoarea rosie, iar subsolul paginii sa
contind in partea stanga data curenta, iar la dreapta numarul paginii inserat automat. (1p)

3. Sa se scrie pe prima linie in document textul ,,Atestat profesional” astfel:

Formatati textul scris mai sus astfel: font: Brush Script Std, dimensiune text: 26 Aplicati
textului urmatoarele efecte utilizand setarile din Home/Text Effects dupad cum urmeaza:
Fill — Blue, Accent 1, Inner Shadow-Accent 1. (1p)

4. Sa se insereze o stelutd cu 5 colturi, care are conturul albastru dechis, si interiorul este
colorat cu alb. In partea dreapa inserati o imagine sub forma de nor dupa exemplul de mai
jos. Conturul formei va avea culoare roz, interiorul alb si va avea un efect de umbra
Shadow/Outer — Offset Bottom. (1p)

5. Suprapune steluta peste nor si grupeaza cele doua forme intr-un singur obiect. (1p)

6. Cu ajutorul editorului de ecuatii sd se scrie urmatoarea relatie: / nar<e (1p)
7. Copiati de pe internet un text format din trei paragrafe, fiecare paragraf avand cel putin
trei linii de text. (1p)

8. Aplicati celor trei paragrafe o formatare pe coloane de ziar (Layout/Columns) astfel:
ultimul paragraf — impartit in trei coloane de latime egald; penultimul paragraf —
impartit in doud coloane inegale,separate intre ele cu linie verticala, latimea primei
coloane de 8 cm, iar distanta dintre coloane 2 cm; antepenultimul paragraf — impartit in
doua coloane egale cu distanta dintre coloane de 2 c¢m si linie verticald intre ele. (1p)

9. Salvati documentul creat cu numele examen.docx, in folderul cu numele vostru, aflat pe

desktop. (1p)

Se acorda 1p din oficiu.



Subiectul nr. 4

1. Creati un document nou utilizand aplicatia Microsoft Word. Formatati documentul

astfel:dimensiunea  hartiei: — A4, orientare: Landscape, margini: Top/Sus: 1 cm,
Bottom/Jos: 1 cm, Left/Stanga: 1.5 cm, Right/Dreapta: 1.5 cm, Gutter/ Indoire: 2 cm,
Gutter position: Top/Sus (1p)

2. Inserati in antetul documentului pe prima linie denumirea scolii la care invitati, aliniata la
stanga, font Book Antiqua, dimensiune 12, ingrosat, culoarea verde, iar subsolul paginii
sd confind in partea stdnga cuvantul Atestat, iar pe randul urmator, centrat numarul paginii
inserat automat. (1p)

3. Sa se scrie pe prima linie in document textul ,,Atestat profesional” astfel:

Formatati textul scris mai sus astfel: font: Adobe Gothic Std B, dimensiune text: 30 Aplicati
textului urmatoarele efecte utilizand setarile din Home/Text Effects dupad cum urmeaza:

Fill — Olive Green, Accent 3,Inner- Text2. (1p)
4. Realizati utilizand sabloaele din meniul
Insert/Shapes(forme) urmatoarea schema logica, iar la ¢
final grupati elementele Tntr-un singur obiect.(1p) o
C. Qe
5. Realizati si formatati un tabel ca in figura urmatoare: '\f
Note
Nr. Nume Media
Crt. Prenume Proba practici Proba scrisi generalii
I | OI| IT | Media | I | I | Il | Media )
6. Completati cu informatii tabelul de mai sus si ordonati alfabetic elevii din tabel. (1p)

7. Adaugati paginilor un watermark (inscriptionare) cu titlul Atestat, orientat pe diagonald,

font Verdana, dimensiune 48, semitransparent (Design/ watermark). (1p)
8. Inserati o imagine, copiatd de pe internet, in

documentul vostru. Dublati imaginea si plasati-o n @ @

partea dreaptda a imaginii intiale. Inserati deasupra - & - a

fiecarei imagini cate o legenda cu eticheta Figura, cu A‘ M “‘ M

numerotare implicitd(de tip 1 si 2) prima imagine
avand textul ,,Original”, iar a doua mesajul ,,Copie”.

Figura 1 - Original Figura 2 - Copie

9. Salvati documentul creat cu numele examen.docx, in folderul cu numele vostru, aflat pe
desktop. (1p)
Se acorda 1p din oficiu.



Subiectul nr. 5

1. Creati un document nou utilizand aplicatia Microsoft Word. Formatati documentul

astfel:dimensiunea  hartiei: — A4, orientare: Portret, margini: Top/Sus: 1.5 cm,
Bottom/Jos: 1.5 cm, Left/Stanga: 2 cm, Right/Dreapta: 2 cm, Gutter/ Indoire: 1 cm, Gutter
position: Top/Sus (1p)

2. Inserati in antetul documentului pe prima linie denumirea scolii la care invitati, aliniata la
stanga, font Book Antiqua, dimensiune 12, ingrosat, culoarea verde, iar subsolul paginii
sd confind in partea stdnga cuvantul Atestat, iar pe randul urmator, centrat numarul paginii
inserat automat. (1p)

3. Sa se scrie pe prima linie in document textul ,,Atestat profesional” astfel:

-

8 Ao A o fC C o=
Atestat profesionea

—

Formatati textul scris mai sus astfel: font: Adobe Gothic Std B, dimensiune text: 30 Aplicati
textului urmatoarele efecte utilizand setarile din Home/Text Effects dupa cum urmeaza:
Fill — Blue, Text 1,Inner Shadow. (1p)

4. Realizati urmatoarea organigrama utilizand obtiunile din meniul Design/SmartArt Tools:

(1p)

1

5. Aplicati Intreg documentului o bordurd de pagina cu linie dubla, culoare verde, 1dfime %.
Inserati un un watermark (inscriptionare) cu titlul Atestat, orientat pe diagonala, font
Verdana, dimensiune 48, semitransparent (Design/ watermark). (1p)

6. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare 0 imagine despre ziua Europei. Inserati una din
ele in documentul dvs, trunchiati imaginea intr-o forma de nor. (1p)

ZIUA 2023 ZIUA 2023

EUROPEI EUROPEI

7. Copiati de pe internet un text format din doua paragrafe, fiecare paragraf avand cel putin
trei linii de text. (1p)

8. Determinati automat pentru primul paragraf din cate cuvinte este alcdtuit, iar pentru al
doilea paragraf cate caractere inclusiv spatii contine. (1p)

9. Salvati documentul creat cu numele examen.docx, in folderul cu numele vostru, aflat pe
desktop. (1p)
Se acorda 1p din oficiu.



