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COMPONENTA 1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA' WRIFICAREA SI

APROBAREAEDITIEISAU,DUPACAZ,AREWZIEIINCADRULEDITIEI
PROCEDURII:

PROCEDURII:

Functia Data Semnatura
Nr.
crt.

ELEMENTE
PRIVIND
RESPONSABILIV

OPERATILINEA

Numele si

prenumele

1i Elaborat Puiu Ioan

$pac Laurentie

Inspectori qcolari 07.05.20t3
actualizatd

t9.02.2019

1.2 Verificat Cuciurean

Cristian

Inspector ;colar general 21.02.2019

-Ury.N
1.3 Lvrzat Cornia Ghiorehi Membru CM-SCIM 2t.02.2019 oP-l'.,Y

Inspector qcolar general

Preqedintele C.A.

2s.02.2019

A+ut.4 Aprobat Cuciurean

Cristian

COMPONENTA 2. SITUATIA EDITIILOR .S1 A REWZIILOR IN CA+RU-L

Nr.
ctt.

Edilia sau dupd caz

revizia in cadrul

ediliei Componenta

rcvizuita

Modalitatea

reviziei

Data Obs.

07.05.2013
2.1 Editia I x x

2.1 Revizia I X x 20.03.2015

Revizia II x x 24.02.2017

2.4. Revizia III x x 2s.02.2019
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Nr.
crt.

Scopul
difuz[rii

Exemplar
nr

Compartiment Func{ia
Nume qi

Drenume
Data

nrimirii
Semnltu

ra

I 2 J 4 5 6 7

3.1
Informare I CA PreEedinte

CA
Cristian

Cuciurean
28.03.2019

3.2

Informare,
colaborare,
compatibili
zate
activitAti

1

Domeniul
Management gi

Domeniul
Curriculum

Inspector
qcolar
general
adjunct

Scutaru
Gabriela

28.03.2019 ,'{i*, /-

3.3

Aplicare,
constatiri,
aprecieri,
rapoarte,
materiale
de analizb

6

Comisia
judeleand de

inscriere

Comisiile de
inscriere din
gcoli

Inspectorii
qcolari din
comisia de
inscriere

Puiu Ioan

$pac
Laurentie
Dimitriu
Lucian
Rlileanu
Daniela
Albu
Cristina
Sauciuc Ilie

28.03.2019

3.4.
Inregistrare
Evidenf6
arhivare

1 secretariat secretar
Adomnilei
Elena

28.03.2019
V"

,')i\t|/ /tt

CoMPoNENTA 3. LISTA CaPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFAZEAZA

EDITIA SAU, DUPA CAZ, REWZIA DIN CADRAL EDITIEI PROCEDURII :

COMPONENTA 4. SCOPULPROCEDURII
Stabilirea unei forme unitare de repartizare a copiilor care nu au fost inscriqi in prima etapd in

invd![m6ntul primar- clasa pregdtitoare, pentru anul qcolar 2019-2020 gi indeplinesc condifiile

de inscriere in clasa pregdtitoare pe locurile disponibile, in judelul Suceava.

COMPONENTA 5. DOMENIUL DE APLICARE

prevederile prezentei proceduri se aplic[ de cdtre comisia judeleand qi de comisiile de inscriere

in clasa piegatitoar" ai., unitalile de invdlEmdnt din judeful Suceava, desemnate cu

responsabilitate in activitatea derepafiizare a copiilor, conform O.M.E.N. 3181/18-02.2019.

CoMPoNENTA 6 DoCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITAIIT
PROCEDURALE
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6.1. Legislafie Primarl

Legea nr.l12011 - Legea Educaliei Nafionale;

O.M.E.N. 31g1/1 S.Or.20lg pentru aprobarea Calendarului qi a Metodologiei de inscriere a

copiilor in inval[mantul primar pentru anul gcolar 2019-2020;

6.2.Legisla{ie secundarl
RegulJmeniul intem all. $. J. Suceava- acttalizat 201 6;

Planul managerial/operalional al I.$.J. Suceava; 
-

planul managerial lopeiulionul al Disciplinei invSldmAnt Primar din cadrul Departamentului

Curriculum gi InsPecfie $colard.

COMPONENTAS. DESCRIEREA PROCEDURII:

a) prezentaprocedura se aplicd pentru anul qcolar 2019-2020, in unitdlile de invaldmdnt care

inscriu in clasa pregdtitoare, pe iocurile rdmase disponibile, copii care nu au fost cuprinEi in

nicio alti unitate dI invaldmlnt in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapd de

inscriere pe locurile disponibile in judelul Suceava'

b) Comisia judeleand de inscriere a copiilor in invdldmAntul primal, in anul qcolar 2019-2020,

comunica prin afiEare qi pe site-ul t.;.1. Suceava 9i tnfotmeazd comisia nafionald din cadrul

M.E.N. cu privire la prezenta proceduri;

c) Pre;edintele Comisiei judelene de inscriere a

uhEur.u prezentei proceduri pe site-ul ;i avizierul
copiilor in invdldmdntul primar se asigurd de

qcolilor care inscriu copii in clasa pregdtitoare

in a doua etap[ de inscriere;

d) Comisia judeleand soliciti comisiilor de inscriere din unit61ile de inv6![mAnt numdrul de

locuri Aisponibile de la fiecare unitate de invaldmant, la incheierea primei etape;

e) Comisia judeleand impreund cu comisia din unitatea de inv6ldm6nt solulioneazd cererile de

inscriere pentru etapa adoua de inscriere pebazaMetodologiei ;i a ptezentei proceduri;

COMPONENTA 7. ABREWERI

Termenul abreviat

Procedurd
oratul Scolar Judetean Suceava

Consiliul de Admini 1e

Ministerul Ed Nationale
mentul Curriculum gi I
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f) Comisia judefeand se asigurd cf,-vor fi cuprinqi in 9l1s-agegdtitoare 
toli copiii care indeplinesc

condiliile de ;colarizur", .oifo.m o.u.r,.N. . : t s vt s. oz.iotg qi care nu au fost cupringi in nicio

alt6 unitate de invaldmant in etapa anterioar[ sau care nu au participat la prima etapd de inscriere;

g) Comisia judeleand va monitor ,ru ufrgur,"ulistelor fi"* cu copiii inscriEi in clasa pregdtitoare'

in unitalle de invdldmdnt care ur ro.rri'Jisfonibiie, conform carlndarului aprobat prin o'M'E'N'

3181/18.02 .2019.

COMPONENTA 9. CRITERII SPECIFICE DE DEPARTAJARE A CERERILOR, iN

CAZUL iN C.l,ng SUNT MAI MULTE CERERI DECAT LOCURI n/{Pt'ASn LIBERE

DUPL PNMA grLi}- Og aT,ISCiTNE A COPilLOR iN CLASA PREG{TITOARE:

- existenla unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

- existenla unui document care dovedeqte ci este orfan de ambii pdrinfi sau provine de

la o cas6 de coPii sau din Plasament;
- existenla r,rrri do.rr*ent care dovedeEte c6 este orfan de un parinte sau provine dintr-o

familie monoParental[;
- existenla unui fratela unei surori a copilului, inmatriculat/E in unitatea de inv6!6mdnt;

- locul de muncd al pdrintelui este in apropierea qcolii;

-existenlauneirudeapropiatecudomiciliulinapropiereaEcolii.

COMPONENTA 10. CALENDARUL DE INSCRIERE A COPilLOR iN Or'q'p'q' A DOaA

disoonibile. in etaPa a doua'

dmdnt qi Pe site-ul

inspectoratului, a pro..J"tii specifice .de 
repattizare a copiilor pe locurile

disponibile, elaboratd inspectoratul qcolar'

Informarea Ministerului Educaliei Nalionale de cdtre comisia judefeana, cu

p.irir" la p.or.arrm specifica de repattizarc a copiilor pe locurile

aprilie2019

urouvruvrrv

mi l unitdlii de inv6!6m6nt

anate pe prima po:irlie dintre cele trei opliuni exprimate--pent':-:.t:l'ri

ffi;, 5; #;;H;n!ii copiiior care n u, fost cuprinqi in nicio unitate de

inv6!6mdnt in etapa anterioard sau cale nu au participat la prima etapd'

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invdlament aflatd pe prima

pozigiein opliunile privind inscrierea copiilor'

2aprrhe
aprilie 2019

nivelul unitalilor de invd!6mdnt, a cererilor-tiP

inti/tutori le I instituiti/re

inscriere
aolicdnd

de
i,

10 aorilie 2019
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oratul qcolar, Pe baza criteriilor

i"r.ral" Ei a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile'

Completarea, in aplicalia informaticd, a datelor din cererile-tip de inscriere

pentru candidalii admiqi in aceastd etapd'

listelor finale ale copiilor inscriqi in

clasa pregdtitoare.
11 aprilie 2019

e inspectoratul qcolar a cererilor

parinfilor/ tutoiilor legal instituilikeprezentanlilor legali ai copiilor care nu

au fost incd inscri;i la vreo unitate de inv6fdm6nt'

Solufionarea de c6tre inspectoratul qcolar a oricdrei alte situalii referitoare la

inscrierea in inv6!6m6ntul primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul

educafional al coPilului;

l2aprilie'19
aprilie 2019

COMPONENTA 11/ DISPOZITII FINALE

10.1. in orgarizarea qi desftqurarea inscrierii qi repartizdrri copiilor in etapa a doua la clasa

preg6titoare se vor respecta cu strictefe prevederile O M E N 3 1 81/18.02 '2019 privind aprobarea

calendarului gi a Metodologiei de inscriere a copiilor in invdldmantul primar pentru anul Ecolar

2019- 2020.

10.2. prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregdtitoare se pedepseqte conform

tegii gi atage pierderea locului oblinut prin fraudd'

10.3. persoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de

nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sancfionate disciplinar, administrativ,

civil sau penal, duPd caz.

10.4. se irfierzice unit[filor de invdfdmant de stat sd instituie taxe sau s6 solicite

pdrinlilor/tutorilor legal instituili/imputernicililor legali alte foloase pentru a tealiza inscrierea

copiilor in clasa Pregdtitoare.

10.5.prezenta procedur6 intrd in vigoare gi devine obligatorie, dupd prezentarea qi discutarea-ei in

Consiliul de Administrafie al Inspeitoratului $colar Judelean Suceava din data de25.02.2019'
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Cuprins:

Denumirea componentei din cadrul procedurii opera{ionale Pagina
Numlrul

componentei
in cadrul
procedurii

I
1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea ediliei,

sau dupicaz, arevizieiin cadrul ediliei procedurii operationale

Situalia editiilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

operatrionale

Lista cuprinzdndpersoanele la care se difuzeazd edilia sau, dup[

caz, revLia din cadrul ediliei procedurii operationale

S copurile procedurii operationale

Domeniul de aplicare

Documente de referintra aplicabile activitatii procedurale

Abrevieri ale termenilor

Descrierea procedurii operalionale

Calendarul de inscriere a copiilor in etapa a doua

Dispozilii finale

-rans

I)

I
3.

4.
2

2
5.

2

z-3

6.

7.

8.
3-4

4
9.

10.
4-5

11.
5

6


