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COMPONENTA 1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S1
APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A RE VIZIEI IN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII:
Nr. | ELEMENTE Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | PRIVIND prenumele
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
11 | Elaborat Puiu loan Inspectori scolari 07.05.2013 ~zL
Spac Laurentie actualizata P :
19.022019 | & 9 ¢f
1.2 | Verificat Cuciurean Inspector scolar general | 21.02.2019 ’,.-;;'/,‘A‘ "
Cristian 7 A
1.3 | Avizat Cornia Ghiorghi | Membru CM-SCIM 21.02.2019 ,ff7~
1.4 | Aprobat Cuciurean Inspector scolar general | 25.02.2019
| Cristian Presedintele C.A. A/ ,a,"uh
&Y
COMPONENTA 2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CA ‘)‘ RUL
PROCEDURII : /
Editia sau dupa caz
Nr. revizia in cadrul
crt. editiei Componenta | Modalitatea | Data Obs.
revizuita reviziel
Zals Editia I X X 07.05.2013
2.1. Revizia | X X 20.03.2015
2.3. Revizia II X X 24.02.2017
2.4. Revizia III X X 25.02.2019

9
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COMPONENTA 3.

EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDIT. 1EI PROCEDURII :

LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA

Nr. Scopvul“ Fxemplan Compartiment Functia Nume 51 l?at‘a .. SENLLIn
¢ difuzarii nr prenume primirii ra
ert 1 2 3 4 5 6 7
3.1 Informare 1 CA Presedinte Cristian 28.03.2019
’ CA Cuciurean
Inioruste, Domeniul Inspector
golatorars, Management si colar Scutaru
3.2 | compatibili gementst | 9 ; 28.03.2019
Domeniul general Gabriela
zare . :
e Curriculum adjunct
activitatl
Puiu Ioan
. Comisia ahad ;
Aplicare, . < Laurentie
s judeteand de .. .
constatari, .~ . Inspectorii | Dimitriu
aprecieri iserere scolari din | Lucian ¢ /
3.3 | APrEeTEL 0l ” 28.03.2019
rapoarte, .. comisia de | Réileanu {/
. Comisiile de o . 7
materiale snscricre di inscriere Daniela (7
de analiza e Albu VAl
¥ Cristina AYF
Sauciuc Ilie X |
Inregistrare . T
3.4. | Evidenta secretariat secretar Adomnifel | 5g 43 5019 2
. Elena /
arhivare
COMPONENTA 4. SCOPUL PROCEDURII

Stabilirea unei forme unitare de repartizare a copiilor care nu au fost inscrisi in prima etapa in
invatamantul primar- clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020 si indeplinesc conditiile

de inscriere in clasa pregititoare pe locurile disponibile, in judetul Suceava.

COMPONENTA 5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre comisia judeteana si de comisiile de inscriere
in clasa pregatitoare din unitatile de nvatamant din judetul Suceava, desemnate cu
responsabilitate in activitatea de repartizare a copiilor, conform O.M.E.N. 3181/18.02.2019.

COMPONENTA

6 DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURALE
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6.1. Legislatie primara

Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale;
OM.EN. 3181/18.02.2019 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2019-2020;

6.2.Legislatie secundara

Regulamentul intern all.S.J. Suceava- actualizat 2016;

Planul managerial/operational al 1.S.J. Suceava;

Planul managerial /operational al Disciplinei Invatamant Primar din cadrul Departamentului
Curriculum si Inspectie Scolara.

COMPONENTA 7. ABREVIERI

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedurd operationala

2 ISJ Suceava | Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

3 CA Consiliul de Administratie

4 MEN Ministerul Educatiei Nationale

5 DCIS Departamentul Curriculum si Inspectie Scolara

COMPONENTA 8. DESCRIEREA PROCEDURII:

a) Prezenta procedurd se aplicd pentru anul scolar 2019-2020, 1in unitdtile de Invatdgmant care
inscriu in clasa pregatitoare, pe locurile ramase disponibile, copii care nu au fost cuprinsi In
nicio altd unitate de invatimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa de
inscriere pe locurile disponibile in judetul Suceava.

b) Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invdtdgmantul primar, in anul scolar 2019-2020,
comunicd prin afisare si pe site-ul 1.S.J. Suceava si informeazd Comisia nationald din cadrul
M.E.N. cu privire la prezenta procedurd;

¢) Presedintele Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar se asigurd de
afisarea prezentei proceduri pe site-ul si avizierul scolilor care inscriu copii In clasa pregatitoare
in a doua etapa de inscriere;

d) Comisia judeteand solicitd comisiilor de inscriere din unititile de invatimént numarul de
Jocuri disponibile de la fiecare unitate de invatamant, la incheierea primet etape;

e) Comisia judeteand impreuna cu comisia din unitatea de invitimant solutioneaza cererile de
inscriere pentru etapa a doua de inscriere pe baza Metodologiei si a prezentei proceduri;
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f) Comisia judeteana se asigura ca vor fi cuprinsi in clasa pregatitoare toti copiii care indeplinesc
conditiile de scolarizare, conform OM.EN. .3181/18.02.2019 si care nu au fost cuprinsi in nicio
alta unitate de invatimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa de inscriere;
g) Comisia judeteana va monitoriza afisarea listelor finale cu copiii inscrisi in clasa pregatitoare,
in unitatile de Invatdmant care au locuri disponibile, conform calendarului aprobat prin O.M.E.N.
3181/18.02.2019.

COMPONENTA 9. CRITERII SPECIFICE DE DEPA!{TAJARE A QERERILOR, IN
CAZUL IN CARE SUNT MAI MULTE CERERI DECAT LOCURI RAMASE LIBERE
DUPA PRIMA ETAPA DE INSCRIERE A COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE:

- existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

- existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti sau provine de

la o casd de copii sau din plasament;

- existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un parinte sau provine dintr-o
familie monoparentald;

- existenta unui frate/a unei surori a copilului, inmatriculat/a in unitatea de invatdmant;
-locul de munca al parintelui este in apropierea scolii;

- existenta unei rude apropiate cu domiciliul in apropierea scolii.

COMPONENTA 10. CALENDARUL DE INSCRIERE A COPIILOR IN ETAPA A DOUA

1 aprilie 20197 Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatimant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata inspectoratul scolar.

Informarea Ministerului Educatiei Nationale de catre comisia judeteand, cu
privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua.

2aprilie - 8 | Depunerea cererii-tip de inscriere la secretariatul unititii de invatamaént
aprilie 2019 aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
doua, de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invatamant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

8 aprilie- Procesarea, la nivelul unitatilor de invatamant, a cererilor-tip de inscriere
10 aprilie 2019 | depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand

4
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procedura specificd elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

Completarea, in aplicatia informatica, a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii admisi in aceastd etapa.

11 aprilie 2019 | Afisarea la unitatea de invatimant a listelor finale ale copiilor inscrisi 1In
clasa pregétitoare.

12aprilie- 19 Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
aprilie 2019 parintilor/ tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu
au fost inca inscrisi la vreo unitate de invatamant.

Solutionarea de cétre inspectoratul colar a oricarei alte situatii referitoare la
inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului;

COMPONENTA 11/ DISPOZITII FINALE

10.1. In organizarea si desfdsurarea inscrierii si repartizarii copiilor in etapa a doua la clasa
pregititoare se vor respecta cu strictete prevederile O.M.E.N. 3181/18.02.2019 privind aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar
2019-2020.

102, Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste conform
legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

10.3. Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentel metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ,
civil sau penal, dupa caz.

10.4. Se interzice unititilor de invataméant de stat sa instituie taxe sau sa solicite
parintilor/tutorilor legal instituiti/imputernicitilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea
copiilor in clasa pregatitoare.

10.5.Prezenta procedurd intrd in vigoare si devine obligatorie, dupi prezentarea si discutarea ei in
Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Suceava din data de 25.02.2019.
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Cuprins:
Numarul
coAmponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, 1
) sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1
) caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopurile procedurii operationale 2
S. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale 2
7. Abrevieri ale termenilor 2-3
8. Descrierea procedurii operationale 3-4
9. Criterii specifice de departajare 4
10. Calendarul de inscriere a copiilor in etapa a doua 4-5
11. Dispozitii finale 5
Cuprins 6




