[image: D:\CAEN_17\1.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\2.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\3.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\4.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\5.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\6.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\7.jpeg]
[image: D:\CAEN_17\8.jpeg]
[bookmark: _GoBack][image: D:\CAEN_17\9.jpeg]
image7.jpeg
8.6. Etapa de selectie a proiectelor

Pentru cuprinderea proiectelor in Calendarul Activititilor Educative Nationale (CAEN)
Calendarul Activititilor Educative Regionale/Interjudetene (CAER) si Calendarul Activititilor
Educative Judetene (CAE]), inspectorul scolar pentru educatie permanents si activititi
extragcolare coordoneazd Comisia judeteani de evaluare a proiectelor, cu ajutorul profesorilor
metodisti si a membrilor consiliului consultativ - educatie permanents si activitati extrascolare,
in urma cdreia va intocmi lista cu propunerile judetului pentru cele 3 calendare.

Comisia judeteand de evaluare a proiectelor foloseste Fisa de evaluare a proiectelor si
Fisa de evaluare a evaluatorului.

Atributiile membrilor comisiei de evaluare se stabilesc in plenul acesteia in etapa de
evaluare a proiectelor.

8.7. Etapa de implementare a proiectului

Aplicantul, prin coordonatorul proiectului si a echipei de proiect isi asuma parcurgerea
ciclului proiectului: etapa de scriere, planificare, implementare, evaluare.

Aplicantul promoveazi pe diferite cdi proiectul in vederea participarii altor unititi la
etapele lui de desfésurare. Adresa prin care se anuntd desfisurarea proiectului se alcituieste de
cétre:

a. unitatea gcolard - pentru proiectele judetene
b. unitate scolard/inspectorat - pentru proiectele regionale/interjudetene sau nationale

Adresa citre scoli va cuprinde aspecte referitoare la: scopul concursului, conditii de
inscriere, categorii de varstd, etape de desfisurare, termene, criterii de evaluare, premii si
distinctii acordate, date de contact. Adresei i se atageazd Regulamentul concursului/
festivalului/ competitiei etc. si Fisa de inscriere.

Deciziile de numire a comisiilor de organizare si evaluare a concursului/ festivalului/
competitiei etc. de emit de citre inspectoratul scolar, dupd consultarea inspectorului scolar
pentru educatie permanenta i activititi extrascolare.

Elementele de identificare specifice ale proiectului sunt: afise, bannere, site, blog, sigle,
logo-uri si altele. Pe acestea va fi mentionat Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii
Stiintifice, Inspectoratul $colar Judetean Suceava.

Diseminarea activitétilor proiectului va cuprinde precizdrile: , proiectul este cuprins in
CAER/CAEN si este coordonat de MENCS - LS.J. Suceava, pentru proiectele nationale si

respectiv regionale sau interjudetene” sau ,proiectul este cuprins in CAEJ/2017 si este
coordonat I.S.]. Suceava - Unitatea scolara aplicanta”.

Pentru editarea diplomelor se recomandi consultarea de cdtre coordonatorul proiectului
a inspectorului scolar pentru educatie permanentd §i activititi extrascolare. Diplomele au

mentionate urmdtoarele elemente:
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- denumirea corectd a ministerului

- denumirea inspectoratului scolar

- denumirea scolii aplicante

- premiul acordat, numele si prenumele elevei/elevului, unitatea scolard de
provenientd, numele si prenumele profesorului coordonator/indrumitor, denumirea
concursului conform calendarului din care face parte

- numele si prenumele, semnaturile: inspectorului scolar general, inspectorului pentru
educatie permanents, directorului unititii, eventual al partenerilor.

- numdr de inregistrare si dati.

Activitafile proiectului respects planificarea initiald a etapelor proiectului, conform
diagramei Gantt.

Numérul de premii I, II, III si mentiuni nu poate dep#si 30% din numarul de concurenti.
In cadrul fiecirui proiect pot si eliberate diplome de participare si adeverinte pentru diferite
categorii de persoane participante, la solicitarea acestora. Adeverintele sunt eliberate de unitatea
aplicanta.

Regulamentul proiectului trebuie si specifice faptul ¢4 nu se percepe tax4 de participare.

8.8. Etapa de monitorizare si evaluare a proiectului

Monitorizarea si evaluarea proiectelor se realizeazi de citre persoane desemnate din
echipa de proiect si de cidtre persoane desemnate de la Inspectoratul Scolar Judefean Suceava,
prin inspectia scolaré tematicd/inspectia scolard generala.

Sunt recomandate aplicare unor chestionare de satisfactie, de feed-back sau alte
instrumente reglatoare a editiei unui proiect.

Coordonatorul proiectului va trimite raportul si portofoliul (CD) proiectului dupi
incheierea etapei finale si Fisa de compendiu, in termen de o siptimani de la finalizarea
acestuia.

Coordonatorul projectului are obligatia si comunice cu inspectorul scolar pentru
educatie permanenti si activititi extrascolare in toate etapele lui de desfisurare.

Documentele proiectului vor fi pastrate/arhivate la unitatea de invatdmant si constituie
dovezi ale proiectului pentru evaluarea acestuia de cdtre persoane abilitate: directorul unitatii,
coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extragcolare, inspectori gcolari
generali, inspectorul gcolar pentru educafie permanenti si activitdti extragcolare, inspectori
scolari, reprezentanti ai M.E.N.C.S. s.a..

9. Dispozitii finale
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Respectarea tuturor precizarilor din Regulamentul de organizare a activitatilor cuprinse
in calendarul activitdtilor educative scolare si extragcolare, aprobat prin OMECTS nr.
3035/2012, este obligatorie pentru toate proiectele educative propuse pentru calendarele oficiale
care fac obiectul acestei proceduri (CAE], CAER, CAEN).

Respectarea etapelor procedurii este obligatorie; proiectele prezentate spre avizare dupa
etapa de evaluare judeteand nu vor mai fi incluse in calendarele coordonate de MENCS si
Inspectoratul Scolar Judetean Suceava.

10. ANEXE:

*** Anexa 1_Formularul de aplicatie (document atasat), valabil pentru Apelul de propuneri
2017, (Anexal_Formular de aplicatie)

*** Metodologia cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a Regulamentului
de organizare a activititilor cuprinse in calendarul activititilor educative, scolare si extrascolare,
conform Ordinului nr. 3035 din 10.01.2012; (Ordin_3035)

*** Anexa2_Raportul editiei anterioare (Anexa2_Raport_editiel6_structura)

*** Anexa3_Fisa de evaluare a proiectelor (Anexa3_Fisa_evaluare_proiecte) valabild pentru Apelul
de propuneri 2017;

*** Formularul de aplicatie si Fisa de evaluare, indicatii cu fonturi italice (Toate cuvintele scrise cu
caractere italice vor fisterse din formularul final. Ele contin doar indicaii pentru completarea
Sformularului de aplicatie);

*** Anexa 4_Fisa pentru compendiu - format publisher, pe CD (cel mult 4 pagini, font 10,
Palatino Linotype) (Anexa4_Fisa_compendiu_continut)

“** Anexa 5_Angajament din partea unititii aplicante ci nu este solicitatd taxd de participare
(Anexab_Angajament)

*** Anexa6_Fisa de evaluare (pentru evaluatori) (Anexa6_Fisa evaluare_evaluatori)!

1 Este pusi la dispozitia evaluatorilor
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Inspectoratui Sc&im Ju&etmn Suwav

P.O.M. nr. 19 din 11 octombrie 2016

Inspectoratul Scolar Judetean

Suceava

Departament:
Educatie permanenta

Procedura privind organizarea si
desfisurarea proiectelor din

Calendarul Activititilor Educative

Nationale, Regionale/Interjudetene,

Judetene - CAEN, CAERI, CAE]

Editia I
Numir de exemplare:1
Revizia: 0

Pagina 1/18

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei Procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2 3. 4.
1.1. | Elaborat prof. Tatiana Vintur Inspector ~scolar  pentru | 11.10. 2016
educatie permanentd  si NA
activititi extrascolare \N
1.2. | Verificat Prof. Dr. Cristian Inspector general adjunct 11.10. 2016 \ #
Cuciurean Inspector general adjunct 3 7 b U N
Prof. Gabriela Scutaru ';' IV N '.\
1.3. | Aprobat prof. Gheorghe Lazar Inspector scolar general 11.10. 2016 | / E M . AV
e 5|
c\ ) /

2. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii de lucru

/X«

\ f’F/ NATIONR
Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la caré e
crt. cadrul editiei revizuita aplicd prevederile
editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
21. Editia I - 2 -

3.Lista persoanelor la care se

difuzeazi editia/ revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul Bx. Compartiment Functia Nume si Data Semndtura
crt. difuzérii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7
3.1. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Gheorghe 11.10. 2016 % 770 4
general Lazdr
3.1. | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar | Gabriela 11.10. 2016
controlul general adjunct | Scutaru
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asigurdrii
calitatii
Aplicare Management Inspector Cristian 11.10. 2016
general adjunct | Cuciurean
Aplicare Educatie Inspector scolar | Tatiana 11.10. 2016
permanents si pentru educatie | Vintur
activitati permanenta
extrascolare
3.3. | Aplicare Unitatile Directori, Conform 11.10. 2016
scolare din coordonatori de | adresei nr.
judetul Suceava | proiecte si | 9098 din 11
programe octombrie
educative 2016
Aplicare Personal Diriginti, Conform 11.10. 2016
didactic invatdtori, adresei nr.
educatori 9098 din 11
octombrie
2016
3.4. | Aplicare si Invitimant Inspector scolar | Cezar 11.10. 2016
Informare particular pentru Anutei
invitimantul W
particular \
3.5. | Arhivare Secretariat Secretar sef Adomnitii 11.10. 2016 ‘H
Elena C’/ l

4. Scopul procedurii operationale

Scopul procedurii operationale il reprezintd realizarea unei modalitafi eficiente si
unitare de organizare si desfisurare a activitdtilor cuprinse in Calendarul Activititilor
Educative Regionale/Interjudetene -  CAEN, CAERI -
nationale/internationale si respectiv proiecte regionale/interjudetene, elaborat anual de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice si a proiectelor cuprinse in Calendarul
Activititilor Educative Judetene elaborat anual de Inspectoratul Scolar Judetean Suceava-
proiecte judetene (CAE]).

Nationale, proiecte

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Prezenta proceduri se aplici in toate unititile de invdtdmant preuniversitar din judetul
Suceava, de stat sau particular, tuturor aplicantilor, in vederea optimizarii procesului de
elaborare, organizare si desfdsurare a unui proiect educativ la nivel national/international,
regional/interjudetean, judetean.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Metodologia cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a Regulamentul
de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitdtilor educative, scolare si
extragcolare, conform Ordinului nr. 3035 din 10.01.2012;
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- Ordinul nr. 4624/2015 pentru modificarea anexei nr. 1 la Regulamentul de organizare si
functionare a unitdtilor care oferd activitate extragcolars, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 5.567/2011;

- Regulamentul de organizare §i functionare a invitimantului preuniversitar nr.
5079/31.08.2016;

- Adresi MENCS referitoare la Apelul de propuneri/2017 pentru CAEN, CAER,
CAE]/2017.

Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacd este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1 Procedura Prezentarea formalizats, in scris, a tututor pasilor ce trebuie
operationald urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual

b. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 P.O. Procedura operationald
2 E Elaborare
3. A% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii

Concursurile  cuprinse in  Calendarul — Activitdtilor ~Educative Nationale,
Regionale/Interjudetene - CAEN, CAERI - proiecte nationale/internationale si respectiv
proiecte regionale/interjudetene, elaborat anual de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice si a proiectelor cuprinse in Calendarul Activitdtilor Educative Judetene elaborat anual
de Inspectoratul Scolar Judetean Suceava- proiecte judetene (CAE]) sunt coordonate,
monitorizate si evaluate de citre inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activititi
extragcolare.

Din Calendarul Activititilor Educative pot face parte proiectele care au ca grup finti
copiii (prescolari si elevi) care sunt implicati in activitifi extragcolare desfdsurate in unititile de
invitimant preuniversitar de stat sau particular, in activititile din palatul si cluburile copiilor.
Este permisd ca una dintre activitafile din proiect sd fie dedicate profesorilor care insotesc
participantii elevi, dar nu sunt eligibile activititi de formare continud ca, de exemplu,
simpozioane, sesiuni de prezentiri stiintifice, cursuri de formare, instruiti etc.

Documentele necesare sunt:
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- Formularul de aplicatie (document atasat), valabil pentru Apelul de propuneri 2017,
(Anexal_Formular de aplicatie)

- Metodologia cadrude organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitifilor cuprinse in calendarul activititilor
educative, scolare si extrascolare, conform Ordinului nr. 3035 din 10.01.2012;
(Ordin_3035)

- Raportul editiei anterioare (Raport_editiel6_structura)

- Fisa de evaluare a proiectelor (document atagat), valabild pentru Apelul de
propuneri 2017;

- Fisa de evaluare (pentru evaluatori)

- Indicatiile din Formularul de aplicatie si Fisa de evaluare, fonturi italice (Toate
cuvintele scrise cu caractere italice vor fi sterse din formularul final. Ele confin doar indicayii
pentru completarea formularului de aplicatie).

- Fisa pentru compendiu- format publisher, pe CD (cel mult 4 pagini, font 10, Palatino
Linotype)

- Angajament din partea unititii aplicante cd nu este solicitaté taxd de participare
(obligatoriu)

- Calendarul anual al Ministerului Educatiei Nationale pentru depunerea de proiecte
extrascolare - adresa MENCS /2016

8.2. Atributii

Proiectele educative propuse de inspectoratele scolare judetene, centrele judetene de
resurse §i asistenfd educationald, palatele si cluburile copiilor, unititile de invitimant
preuniversitar participa la concursul de proiecte pentru a fi incluse in unul din aceste calendare.

a. Institutia/Unitatea scolari:

e Elaboreazd proiectele si incheie, dupé caz, protocoale de colaborare cu partenerii care au
roluri §i atributii in proiect.

e Acordurile de colaborare cu alte unitdti de invatdimant/ institutii, incheiate cu fiecare
partener in parte (in care se trec atributiile/rolul partenerilor in proiect). Scolile care
participd la proiect cu elevi/lucrdri ale acestora, nu sunt parteneri, ci participanti, si nu se
incheie acorduri de parteneriat cu acestea. Inspectoratul Scolar nu este partener cu unitditile din
subordine in desfasurarea unui proiect/concurs/festival, rolul siu institutional fiind de informare,
formare, consiliere, avizare, monitorizare §i evaluare a proiectelor.

o Alcituieste dosarul de candidatura in conformitate cu precizirile anuale ale MENCS si ale
1.S.]. Suceava.

e Consiliul de Administratie al unitatii scolare aprobd propunerile de proiecte educative ale
scolii care urmeazi si se desfisoare, in functie de strategia de dezvoltare a unititii scolare, in
anul calendaristic 2017.

e Formularul de aplicatie va fi inregistrat la registratura unitatii, semnat de directorul unitatii
scolare si de coordonatorul de proiecte educative si stampilat, in original.
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8.3.

Elaboreazd Raportul editiei precedente privind desfisurarea proiectului in anul scolar
precedent. Acesta se semneaza de citre coordonator si de citre directorul unitatii.
Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extragcolare tine evidenta
proiectelor initiate, organizate, desfisurate in unitatea scolard si intocmeste lista cu
proiectele educative depuse pentru fiecare categorie.

Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare sau un delegat al
unitéii va prezenta la Inspectoratul Scolar Judetean, spre verificare si avizare, pachetul de
proiecte din scoald (nationale, regionale/interjudetene, judetene).

Comunicé cu inspectorul gcolar care coordoneazi activitatea proiectelor din CAEN,CAER si
CAE], la nivelul judetului in diferite etape de desfisurare a proiectului: scriere, organizare,
implementare, monitorizare, evaluare, diseminare, sustenabilitate.

b. Inspectoratul Scolar Judetean Suceava
Acordd consultantd, consiliere si formare pentru elaborarea proiectelor si intocmirea
dosarelor de candidatur in perioada 11-28 octombrie 2016 prin inspectorul scolar pentru
educatie permanent §i activititi extragcolare.
Organizeazi selectia proiectelor pentru CAEN, CAER si CAEJ.
Evalueazi in cadrul Comisiei judetene de evaluare a proiectelor propunerile pentru CAEN,
CAER, CAEFJ, conform precizirilor anuale ale MENCS.
Trimite propunerile de proiecte pentru CAEN si CAER cétre MENCS in vederea avizirii lor
si alcatuirii CAER si CAEN finale.
Elaboreaza Calendarul Activitifilor Educative Judetene (CAEJ).

Transmite forma finald a calendarelor in vederea organizarii si desfisuririi lor la nivel
judetean.
Monitorizeazd, evalueazd, disemineazi, in diferite etape de desfisurare, proiectele din

judetul Suceava cuprinse in CAEN, CAER, CAE]J.

¢. M.EN.C.S. - Directia Generali invitimant Preuniversitar
Elaboreaza Calendarul Activitatilor Educative Nationale (CAEN) si Calendarul Activitatilor
Educative Regionale i Interjudetene (CAER).
Monitorizeaza si evalueaza, in diferite etape de desfisurare, proiectele din judetul Suceava
cuprinse in CAEN, CAER.

Documente necesare depunerii proiectelor:

a) Formularul de aplicatie (document atasat), valabil pentru Apelul de propuneri 2017,
(maximum 9 pagini, fonturi TNR 12, la un rand) 4

b) Raportul editiei anterioare

c) Fisa de evaluare a proiectelor, valabild pentru Apelul de propuneri 2017

d) Indicatiile din Formularul de aplicatie si Fisa de evaluare, fonturi italice (Cuvintele scrise
cu caractere italice vor fi sterse din formularul final. Ele confin doar indicaii pentru completarea
Sformularului de aplicatie).

e) Fisa pentru compendiu
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f) Angajament
g) Dosarul de candidaturd pentru CAEN, CAER, CAE]. Acesta va cuprinde:

d.
e.

8.4. Termene:

Formularul de aplicatie (obligatoriu) + Diagrama Gantt (1 pagini)

Raportul editiei precedente (obligatoriu), semnat de coordonator, directorul
unitatii - Vezi structura cu continut minim

Fisa pentru compendiu- format publisher, pe CD, (cel mult 4 pagini, font 10,
Palatino Linotype)

Angajament din partea unititii aplicante cd nu este solicitatd taxa de participare
(obligatoriu)

CD - cuprinde: Formularul de aplicatie, Raportul editiei precedente - copia
scanatd a raportului si Fisa de compendiu, format publisher).

Foaia de garda a dosarului va cuprinde: Titlul proiectului (Exemplu: Concurs
national de folclor , Toamna muzicald” =daci este un concurs national, Concurs
interjudetean de folclor , Toamna muzicald” = daci este un concurs interjudetean
si respectiv. Concurs judetean de folclor ,Toamna muzicald”’- dacd este un
concurs judetean), anvergura proiectului (national, interjudetean, judetean), etapa
finald de desfisurare.

Proiectele se depun prin delegat/coordonatorul de proiecte si programe educative
scolare si extrascolare pand pe data de 28 octombrie 2016, pentru toate categoriile de proiecte.

8.5. Criterii de eligibilitate:
Proiectele vor respecta formularele valabile Apelului de propuneri din anul respectiv,
conform precizirilor anuale ale MENCS - Directia Generald a Invitimantului Preunivarsitar.

- Din evaluare vor fi eliminate urmatoarele tipuri de proiecte:

proiectele care nu respectd Formularul de aplicatie

proiectele care nu au mentionat corect denumirea proiectului;

proiectele care nu au respectat precizirile din formularul initial;

proiectele care nu au indeplinit conditiile de nivel national; (scris italic)

proiectele care nu au respectat prevederile Regulamentului de organizare a
activititilor cuprinse in calendarul activititilor educative, scolare si extrascolare;
proiectele cu taxa;

proiectele care au incalcat principiul nondiscriminarii;

proiectele bazate exclusiv pe corespondents;

proiectele extracurriculare care nu au o componenta extrascolara;

activitdti de formare continud ca, de exemplu, simpozioane, sesiuni de prezentari
stiintifice, cursuri de formare, instruiri pentru cadrele didactice;

concursurile fird cel putin o etapd de calificare anterioara celei nationale;
concursurile in care numirul de premii (I, II, III) a depasit 30% din numdrul total
de participanti.
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