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INSTRUCTTUNT
privind utilizarea aplicagiei de asistare a evaluirii candidafilor inscriEi la

seleclia cadrelor didactice pentru constituirea corpului nalional de experfi in
management educagional

Informatii generale

1. Aplica$a irrformaticA de asistare a evaluirii candida$lor inscrigi la selectia cadrelor didactice
pentnr constihirea corpului na$onal de expergi in management educalional este disponibili la
adtesa http://cneq1e.e-du.roievqlu"rd . Accesul in aceaati aplicage se realizeazl utilizand datele de
acces primite dupi tndeplinirea procedurii mentionate la punctul2 din prezenta instnrcfiune,

2. Comisiile de inecriere 9i evaluare a portofoliilor se constituie conform Metodologiei aprobate prin
OMECTS nr. 5549 din 6 octombrie 2011 (cu modificdrile gi cornpletirile ulterioare). art. 6. Pentru
fiecare grup de inspedori gcolari evaluatori, precieagi la lit, b), subpuncful (i), Ministerul Educaliei
Nagionale $i Cercetdrii $tiinfifice creeaz6 cEte un cont de evaluator atagat judegului/municipiului
Bucuregti. tn acest scop, decizia privind constituirea comisiei de inscriere gi evaluare a portoflliilor
va fi trimise de ctrtre I$J/I$UA prin e-mail la adreea cnqnefi\edu.gov.fg in aceeagi zi in care a fost
serrnate de inspectorul gcolar general, dar nu mai if,rziu de 1,1 ianuane20lT.Conturile vor fi create
gi comunicate expeditorului decieiei in 24 de ore.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentifici in sistem 9i completeazi datele de pe pagina ,,ParameEi"
cu informafiile aferente comisiei pini la data de 16 ianuarie 2017.

Conform art.4 din Metodologie, procedura de selecfie se realizeaetr dupi urmitoarele etape:

A. Etapa de aeledie online
1, ln perioada 11'16 iarruafie 2017, candidagii se Inregistreaztr utilizind formularul disponibil la

adreg htfP://cneme*edu,Fo/ir.rscriere/, Rezultaful procesului de seleclie online se comunicd
candidah'rlui automat de citre sistem odati cu trimiterea formularului de trrregisfrare, conform
art.2 9i art. 4lit. a) din Metodologie.

2, Daci rezultahrl este ,,re6pins", atunci candidatul are posibilitatea si repefe proceeul de inregistrare
de cAte ori doregte,ln perioada rnen$onattr la punctul A.1, din prezenta instrucfiune.

3, Daci rezultatul este ,admis", candidatul este inscris in baza de date aferenti etapei de evaluare a
portofoliilor de citre inspectoratele gcolare/minister.

B._ Afigatea listelor cupriruind candidafii admigi in etapa de oelecfie online
f. indata de 17 ianuarie 201?,pepaginahtfp://cneme.edu.lgsevapublicaautomatlistacandidafilor

admigi in aceasttr etap6, cu posibilitatea de filtrarr dupl judeg.
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2' Tot la aceeagi dast, lista_ va fi disponibili si din aplicafia de asietare a evaluarii, cu posibilitate de
lietare. Aceasti listl va fi afigati la sediul IgJ/l$MB gi pe sire-ul acestora.

c' Dep,nerea doaaruJui or documentele previaute la art. 7 din Metodologie Ia irrspectoratele

^ 
gcolare de ciEe candidalii declarafi adrnigi in etapa de eelecfie online

1. tn perloada 17-23 ianuarie 20lZ soti"itantii depun dosarele Ia inspectoratele gcolare. ln aceasti
etapE nu est€ necesari utilizarea aplicafiei.

D. Evduarea portofoliilor de cihe irrepectontele Ecolarc/minister
1. In perioada 27 ianuarie'l februarie 2012 pentm fiecare candidat irr parte, are loc verificatea

declara;iilor candidatilor dur etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depue. Frin
autentificarea ln sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admigi auiomaf (in
bsza propriilor declaragi) In procesul de selecgie online.

2. Se va vedfica. pentru fiecare candidat ln parte, conlormitatea declaragilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodologie cu document€le depuse la dosar. Daci se vor constata diacrepanfe lntre
datele declarate de candidat gi documentele din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul
apis6nd pe butonul in formi de atea (,Respinge la sele4ia online,,) din dreptul candidatului
reopectiv, complettnd motivul respingerii. Candidatii respingi in acest mod pierd dreptul de a
participa din nou la selecga online in sesiunea curent[.

3. ltin urmarg candida[ii la care, in wma verificirii condiliilor de participare monfiionate la art. 2
din Metodologie, se conatatf, disoepante vor fi declara{i reopingi Ia proceeul de eeledie online
in timpul etapei de evaluare a poriofoliilor.

4. Tot pentm fiecare candidat in parte, odati cu parorrgerea dosarelor depuse,ln aceeagi perioadi,
evaluatorii vor deschide figa de evaluare a candidatului, apisand pe butonul ,,Figi de evaluare,,
din dreptul numelui candidatului in cauz{. DupI completarea cu purrctaje a figelor de evaluare,
evaluatorii vor apdsa butonuJ ,,Salvare" pentru a salva figa, apoi pe butonul ,,Tip6rlre,, pentru a
tipiri gi aemna figa.

5. Este posibiltr revenirea la oricare figtr de evaluare pAni cfud procezul de evaluare a unui portofoliu
este incheiat, caz tn care evaluatorii vor apisa pe butonul ln formi de lacit (,Validari") pentru
marcarea definitivi a evalu6rii respective.

6. Acti candidafi care s-au inscris gi au fost declarafi admigi in etapa de seleclie online, dar nu gi-au
depus portofoliul v9r fi evaluafi cu punctai 0 9i vor fi automat considerag respingi. Acegtia vor fi
becu$ ln starea ,Validat" ctr figa de evaluare completati in 0.

7, tn aplicafia informaticd de evaluare existX, in dreptul fiecErui candidab un buton numit,,Editeaed
date personale", care permite modificarea unor date personale ale candidatului - aceast{ facilitate
poate fi folositd pentru corectarea gramaticalS a informagiilor despre candidati, ce urmeaz6 a fi
folosite in documentele oficiale.

E. Afigarea rezultatelor evaluirii, in ordinea desseectrtoare a punctajetor
ln dara de 2 februane2017, dupd ce toate dosarele depuse au fost parcurse de cltre evaluatori, se
vor tipiri din aplica$e Anexele 4 $r 5 la Metodologie, mmpletate automat. Consiliul de
administrafie al I$J/IgMB valideazfl reeultatelp din Anexa 4.
Anexa 4 se depune la dosarul comisiei, iar Anexa E se va afipa la sediul I$J/ISMB 9i se va publica
pe site in data de 3 februarie 2017,
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Anexa 5 va fl dtrporribill, incapfnd cu data de 3 februarie 2012 gi pe site.ul http;//gneme.edp,rg
cu poaibilitatc de filbare a rezultrtelor pc iudete,
ionesm$ih 80 Pot depwra de ctrre candidati h perioada 6-10 februarlez0l7. in pertoada el3
februarie 2012 odati cu solu$onama contertrgilor, evaluatorii vor invalida candidatii conteeuhri
(butonul ,Invalidare-), vot actualiza flSele de evaluare aferentg vor valida dln nou candidatii gi
vor retiplri Anexele 4 9t 5. Sitlul http://cnem$.adu.ro ca va actrullza automat or modifictrrlle
opcraE tn data de 13 februarie 2012.

L lntomire* de citse hepectorehle gcolen, a lirtclor suprinzlnd candidatii propusi pentnr
r deveni mcmbri ln corpul nr$onal dc rrpe$ in managcmrnt educa$onal-

Irrspectoratele $colarl^vor tipnri dln aplig$e, semna, gtampila 9i Eimitc la MENC$. DGMRU
Anexa nr.2 la OMECTS ru. 4838/2012 (fosta Anera nr. e u ouucts nr. 55ag/2011), in pcrioada 14-
15 februarie 2017.

G. Emiterea Ordinului de minirEu privind inscderea cadrelor didactice declarate promovate

^ in Registrul nafional al expe4ilor tn management educafional
1' tn data de 16 februaie2017, ssemite ordinul de mirriErru privind inscrierea cadrelor didactice

declarate promovate in Regishul nagional al experfilorin management educagonal. Dup6 emiterea
acegtui ordin, pe aite-ul hf-tp://cneme.edr..r.'' va fi disponibil, cu caracter pe.manunt, Registrul
nafional al experfilor tn management educafional, care va putea fi consultat prin cEutare dupi
numele 9r Prenumele, respectiv judegul experglorin management educagional.

Alte pteciziri

Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail la afuesa cnemq@, 
-4.tLgov.n:o.

Pentru a nu intAmpina probleme de utilizare a aplicafiei, vI recomandim folosirea browserului
Mozilla Firefor

Pentru informagii suplimentare: adresa de e-mail qrernectled.U,.gov.ro gi numtrrul de telefon
021.405.s654.
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