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1' Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi(iei procedurii opera{ionale

3'Lista persoanelor Ia care se difuzeazl ediJia / reviziain cadrul ediJiei procedurii de lucru

Nr.

crt.

Elemente privind
responsabilii /
operatiunea

Numele gi prenumele Func(ia Data Semnitura

I 2. J. 4. A1.1 Elaborat prof. Tatiana Vintur Inspector gcolar pentru
educalie permanenti

24.0s.2016

1.2 Verificat Prof. Dr. Cristian Cuciurean Inspector qcolar general

adjunct
24.05.2016

';iiffi i.t,'
,'r', -'

1 .3. Aprobat Prof. Gabriela Scutaru Inspector gcolar general
adjunct

24.05.201q
4

\

I

ai

2. Situa{ia edi{iilor gi a reviziilor procedurii de lucru

,- \.6,..,
9rl*!l,ii; Iti9';
\Quil'r.;1i9

tl,7,.: I
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Nr.
crt-

Edilia / revizia in cadrul
ediliei

Componenta

revizuiti
Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici

prevederile ediliei /
revizuirii ediliei

I 2. J. 4.

2.1 Edifia a II-a

Nr.

crt.

Scopul difuzdrii Ex.

Nr.
Compartiment Func{ia Nume gi

prenume
Data primirii Semndtura

I 1 3. 4. 5. 6. 1
3.1 Aplicare Conducere Inspector qcolar

general
Gheorghe

Lazdr
2a.0s.20).{3

,/.*$,"''"

l t',ri,r.rlr,.-l
__-__\--r.iJ .a

1,.:... .:,=r. \.:} \3.1 Aplicare I Curriculum gi

inspec{ie qcolard
Inspector qcolar
general adjunct

Gabriela

Scutaru
24.01.Nfr5_

IFis -
Aplicare 1 Management

Institulional
Inspector general

adjunct
Cristian

Cuciurean
24.05.y0Y6\';;\'1,\ .'.::.'{"c

,:m
Aplicare Educa{ie

permanentd
Inspector

pentru
scolar

educafie

Tatiana

Vintur
24.05.2016{ W
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permanenta

Aplicare I Unitdlile qcolare

din judelul

Suceava

Directori,
consilieri

educativi

Conform

adresei ff.
.?-sl{ dn
24.05.2016

24.05.2016

Aplicare Personal didactic Diriginli,
invd!6tori,
educatori

Conform

adresei nr.

lEtr din

din

24.05.2016

24.05.2016

3.4. Informare I Inv6![m6nt
particular

Inspector qcolar

pentru

invatamantul
particular

Cezar Anulei 24.05.2016

*L
/l

3.5. Arhivare I Secretariat Secretar qef Adomni{ii
Elena

24.05.2016

1,,,.L

4. Scopul procedurii opera(ionale

prezentaprocedur6 stabilegte condiliile de organizare a taberelor, excursiilor, expedi{iilor qi a altor activitali de

timp liber in vederea solicitdrii aproblrii desfrquraiii lor, cu respectarea cadrului legal qi in condi{ii de siguran!6'

5. Domeniul de aplicare al procedurii opera{ionale

prezenta procedur[ se aplic6 il toate unitalile de invi]dm6nt preuniversitar din judeful Suceava, de stat sau

particular.

6. Documente de referinfl (reglementSri) aplicabile activitl(ii procedurale

a) Legislafia specifici educafiei
: rc[ea nducaliei Na]ionale nr. ll20ll, cu modific[rile qi completSrile ulterioare;

- ordinul M.E.N.c.b. nr. 3637 din 12.04.2016 pentru modificarea anexei ordinului ministrului Educaliei

Nalionale ff. 3060/i014 pentru aprobarea condiliilor de organizare a taberelor, excursiilor, expediliilor 9i a

altor activitd{i de timp liber in sistemul de invS!6m6nt preuniversitar;

- ordinul nr. 4624120i5 pentru modificarea anexei nr. I la Regulamentul de organizare 9i funclionare a

unitalilor care ofer6 activitate extragcolara, aprobat prin Ordinul ministrului educaliei, cercetdrii, tineretului

qi spornrlui nr. 5.567 l20ll;
- ir.gutumentul de organizaie qi func{ionare a invI}dmdntului preuniversitar OMEN nr.511512014'

b) Legislafia specifici medicinii gcolare

- ORDIN Nr. 529g11668 din 7 septembrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea st[rii de

s6n6tate a pregcolarilor gi eleviior din unit[]ile de in*lamdnt de stat 9i particulare autorizatelacreditate,

privind u.oidui"u asisteniei medicale gratuite gi pentru promovarea unui stil de via(6 sdndtos

- Legea nr. 339 din 2005 privind reglmul .lu.iaic al piantelor, substanlelor 9i preparatelor stupefiante qi

psihotrope - actualizatd- Cj.U.C. 612010, abrogatd parfial, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

- Ord. M.S.F. rr.l4ll2OO2 privind reorgatizirea ielelei nalionale de supraveghere qi control al bolilor

transmisibile
- Ord. ZO412OO7 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea scutirilor medicale de la orele de educafie

fizic[ qi sport pentru elevi qi studen]i 9i normele metodologice de aplicare.

c) Alte documente legislative:
- Legea nr.zlzizooi privind proteclia gi promovarea drepturilor copilului, cu modificdrile qi completdrile

ulterioare
- Codul civil al Rom6niei/2016 (art. 1349 privind rdspunderea civilI delictualI)
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- ordinul 406128'03'2013 privind organizarea taberelor tematice pentru copii qi tinerilor in centrele deagrement ale Ministerului Tineretului qi Sportului- ordinul 407128;03.2013 privind organiiarea taberelor na{ionale pentru copii qi tineri, in cenhele deagrement ale Ministerului Tineretului si Sportului- ordinul 408128'03'2013 privind orgunirur"utaberelor cu caracter social pentru elevi pe perioada vacanlelorgcolare
- ordinul 409128'03'2013 privind organizar.ea taberelor pentru pre$colarii, elevii qi studenlii cu handicap,impreund cu asistenfii personari qi asistenlii personali profesioniqti- ordinul privind modificarea normelor metodologice pentru organ izarea taberelor cu caracter social pentruelevi, pe perioada vacanfelor, aprobate prin ordinul ff.40g/2g.".03.2013- ordinul 411/28'03'2013 privind organizarea gi desfbqurarea activitallor de tabrr6, in centrele de agrementqi taberele proprii, precum gi in localiile avizate ale agenlilor economici priva{i acredita{i de MinisterulTineretului gi Sportului.

7. Definifii gi prescurtrri are termeniror utiriza(i in procedura opera{ionarl
a. Defini{ii ale termenilor

Abrevieri ale termenilor

8. Descrierea procedurii opera(ionale

8'l' organizarea taberelor / excursiilor / expediJiilor gcolare gi pregcolare gi alte activitr{i pentru timpulliber

l 'in perioada vacanlelor scolare,,pentru preqcolari gi elevi, se pot organi za taberede recreere, tabere specia lizate pediscipline de inva{dmdnt sau pe domenii: crea1ie, cuitural artistica, yIn1a, tehnicd, artd, sport, performanl' scolard siextra;colar6, tabere de pregdtire sportivi, cluburi d,e vacanfd,, g.ori a. vari precum ;i ;;6*. cultural-artistice,tehnico-gtiinlihce, sportiv-turistice, de educalie civicl etc..

2' Timpul liber se inscrie in schema celor trei 8 care alcdtuiesc cele 24 de oreale unei zile din via{a omului modern:8 ore de munca, 8 ore de odihnd (somn), 8 ore de timp liber. rimput fiuer este timpul rd-mas htre dou6 constr6ngeri:timpul de muncd (cea instituJionalizat1l gi timpul de odihnd ,,iurira" @rin somn). in conformitate cu termeniifolositi in resursele bibliografice 
',Timpul'liber este timpul 

"url", "uduratd 
qi mod de intrebuinfare, nu este supusunor consfrdngeri (sociale sau biologice); prin analogie, timpi liber ar eievului 

"". ii-prr care ii rrm,ne ladispozilie intre timpul alocat programutui qcotar (incluiiv sarcinile extragcolare aferente u..rLiu; qi timpul necesarsomnului. "(Managementul clasei)
In aceste condilii, timpul liber are rolul de a construi armonia gi integralitatea persoanei; in consecinfd,timpul liber trebuie sd fie qi un obiectiv al educaliei, precum 9l o 

"ur" f.i, care educa{ia poate contribui la formareapersonalitrfii tdndrului' Timpul liber al elevului vi r utrtiiat p.nt ,i recreere si divertisment, pentru munci sauactivit6ti suplimentare de invllare (impuse sau opfionale).

Nr.

crt.

Termenul Defini{ia gi/sau dacl este cazul, a@

1. Procedura operafionali
metoderor de rucru uJo,riL ;;T' J*Jiii::":.0:l','fl, 

.,1 ,lliii"'#flhi

Abrevierea Termenul abreviat

Procedura opera{ionall

Verificare
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3'Activitalile de timp liber includ: excursii turistice, excursii tematice/studii, tabere, expedilii, gcoli de var.,drume{ii' vizitela muzee, vizite Ia diferite obiective, inrtiirtiiu.tivitr}ile din cadrul unor parteneriate, schimburi deelevi' participarea la festivaluri/concursuri/comp"titu p"ii.lp".ia ia proiect" ;rae"r.j regionare, interjude{ene,na{ionale sau interna{ionare, organizarea de vernisaje, 
"*i,"ritii!iat"r..

4.$colile de vard vor constitui obiectul unei proceduri specifice.

5'ActivitS{ile de vacan}5 se pot organiza in spalii proprii, in internate gcolare,.palatul qi cluburile copiilor, in spa{iidestinate invd{6m6ntului, precum gi in alte spalii decit cele ale M.E.N.C.$., aaca a"est"a indeplinesc condiliile desiguran{a' sdndtate' odihnd, tttt..." 9i educalie, p.n* p..g.oiuri iietevi si respecta legislafia in vigoare.

:J?l;;:i,,""fitil1?,ifi:$:$:';i:Jl:::;;fiffifiii si atte activitr(i de timp riber se organizeazd in

7'Taberele' excursiile' expediliile cu elevii qi prescolarii gi activitd{ile de timp liber se organizeazdin afaraorelor decurs qi in perioada vacanlelor qcolare.

S'Pentru deplasdrile in tab.ere, excursii, expedilii, activitati de timp liber, cu preqcolarii sau elevii, in timpul sau inafara orelor de curs' se solicitd aprobarea d'irectorului unitilii, confirm documenta{iei specifice conlinutd in oroinuiM.E.N.C. g. nr. 3 63il / 12.04.201i, art.5 qi art.6:

#?#ffi:Htia 
aferentd activitalilor care se desfr$oara in localitatea in care se afld unitatea de

a) acordul scris al p[rinlilor / tutorilor legal instituili conform Anexei nr. I din ordinal ministrului;
li#::T:ffi:??l,f' 

tnto"u'el instruire a puJiclpunlilor, in care ,"1o. inr..u, dupa caz, reguii
c) documentele prevdzute la Art.4 alin. I lit. a), b), c);
d) aprobarea conducerii unitdlii de inv6lamdni a.'uro. provin elevii/ prescolarii, conform Anexeinr.2.1 . din ordinul de ministru.

x** Documentalia aferentS taberei / excursiei / expedi{iei / activitatii care se desftgoard in altf, localitatedecdt cea a unitaui de invd{dmdnt, care presupune mai multe tipuri de servicii constd ?n:a) acordul scris al prrinlilor/ tuioriloi l"g"l ilJi;iti conform Anexei ;. i ; ordinului ministrurui;b) procesul verbal de informare/ instruir"e u piix$uail or, in care s" uo. inr".u, aupacaz, reguli specifice deplaslrii;
c) documentele prevdzute la A;rt. 4 alin. I lit. a), b), c), d), e);
d) adeverinlele medicale eliberate de medicul a" ii^itiJl irdicur gcolar, care sa ateste faptul cEstarea de sdnitate ii permite sd pafticipe la activitafiie propuse;
e) aprobarea conducerii unitaliide irrap-ari a#;" provin elevii./ prescolarii, conform Anexeinr.2.2 a ordinului de ministru.

9'Pentru situa{ia in care excursia tematicr/de.studii, tabrra, particip.area ra proiecte, concursuri, competi{ii seorganizeazd in timpul orelor de :uT, in- situafii.excepri"r"r",'ui*:rstinrat", ,ritut.u al-ir*a!6m6nt organizatoareva solicita aprobarea inspectoratului qcolar, cdruia ii * tr"**ii"^iiii.rrr de recuperare a orelor neefectuate.

1O'Pentru deplasarea elevilor de la palatul qi.cluburile copiilor Ia activitafile/ concursurile/ festivalurile dinCAERI/CAEN sau proiecte/parteneriaie internatiolut. s" sotiilia up.ouu."u irrp."toruiutri*qcoru., cu respectareaprevederilor art. 6 (lit.a,b,c,d) din ordinul M.E.N.c.s. nr. xllttz.6i.zorc.
1 1 'Pentru solicitarea aprobdrii I' $'J' Suceava in vederea p articipdriielevilor in excursii tematice/ de studii, tabere,
il:ffi::,J:i:H:#'r#fpetifii organ izate in timpui o."tol i.1*s, in situalii exceplionate bine justificate,

- Adresd de solicitare a aprobtrii adresatd unitdlii conform Anexei nr.2.2 dinordinul ministrului;- Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea gcolard qi up.ouu-t o. directorul unitatii;- Adresd de solicitare adresatd L$.J. Suceava, Anexa A a prezentei proceduri.

12'Participarea elevilor la concursuri, competi{ii' pro-iecte regionale, interjudelene, na{ionale, interna{ionale, cuprinsein GAERI/GAEN sau in afara acestor .ur*oui. se face 
"u 

iprouu.Lui.;.1. sr..ur" A" ;;'i;rpectorur gcorar carecoordoneazd domeniul respectiv (educafie permanenti gi activitali extraqcolare). Documentele necesare sunt:
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r Procesul verbal incheiat cu prilejul prelucrdrii regulilor de securitate 9i a normelor de comportare asumate de
fffi:T,i?t'#ffi:T:'f 

acestora i' u"d"'"u particip-5rii la concursur, competi{ia, p."i..*r regional, interjudejean,
o Procesul verbal incheiat cu prilejul asumdrii de crtre elevi a obligaliilor ce le revin pe perioada participrrii laconcursul, competifia, proiectul regional, interjudetean,-nuliorur, internalional;o Acordulpdrintelui/tutoreluilegal;
o Declaratiileelevilorparticipanti;
o Regulamentul taberei/excursiei/expediliei, activitd{ii de timp .liber qi procesul-verbal incheiat in urma

irTrff::::,il,tt:llJjd:l'rrii reguramentului taberei, .^.,.ii.i, expeddiii .;;:;.'cdtre toli participan{ii la
o Adeverin{e medicale eliberate de medicul de familie/medicul qcolar, care sd ateste faptul cd starea de sdnrtatepermite elevilor sd participe fbrd riscuri la activitalile ;."*;;;c Aviz epidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabaralexcrrs ialexpediliamai mare de 3 z11e);o Documentele referitoare la serviciil e de cazaregi masf,:o copia certificatului de inmatriculu.t u op"ruio.ului economic ra oficiul registrului comerfului;' ;XiliJ:TlT;i:Jii;il:"1lii1'"*t''";';;i./";;rtincaturui d" "i;#;;;;;#;';e primire

o declaratie, conform anexei :. i am ordinul ministrului.o Documente referitoare la transport:
o copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la ofrciul registrului comerfului;' ;:i"'l;:Xjfiit"' de clasificare a uniia6i a. t*nrp".t (in cazur in-c#""ifrrurur. a s,e reatizeazd cu

" ifti2::2;'fit"h}fft#rt 
persoane in traficul intern sau internalional (in cazul in care deplasarea se

o copia asigurdrii de raspundere a transportatorului fatra 
!e cdlatorii.transportati, in caz deaccidente, incazul in care deplasarea se realizeazd Cu autovehicule, Anexa 3.2 dinordinul ministrului.

ii;?.?,1fiffi;1il::- 
la competilii sportive sau proiecte internalionale (,,Erasmus +,,) se face cu respectarea

14'Efectuarea deplasdrilor care nu respecta ordinul M.E.N.C.$. nr.3637112.04.2016gi prezenta procedurS atragerispunderea cadrului didactic organizato., conform prevederilor legale in vigoare.

15'Aprobarea pentru participarea in excursii te.matice/de studii, tabere, proiecte, concursuri, competi{ii care seorganizeazd' in timpul oreloi de curs, in situafii 
"*r"p1lorur", 

uiir"frun.ate, se solicita aprobarea I.$.J. Suceava,astfel;

,;:".fiTHii;j;iil,ill?Jr],||it srptsmani inainte de desftsurarea activitrlii, documentere prevdzute

;,;,:ffiIffia 
trimiterea documentelor, in ziua de luni, ta secretariatut I.g.J. Suceava, rsspunsul fiind

- aprobdrile nu se solicita personal inspectorului qcolar, ci prin intermediul secretariatului inspectoratuluigcolar.

16' Unitdlile scolare' prin directorii acestora, au responsabilitatea organizdrii qi aprobdriitaberelor/excursiilor/expediliilor qi a altor uoirirali pentru timput riuir aesmqurate cu preqcorarii gi elevii, in afaraorelor de curs, cu respectarea tutuior prevede.ilor rl,g"r" 
"n"t"-illg""*.

16' UnitSlile qcolare vor elabora proceduri interne in vederea aplicdrii ordinului M.E.N.C.$. nr,3637/12.04.2016 siaprezentei proceduri.

8.2. Responsabititlti

1'Atributiile coordonatorur taberei, excursiei, expedi(iei, activitrtii de timp tiber:- organizatoruucoordonatorul taberei, .*"u.rili"""fr*:ffiffiiti1ito. oe timp riber coordoneazd activitatea deproiectare' planificare, organizare,d"rfdrr;;;-;i evaruare ;d;i 
"**rri"i, op"aiu"i, *i-uiialiro. de timp liber.- Atribuie responsabilitdli pentru caatetl aiau.tl". insolitoa." f.'p..i""a" taberei, excursiei, expediliei sau a altoractivitdli de timp liber.
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- Pe durata taberei/excursiei/expedifiei, cadrele didactice organizatoaregi insolitoare au obligafia de a lua mrsurilenecesare penhu asigurarea securitdlii elevilor.

; ll"rtfltl?.::sa,rul..solicitat 
pentru deslrgurarea activits{ii conform ordinurui M.E.N.c.s. nr.3637/12.04.2016 qi

- ob{ine aprobarea conducerii unitS{ii de inv5{5m6nt gi, dupd caz, aprobarea inspectoratului gcolar pentru deplasare,a$a cum este prevdzut in prezenta procedur5.. iyt..oazul in care g*prr este format im 
"r."i aparfin,nd mai multorunitdli gcolare, va fi luatd aprobarea tuturor unitajilor de inva;d#;; de la care provin elevii;- Solicitd operatorului economic comanda scrisr, menlionarjrr.atorrele informa{ii: ,

o numirul de persoane din care este constituit grupulo vdrstaparticipanfilor
o situarii speciale referitoare la starea de sdnrtate a membrilor grupurui
' situarii speciale privind regimul alimentar/dieta membriror grupurui- Se asigurd c6 grupul nu depdgegte-capacitatea de cazare aunitatrii vizate.

;*ffi3[1uiJ."#:i[T::ffi:ffH:il1 ;;;;;;;#;;;;.,ou,e speciarizate in acordareaprimurui ajutor,
- Prezintd grupului lintd gi pirinfilor elevilor informafii referitoare la:

a. scopul activitdfii
b. localitatea de destinalie
c' durata activitaui (ziua, oragi locul plecrrii, precum gi ziua, ora gi locul sosirii)d. operatorul economic/furnizorul deierviciide manspioi, 

",urur",masd 
(dup5 caz)e' mijlocul/mijloacele de transport utilizatlutilizat., .i*oJrricile gi categoria acestuia./acestoraf' distanla qi durata de mers de la punctul de plecare ;;rt l" locul in 

"u.J 
r" una Iitruta unitatea de cazare

:T;f}|#ffi11ffi'":3] se face cu autocarul), daca locut este u$or 
"r"";ibil,;;6 sunr probreme in ceea

g' adresa unitalii de primire (amplasarea unit5{iilunitd}ilor de cazare,modalitatrile de ajungere la acestea);dotdrile suplimentare din incinta unitafii a" 
",iruri 1i'"'Jr.-pt* piscine, t.."irr.i de fotbal sau de tenis,mese de ping-pong etc'); condilille de cazare qi rr.i.rii*urilor de 

"urur" 
irt-iiizate, serviciile de masloferite gi categoria de clasificare a unitd{ilor d.'dil;;;h-"

h' documente referitoare la costul 
"*"rrii.i/tub.reizexpeo4iei, activitalilor de timp liberi. numdrul de participan\i avizat(copii/elevi qi uAuif;-.-*''--j. activit6li care presupun un anume'grad de dificurtateirisc

k. regulamentul excursiei/taberei/expeditiei
l. proiecrul tabelg.r/ex.culsiei/e xpedi f e i / activ itd[iide timp liber.-Solicit[ in scris informaliile de.ra rit. .); D $i g) operatorilo. 

".oio,ni"i contracta(i.-solicitd Acordul pirinfilor/susflnatoruiui i"gu'i, 
"onro* Ar;;;;.i'din ordinur ministrului.-Pentru asigurarea securitdtii elevilor, cadrei-e didactice 

"". ";;?r-;;dere, cel pulin, urm.toarele mdsuri:

,"1H,X;1|,""fi:::::#.fi:#,:',1*t'" 
pentru necare io .r"u pu.tr"ipunli p** 

"-r 
insoli si supraveghea

b) sd evalueze riscurile asociate activitd{ilor propuse;
c) s6 se implice direct in activitdtrile copiilori
d) sd ia mdsuri de prevenire/reducere ariscurilor de vrtf,mare a participanlilor;e) sd cunoascd qi sd aplice standardele de sigurantra a .f."if".,f) sr anun{e imediat institu{iile specializare fp;ltt;;il;) 9i prrinlii in cazutv6t6m6rii elevilor;g) s[ asigure transportul eleviloila unitafi medical; il;;;;i vdtdm[rii elevitor;

,.9,li#:T:iri,,t,i3.i*Efiuo,!it o"'utili'a'e in-',e,.*t, a echipamenteror necesare penrru buna
i) s5 se asigure ca toli pirticipanlii au echipamentul necesar gi cd il utilizeazS in condifii de siguran{d;j) sd se asigure ca elevii u, pi"giti."u minimal[ p.rou J"raqurarea anumitor activitafi;k) s[ adapteze activitdfile la vdista, stadiul.de d.;r;ii;;, ;;;oile qi ritmul elevilor participan{i.-Alcdtuieqte dosarur excursiei/tabereizexpedifli, actrvitaptoid;iil; li;"..-Poate ingtiinfa' in scris' comisarlatut juae1".ur. qgrt* protecjia consumatorilor din judelul unde are loctabdra./excursia despre sosirea grupurui a. Jr.ri ri adulli, data'la .ur"'ror.g,", perioada de gedere.-Poate sesiza comisariatul luaelein p.nt* p.oi.rfia- consumat".ii"l 

"., 
de c'ate 

".i 
;;i;;; n.".ru., cu privire radiferite aspecte neconcordante intre ;feft;oi".uto.rtui economic ai serviciile oferite.-Solicitd directorului unitilii avizareatauereilexcursiei/expedi{iei, urriuiralii de timp liber.-Solicitd aprobarea I.S.J. Suceavu, in 

"orro.,,iiur" "u 
prevederile prezenteiproceduri.-Realizeazd porrofoliul taberei,/excurri"iz"*p.ai1i"t, *ii"itatii j;ii;;i;"..
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-Trimite o informare I'$'J' Suceava referitoare la participarea in excursia tematicr/de studii, tabdra,concursul' competi{ia, festivalul sau proiectul la care u, pr.iiliput elevii, in termen-ae 2 zile de la finalizareaacesteia.

2.Obliga!iile elevilor
- obligaliile elevilor care participd la tabdrS./excursie/expedifie sau la arte activit[1i de timp liber sunt prevf,zute inAnexa B.

3.Responsabilitlfile Directorului unitltii
- verific5 corectitudinea intocmirii dosarului taberei./excursiei/expediliei, activitdlii de timp liber. componentaDosarului taberei' excursiei, expediliei sau al altei activitagioe iimp tiber care implica deplasare, servicii de cazaregi mas6 este precizatd tn Ordinul nf.n.N.C.g. nr.3637/12.04.201i

iiffi}|rt:r|]:|j1*:#jffifi[*1sau ar artei activitatri ae ti.np liber pe teritoriur localitdlii in care se anr
- Planul de tabdrSy'excursie/ expediJie sau.al altei activitili de timp liber in afara judefului Suceava- Procesul verbal' incheiat cu prilejul prelucrdrii ..grtilo'. a. r".r.ir"t. gl u no.,,.ro.-J..o,nponu.e asumate departicipanlii Ei parin{ii acestora, in vederea participdrii la tabdra/ excursia,/ ..p.aiii" ,* alte activitali pentrutimpul liber
- Procesul verbal incheiat cu prilejul asumdrii de cdhe elevi a obliga{iilor ce le revin pe perioada particip[rii latabdra/ excursia./ expedi{ia sau arie activit[fi pentru timput tioei'- Acordulpdrintelui/tutoreluilegal
- Declaraliile elevilorparticipanti
- Declarafie pe proprie rdspundere a coordonatorului/organizatorului taberel excursiei/ expedifiei sau a altoractivitali de timp liber qi a insofitorilor/persoanelor deserinate sd inso{eascd grupul de elevi- Regulamentul taberei/excursiei/expeaiiiei, activitalii de 

..ri.ni 
rru* 9i procesul-verbar incheiat in urma

i"T.H::*r.H:t:l;Jjd:-'6rii regulamentului taberei, excursiei, expedilili "i;.;" ldtre toli participanlii ra
- Adeverinfe medicale eliberate de medicul de familie/medicul gcolar, care sd ateste faptul cd starea de s.ndtatepermite elevilor sd participe fbri riscuri la activitdlile proprr.. '-- Aviz epidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabara/excursia/expedilia mai mare de 3 zile)- Documentele referitoare la serviciil e de'cazaregi masl:o copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comerfului;o copia licenfei de turism a operatorului economic/a certificatului o. 

"ruJn"*" a structurii de primireturistice de cazare gi alimenta{ie;
o Anexa 3.I din ordinul ministrului- Documente referitoare Ia transport:
o copia cerlificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comerfului;o copia certificatului de clasificare a uniialii de transport (in cazurin care deplasarea se realizeazd. cuautovehicule);
o copia licenfei de transport persoane in traficul intem sau intemalional (in cazulin care deplasarea ser e alizeazd cu autovehicule) ;o copia asigurdrii de rdspundere a transportatorului fa{6 de cildtorii.transportafi, in caz deaccidente, incazul in care deplasarea se realizeazi cu autovehicule, Anexa 3.2 dinordinul ministrului.- Aprobd participarea grupului de preqcolari/elevi la ..;;i;"'#a/expedifia ,", r" 

".ii"irati 
de timp liber peteritoriul localitdtrii in care se aJld unitatea scolard, iniuctelul suieava sau in afarajudeyului, in afara orelor decurs.

- Solicti aprobarea I'$'J' Suceava in vederea.participrrii grupurilorde elevi in tabere, excursii, expedi{ii sau alteactivitali de timp liber, desfEqurate in afara juaepui sr.;;;;;form art.g din prezenra procedurd.- Pdstreazd' i, unitatea qcolarf, dosarul taberei, .*ru.riri, 
"rp.iili.i ,u, activitalilor de tiirp riber gi portofoliulactivitE{ilor.

- Aprobarea si respectiv avizarea directorului unitS{ii a documenta{iei privind participarea unui grup de elevi in
3ffi?r".;:I:ii;.ffii',i,1ffd'::ili'#Hff iffi il #..li".,u..u prezentei proceduri, i'o,e. a,p",r,.

4.Atribu{iile I.g.J. Suceava
- Inspectoratul $colar Judefean Suceava asigurd consiliere, indrumare, evaruare qi contror in etapele deorganizate' desfrqurare gi evaluare a taberelor]e"..r.rid;;;.iiiiil". sau activitatilor de timp liber.- Aprobd participarea grupurilor de preqcolari. qi elevi i, ;b;.q 

^;;c^ursii, 
expeditii ,uu u.tiritafi de timp liberenumerate' in timpul orelor de curs, tn afara iudelului suc"a'ra, conro.-'ao.i*.irrrii"i ,p."in"".
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ANEXA A
Model de solicitare pentru aprobarea participdrii in excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri,competifii, in timpur oreror de curs (Art.g/ordinur nr.363lttz.o+.zoti1

ANTET $COALA

Nr. de inregistrare (de la unitatea gcolar6) 
Aprobat,

lnspector scolar pentru educalie permanentf,

Prof. Tatiana Vintur

Inspector qcolar general,

Prof. Gheorghe Lazdr

crtre, L's'

INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN SUCEAVA

Prin prezenta' vd rugf,m sr aprobali participarea grupului de elevi in: excursia tematicd/de studii, tabdra,
proiectul, concursul, competi{ia (denumirea)

coordonat de d-nul/d-na
.................de

la unitatea Ecolard .........

care se va desfbgura in perioada ...................in localitatea

Grupul este format din ................eIevi gi............... cadre didactice insolitoare.

Datele de contact ale coordonatorului (nr. de telefon, adresd de e_mail)...

Anexez:
- Adresa de solicitare a aprobSrii adresata unitalii conform Anexei nr.2.2 dinordinul ministrului;- Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea qcolard $i up.o;;i;;directorur unit61ii.
in calitate de director al unitalii gcolare imi asum responsabilit atea veriftcdrii documenta{iei necesare,confotm ordinul nr'3637/12'04'2016 9i a Procedurii operagionale a r.$.J. suceava nr. 52 din 24 mai2016 privindorganizarea qi desftqurarea taberelor, excursiilor, expediliilor si a altor activitrfi pentru timpul liber.

DIRECTOR, 
SECRETAR

(Semn5tur6, Nume gi prenume) 
(Semndtur5, Nume gi prenume)

L.S.



Procedurd operationald nr' 52/24'05 2016 - organizarea gi desfhqurarea excursiilor, taberelor, expedi!iiror $i activitdtiror pentru timp Iiber

ANEXA B

obliga{iile ereviror care particip d ra tabdrd/excursie/expedi{ie
sau la alte activitl{i de timp liber

ftlJi,i#lllfirH[iili,llli,i]"" care doresc sd participe la tabere/excursii/expedi]ii sau la alte activita,i de
a) sd solicite toate informaliiie despre tabard./excursie/ expedifie, a$a cum sunt prevrzu te ra art.3 arin. (r) din

i?i}['*H,i;Jl*#ffi:,a tabereror' excursiilor, *p'Jtiiii. ii-i uito, u.tiritaf J. tiirp liber in sistemul de
b) sA igi informeze pirinlii referitor la activitate;
c) s[ infotmeze organizatorul taberei/excursiei/expediliei sau al altor activitd]i de timp liber despre orice problemesau cerinle speciale' probleme medicale, alergii, p..rurlni. i, r;ili arimentar, oui".i,rii ..irgioase speciale etc.;

.".X##tt#fff:?H?;ui srunurui aaia are interdiclie oE u f.u.tr.u spo.t, p"nt o 
" 

r,, n impricat in activitd{i

*r:},l";'i",:xatent 
gi sd semneze regulamentul tabereilexcursiei/expediliei sau al altor activitf,tri de timp liber,

,, ?ir1.'l'"1Jj::,Hf:'#,Tlui 
grupului o adeverinfd medicalr eliberata de medicur de familie/medicul ecolar care

l fii:1r-;ffitiffil',#;iifrTlX}il;;,?ffi"i:i1;f;.ff.:-* 
izare atabereror, excursiiror, expedifi,or ei

f.ll,r1,,1iiffii,fl:i'trTffil:y.i'il'ffi,ffii;il;, ;;i'.r.,ti .".. o.n,",pd la tabere/excursii/expedirii sau ra arte
a) sd respecte cond(iile de sisuranqf, p. [u..**r aeplasdrilor in grup cu trenul/autocarul/avionul;b) sd nu recurgd Ia acte de violenlape parcursut deplasdrii ,p..i airrp.. tabdrdlexcursiei/expediliei;

"o"J.oii*lY.r.ffi:l[1" 
siguranla ii 

- 

".u.itui"u puni.ipunfiro. p. pr.";;;;i' -ilplasarii 
spre/dinspre

d) sI se comporte civilizat gi sd nu distrugd bunuri;
e) sd se conformeze comenzilor cadrelor?idactice insolitoare.ART'3' Pe durata participdrii la tabere/excursiluexpeaigi ,uu iu urt" activit5{i de timp riber, to{i elevii au urmrtoareleobligalii:
a) s6 verifice condifiire de siguran{' ale spatiului de locuit/camerei;b) sd utilizeze' cu t"tpontibilitut., .ouiii..ul, obiectele ,;;i;;r", echipamentele erectrice gi erectronice dindotarea localiei;
c) sd nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice gi electronice din dotarea loca(iei;

."f1#-'JjJ:il'.""1.::,*'1,:ijff.::,jl:1X::*"1fu{;;;d;:," -"t,i**i,i'ur"*'oui.,,.ro. ,,,i#", a,e

.,*o,rrlr,li;ilTffi.]",ffiligrea 
defec(iunilor mobilieruiui, ale obiectelor sanitare, are echipamentelor ere*rice gi

f) sd.otllizeze' in siguranfa, spa]iile locafiei (sd nu sarr peste scdri, sr nu coboare pe balustrad., si nu sard pe geametc.);
g) sd nu delind Ei sd nuut.ilizeze-materialelproduse inflamabile sau cu risc inflamabil;h) sd utilizeze' in siguran{6, produsele/aparlaiele d. ,, por;;l illJJo.un,., aparatede b'rbierit erc.);

."&i?ffi[:ffi,i1#;:"ffi:]:#,Hk*:1n".::j;]*x,uf"n1e care ii pot pune i, pe.,coi pe ei ori pe

i) sd nu consume alimente alterate sau p*"i in conailii ,"";;;;;;k) sd manifeste un compoltament responsabil fa{d a" p-p.iu f".roura qi fald deceilalfi participan(i latabdrd;l) sd nu recurgd la acte de viorenjd p. pu.rr.rrr geaerii ,"r"uarv.r.risie/expedilie;m) si nu pericliteze siguranla gi securitatea parricipanlilo, h;u;i;i;^cursie/expedifie;n) sr respecte comenzile cadrului oiaactic irisolitoi pe perioaau tuu.r.lu"^"ursiei/expedifiei;o) sd nu p5r5seasc' grupul/roca{ia activitdlii frra acordul cadrului didactic inso{itor.


