
-ru\ 
$coro, 

.

lfltTltfifi,f,'lsJ"?
a'J"o

Inspectoratul $colnr Jude{ean Suceava

c,\ L11,\ tl\i I R I l. \ R. I 5 l:t,i{:i } S. SL:(I j\\'A. n OU,ir:'t
'l' 

il l_.,{tj : j0 .!10$jS. " J{)t j.'il"\{.i.I. +.t0 l-lr) .tffi j l
http:,.,isj.sr',r't!u,ro lirnail: isjsr'iirrisi..sr',cdu.ro, j$jsfi'r_l;)rdhoo,colu

MINISTERUL
EDUCATIEI

INSPECTORATUL
$COLAR JUDETEAN

SUCEAVA

Procedura opera{ionall documentatl
PO-91.02

Edifia 2z 2023
Nr. de exemplare: 3

Repartizarea copiilor pe locurile
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Exemplar nr. I

1. LISTA RESPONSABILILOR
EDITIEI SAU DUPA CAZ,
OPERATIONALE

CU ELABORAREA, VERIF'ICAREA $I APROBAREA
A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

2. SITUATIA EDITI
OPERATIONALE

IT$r

Elemente
privind
responsabilii/
opera(iunea

Numele qi
prenumele

Funcfia Data Semnitura

1 2 3 4 5

t.1 Elaborat Adriana Cofovanu
Dorina Dulceac

Inspectori gcolari
pentru
invS!6mAntul
prirnar

29 mai
2023 \ ffi'tavw-t

>9*/
1.2. Verificat GabrielMatei Inspector gcolar

general adiunct
29 mai
2023 WW

1.3. Avizat Petru Crdciun Preqedinte comisia
SCIM
Inspector qcolar

seneral adiunct

29 mai
2023

1.3. Aprobat Consiliul de
Adrninistralie al
Inspectoratului $colar
Jude{ean Suceava
Grigore Bocanci

Consiliulde
Adrninistra{ie

Inspector Ecolar
general

30 mai
2023

c 3r'
t

u
:l

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR SffiP7

Editia sau
dupi caz,
revEta ln
cadrul
editiei

Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data de la care se aplictr
prevederile edifiei sau
reviziei edifiei

-zftr
*



1 2 J 4

2.1 Editia 1 x x 10.05.2021

2.2. Revizia I Calendaru x 20.04,2022

2.3, ReviziaZ Calendaru X 24.06.2022

2.4. Revizia 3 Calendaru x 17.0s.2023

2.5. Editia2 Calendaru X 30.0s.2023

3. LISTA C PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUP
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL ED PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul
difuzlrii

Ex.
nr.

Compartiment Func(ia Numele qi

prenumele
Data
primirii

Semntrtur
a

I 2 J 4 5 6 7

Informare 1 Conducere Inspector
gcolar
general

Prof. Grigore
Bocanci

30 mai2023

Aplicare 2 Conducere Inspector
qcolar
general
Inspectori
qcolari
generali
adiuncti

Prof. Grigore
Bocanci

Prof. GabrielMatei

Prof. dr. Petru
Crdciun

30 mai2023

Aplicare J Comisia
jude{eand de
inscriere
Comisiile de

inscriere din
gcoli

Inspectori

Ecolari din
comisia
judeteand

de
inscriere

Prof. Adriana
Cofovanu
Prof. Dorina
Dulceac
Prof. Daniela
Riileanu
Prof. Lucian
Dimitriu
Prof. Cristina-
Maria Albu
Prof. Ilie Sauoiuc

30 mal2023
(

f,

ffir*puo'

M
r{ut-'/rl\

Evidentd 4 Secretariat Secretar Mihaela Lupascu 30 mai2023 U'

Arhivare 5 Secretariat Secretar
sef

Elena Adomnilii 30 mai2023 .,-._)

ITIA

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Stabilirea unei forme unitare de repartizwe a copiilor care nu au fost inscrigi in prima

etap6 in inv6[6m6ntul primar, in clasa pregdtitoare, pentru anul gcolar 2023-2024 qi indeplinesc
condifiile de inscriere in clasa pregdtitoare pe locurile disponibile in judeful Suceava.

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplici de comisiile de inscriere in inv6f6m0ntul

primar din unitd{ile de invfidmdnt din judeful Suceava, desemnate cu responsabilitate ln activitatea
de repartizare a copiilor, conform Metodologiei de insuiere a copiilor in invi(lmdntul primar
pentru anul qcolar 2023-2024, aprobatd prin O.M.E. nr. 3445117.03.2022, O.M.E. nr. 3.704 din
17.02.2023 Ei O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea qi completarea anexei la O.M.E.
nr.3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inv6fdmdntul primar pentru anul gcolar 2023-

2024.
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6. D9CUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARD APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

o Legea Educaliei Nationale nr. 112011 cu modificdrile qi completirile ulterioare;

o Legea nr. 185 din 20.08.2020, privind numlrul maxim de elevi la clasele primare;

o O.M.E. nr. 34451t7.03.2022 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in

invdfdm0ntul primar;
o O.M.E. nr. Z.lOq din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invfidmdntul

primar pentru anul gcolar 2023'2024;
o Regulamentul de funclionare al inspectoratului qcolar, actualizat2022;

o Planul manageialloperational al I.$.J. Suceava, 2022'2023;
o Planul managerial /operafional al Domeniului Curriculum gi inspeclie gcolar6, 2022'2023;

o Planul managerial/operafional al disciplinei inv[fimdnt primar din cadrul Domeniului

Curiculum gi inspecfie EcolarS, 2022'2023;
o O.M.E. nr. 418;,/4.07.2022 - privind aprobarea Regulamentului de organizare 9i funcfionare

a unitililor de invdflmdnt preuniversitar;
o O.M. nr. 3800/9 martie 2023 privind structura anului qcolar 2023-2024;
o O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea qi completarea anexei la O.M.E. nr.

3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inv6![mdntul primar pentru anul gcolar

2023-2024.
7. DEFINITII $I ABREVIERI

OPERATIONALA
7.1. Defini(ii:

ALE TERMENILOR UTILTZATI iN PROCEDURA

urmali, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor
scris, a tuturor paqilor ce hebuie
de aplicat in vederea realizdrii

activitAtii, cu privire la aspectul procesual;

gi difuzat6;

ale PO.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

8.1. Prezenta procedurd operafionald se aplicd pentru anul gcolar 2023-2024,ln unitdlile de

inv6fdm6nt care inscriu in clasa pregltitoare, pe locurile rdmase disponibile, copii care nu au fost

cupringi in nicio altl unitate de invdt[mdnt in etapa anterioard sau care nu au participat la prima

etap6 de inscriere pe locurile disponibile in judeful Suceava.

8.2. Comisia judefeand de inscriere a copiilor in inv[][mdntul primar, in anul gcolar 2023-2024

comunici prin afiEare gi pe site-ul I.$.J. Suceava Ei informeazI Comisia Na{ionali din cadrul M.E.
cu privire laprezenta procedurd;

TII

Nr.
cft.

Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedurl operational[
2. E. Elaborare
J. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. MEN Ministerul Educatiei Na{ionale

8. CA Consiliul de Administratie
9. ISJ Inspectoratul $colar Judelean

10. MEC Ministerul Educatie si Cercetlrii
11 ME Ministerul Educa{ie

DESCRIEREA AC]TIVITATII SAU P]ROCESULUI



8.3. Pregedintele Comisieijudefene de inscriere a copiilor in invdfdmdntul primar se asigurl de

afigarea prezentei proceduri pe site-ul gi avizierul gcolilor care insoiu copii in clasa pregltitoare in a
doua etap6 de inscriere;

8.4. Comisia jude{eand solicitd comisiilor de inscriere din unit{ile de invdt[mdnt numlrul de

locuri disponibile de la fiecare unitate de inv6{6mdnt, la incheierea primei etape;

8.5. Comisia judefeand impreund cu comisia din unitatea de lnvltdmdnt solu{ioneaz6 cererile de

lnscriere pebaza Metodologiei qi a prezentei proceduri;
8.6. Comisia judefeand se asiguri cd vor fi cuprinqi in clasa pregdtitoare toti copiii care

indeplinesc condiliile de qcolarizare, conform O.M.E. nr. 3445117.03.2022, O.M.E. nr. 3.704 din
17.02.2023 qi O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea qi completarea anexei la O.M.E.
nr.3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in 1nv6[6mdntul primar pentru anul qcolar 2023-

2024, oare nu au fost cuprin$i in nicio alt6 unitate de invfi[m0nt in etapa antorioarA sau caro nu au
participat la prima etapd de inscriere;

8.7. Comisia judefeand va monitofiza afiEarea listelor finale cu copiii inscriqi in clasa
pregbtitoare in unitEfile de invdfdm0nt care au locuri disponibile, conform calendarului aprobat prin
O.M.E. nr.3.704 din 17.02.2023 qi O.M.E. nr.4315 din 25.05.2023 pentru modificarea Ei
completarea anexei la O.M.E. nr. 3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invfidmdntul
primar pentru anul gcolar 2023-2024.
9. CRTTERII SPECIFICE DE DEPARTAJARE A CERERILOR, tN C^qzUL iN CAnr

SUNT MAI MULTE CERERI DECAT LOCURI NAUASrc LIBERE DUPA PRIMA ETAPA
DE INSCRIERE A CoP[LoR iN CLAsA PREGATIToARE

9.1. Existenfa unui certificat medical de incadrare in grad de handicap al copilului;
9.2. Existenfa unui document care dovedeqte cE este orfan de ambii pdrin{i sau provine de la o

cas[ de copii sau din plasament;
9.3. Existenta unui document care dovedegte c[ este orfan de un pdrinte sau provine dintr-o

familie monoparental[;
9.4. Existenfa unui fratela unei surori a copilului, inmatriculat[ ln unitatea de inv6{6mdnt;
9.5. Locul de muncd a plrintelui este in apropierea qcolii;
9.6. Existen{a unei rude apropiate cu domiciliul in apropierea qcolii.

10. CALENDARUL DE INSCRIERE A COPIIOR iN ETAPA A DOUA
6 iunie
2023

Comunicarea, prin afiqare la unitalile de inv6f6mdnt qi pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizarc a copiilor pe locurile
disponibile, elaboratd de inspectoratul gcolar.
Informarea Ministerului Educa{iei de cdtre Comisia judefeand/a
municipiului Bucureqti cu privire la procedura specificd de rcpafiizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza
modalitdfi de comunicare Ei transfer de documente online, dupd caz.

6 - 12 iunie
2023

Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdfii de
invltlmdnt aflate pe prima pozifie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru
etapa a doua, de c6tre pdrintii copiilor care nu au fost cuprinqi in nicio
unitate de invdfdm0nt in etapa anterioarfl sau care nu au participat la prima
etap6;
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invdflm6nt aflatd pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

13 - l9 iunie
2023

Procesarea la nivelul unitdfilor de inv[]6mdnt a cererilor-tip de inscriere
depuse de p[rinfi/tutori legal instituili/reprezentanfi legali, aplicdnd
procedura specificd elaboratl de inspectoratul qcolar, pe baza criteriilor
generale gi a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;
Completarea in aplica{ia informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscriEi in aceastb etap6.
AfiEarea la fiecare unitate de inv[fdmdnt a listelor finale ale copiilor inscriqi
in clasa pregdtitoare.
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1 septembrie -
8 septembrie
2023

insPectoratul qcolar a cererilor

p6rinfilor/ tutoiilor legal instituilil reprezentanfilor legali ai copiilor care nu

au fost inc6 inscriqi la vreo unitate de inv6!6mdnt.

Solulionarea de cdtre inspectoratul Ecolar a oric[rei alte situafii referitoare la

inscrierea in inv6fimdntul primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul

rior al copilului.

11. DISPOZITII F'INALE-- 
ff.i-in organizarea gi desf6qurarea inscrierii qi repartizdrii copiilor in eta-pa^a doua la clasa

pregdtitoare ," ro, respecta cu strictele prevederile O.M.E. nr. 3445117.03.2022, O.M.E. nt,3.704

din- 17.02.2023 privind aprobarea Caiendarului gi a Metodologiei de inscri-ery a copiilor In

inv[{6m6ntul primar pentru anul gcolar 2023-2024 qi O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru

modificarea gicompletarea anexei ia o.M.E. nr,3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii ln

inv6{6mdntul primar pentru anul gcolar 2023-2024;

l!.2. prczentarea de inscrisuii false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseqte conform

legii qi atrage pierderea locului obtinut prin fraud6;
-11.3. pJrsoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de

nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanc{ionate disciplinar, administrativ, civil

sau penal, dupdcaz;
11.4. Se interzice unitililor de invdldmAnt

pirin{ilor/tutorilor legal institui{i/irnputernicifilor
de stat sd instituie taxe sau sd solicite

legali alte foloase pentru a realiza inscrierea

copiilor in clasa preg6titoare;
11.5. prezenta procedur6 intr[ in vigoare qi devine obligatorie, dupi prezentarea qi discutarea ei

in Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Judefean Suceava din 30 mai2023.

12. CUPRINS
Numtrrul

componentei
in cadrul
procedurii

onerationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

1 @rarea, verificareagi aprobarea edi{iei

sau dupd ca z, a reviziei in cadrul editiei procedurii operalionale
1

2. SitLralia edtjiltor gi reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

operationale

1

J. @oanele la care se difuzeazdedilia sau, dupS

caz, revizia din cadrul ediliei paocedurii operalionft
2

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domen ul de aplicare a procedurii operafionale z

6. Documentele de referinJd aplicabile activit6tii procedurale z-)

7. Oef,nitil qi abrevieri ale termenilor utilizaliin procedura

operationala
5

8. Descrierea activitAtii sau procesului 3-4

9. Criterii specifice de departajare a cererilor In cazul ln care sunt mai

multe cereri decdt locuri r[mase libere dup[ prima etapl de

inscriere a copiilor in clasa pregdtitoare

4

10.
-Calendarul 

de inscriere a copiilor in etapa a doua 4

11 Dispozitii finale 4-5

12, Cuprins 5


